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Termo de Permisséo de Uso “Saida de Bens”

Procedimentos

Acdo do Responsével pelo Bem

Acessar o Mercurio Web, link Patrimbénio>Termos de Permissao de Uso, clicar em

“inserir”.
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Selecione a opcdo do Termo “Saida de Bens”, insira o0 nome do responsavel

e

selecione o bem que far4d parte do Termo de Permissdo de uso e clique em

“adicionar”

Termo: | Saida de Bens ¥

Respensdvel: | Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin (2333801) ¥ | O Listar Patriménio

No.Patriménio Material Marca Modelo Tipo N.Série Endereco/Local
¥ |001.019356 MONITOR DE VIDEO DE ALTA RE! SAMSUNG 7408 PLUS PREGAD CTI 010/2(MY171QCQBOD2ES (10305) Bloco: Reitoria, Andar: 19, Local:
001024668 TERMINAL THIN CLIENT WYSE C10LE 2EQDL20072% (10305) Reitoria, Andars 19, Locals
001.021851 MONITOR DE VIDEQ DE ALTA RE! SAMSUNG B2030N LeD - 207 0113HQAZS03620T (10305) Reitoria, Andar: 10, L
001.029201 APARELHO DE TELEFONE MULTIF POLYCOM VWX1500 RP 013/2012 DC NS DD04F24A122E (10305) Reitoria, Andar: 19, Local:

001.027025 GAVETEIRQ FIXO PARA ESCRITOl Artline Uno dim. 350x470x655n (10205) Bloce: Reiteria, Andar: 19, Local:

ionar| Pigina |1 |de 1 w00 ¥ Ver1-5de5
[Indluir novo registro
No.Patriménio Material Marca Modelo Tipo N.Série Endereco/Local

Em seguida selecione o bem novamente e clique em “Confirmar Selegéo”

No.Patriménio Material Marca Modelo Tipo N.Série Endereco/Local
| |001.013356 MONITOR DE VIDEQ DE ALTA RE{ SAMSUNG 740B PLUS PREGAD CTI 010/21 MY171QCQBO026E (10305) Bloce: Reitoria, Andar: 19, Local:
= Remover Pagina |1 de 1 w0 ¥ Veri-ide1l
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Preencha todos os campos abaixo.

No campo “Superior Imediato” se optar pelo “outro” insira o n° funcional do mesmo, no

campo “situacao” escolha a opgao “para autorizagdo” e cligue em “INSERIR”. Quem

indicar nesse campo, sera o autorizador da acao.

Seter: | - selecione - v
Superior imediate: | - selecione - v
Talefone:
Finalidade
Finalidade:
A
Destino
Destine: | - selecione - v CNPJ:
Ambito: | Nacional v
CEP: UF: | - selecione - ¥
WMunicipio: | ¥ Bairro:
Enderaco: Ndmero:
Complemento:
Outros Destinos:
4

Responsével pelo use:

RG/RNE: Orgdo Exp.:
CPF:
Email: Telefone:
Periodo
Data de Saida: Dats de Retorno:
Situacio

Situagdo: | Para Autorizagdo ¥

« Inserir

Acao do Autorizador

Para autorizar a emissdao de um termo, o autorizador entra no link do Termo de

Permisséo e no clique no botao “autorizar”, constante no rodapé.

satriménio > Termos de Permissdo de Uso

Incorporar  Bens ¥  Animal§  Localizacdo Fisica f+  Relatdrios Email Patrimanio Termos de Permissdo de Uso Tabelas Auxiliares#  Ajuda
Cédigo + Responsavel Favoreci d Unidad, Centro Gerencial 1 Tip Situag; ! Fim Cadastro Justificativa
62 Cleber Zigaib (7768820) Servige de Patriménic 3 31/08/2016 | 20/09/2016 & 31/08/2016
53 Claudia Momo (9128068) Yvonne Primerano Mascarenha FMVZ Professor Sénia Vencido 10/08/2016 10/08/2016 03/08/2016
4 Inserir ¢ Alterar ¢ [y Obter Firali:al Prorrogar Paginalt |de 0 ws w1100 ¥
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Ap6s Clique na opgao desejada e “confirme”

Situacdo: | Deferido ¥
Justificativa:

Confirmar Fechar

Gerenciamento do Sistema

No Sistema Mercurio Web>Patriménio>Termos de Permissdao de Uso, ha

possibilidade de visualizar a “situa¢ado” do Termo de Permissao.

Patriménic > Termos de Permissdo de Uso

Incorporar  Bens¥ Animal  LocalizagSo Fisica f  Relatérios Email Patriménio  Termos de Permissdo de Uso  Tabelas Auxiliares #  Ajuda

Cédigo < Responsavel Favorecido Unidade Centro Gerencial Tipo < Situagdo ) Inicio Fim Cadastro
g2 Cleber Zigaib (7768830) Servige de Patriménio Saida de Bens Para Autorizacd 31/08/2016 = 30/03/2016  31/08/2016
31 Cleber Zigaib (7768830) Servige de Patriménio Saida de Bens  Vigente 31/08/2016 | 22/0%/2016 = 31/08/2016

Selecione o termo e cligue em “obter” para fazer o download do documento.

Patriménio > Termes de Permissdo de Uso

Incorporar Bens it Animal ¥  Localizac3o Fisica i+ Relatérios# Email Patrimnio  Termos de Permiss3o de Uso  Tabelas Auxilisres i Ajuda

Codigo + Responsavel Favorecido Unidade Centro Gerencial Tipo Situacdo Inicio Fim Cadastro
62 Cleber Zigaib (7768820) Servico de Patriménic Saida de Bens|  Vigente 31/08/2016 | 30/09/2016 | 31/08/2016
61 Cleber Zigaib (7768830) Servico de Patriménic Saida de Bens  Vigents 31/08/2016 | 22/09/2016 | 31/08/2016
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Acdo do Responsavel pelo Bem

Quando expirar o prazo do Termo de Permissao ha necessidade de finalizar o termo,

para isso clique em “finalizar” e clique em “Confirmar Finalizagdo”. O campo
observacéo é opcional.

Finalizar o termo "62"?
Observacio:

Confirmar Finalizacdo Fechar




