NORMAS GERAIS PARA REUNIOES DE COLEGIADOS

Escola Politécnica da Universidade de Sao Paulo
Assisténcia Técnica Académica
Servigo de Orgados Colegiados e Concursos

Atualizado em 26/05/2020 12:33:10
Michele D. Santos



Normas gerais para reunides de colegiados
ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

IMPORTANTE:

Este documento é uma compilacao dos diversos textos sobre o funcionamento dos
colegiados na USP e tem carater informativo.
NAO substitui as normas vigentes na Universidade de S3o Paulo e na Escola

Politécnica da USP.

COMPOSICAO DOS COLEGIADOS

Congregacao
Consultar o artigo 45 do Estatuto da USP e o artigo 42 do Regimento da EP;

CTA
Consultar o artigo 47 do Estatuto da USP e o artigo 72 do Regimento da EP;

Comissao de Graduagao
Consultar o artigo 48 do Estatuto da USP e o artigo 122 do Regimento da EP;

Comissao de Pds-Graduagao
Consultar o artigo 49 do Estatuto da USP e o artigo 142 do Regimento da EP;

Comissao de Pesquisa
Consultar o artigo 50 do Estatuto da USP e o artigo 162 do Regimento da EP;

Comissao de Cultura e Extensao
Consultar o artigo 50 do Estatuto da USP e o artigo 182 do Regimento da EP;

Comissdo de Relag¢des Internacionais
Designada por meio da Portaria DIR 1938/2015;

Comissao de Bibliotecas da EPUSP
Designada por meio da Portaria DIR 507/2003;

Conselho de Departamento
Consultar o artigo 54 do Estatuto da USP e o artigo 242 do Regimento da EP;

Comissdo Coordenadora de Programa de Pds-Graduagao
Consultar o Regimento de Pds-Graduac¢do da USP (Resolucdo 7493/2018) e o regulamento do

respectivo programa.


http://www.leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-no-7493-de-27-de-marco-de-2018
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QUORUM

Para o cdlculo do quérum sdo considerados apenas os membros
titulares (ndao contabilizar os suplentes).

Artigo 259 — Os Professores Titulares que se encontrem afastados ou em licenca nao serdao
considerados, para efeito de qudrum, nas reuniGes de Congregacao das Unidades que
adotaram o entendimento de que todos os Professores Titulares sdio membros natos deste
colegiado.

ESTATUTO DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Artigo 102 — Os Colegiados da USP somente poderdo deliberar, em primeira e segunda
convocagdes, com a presenga da maioria de seus membros.

§ 12 — Em terceira convocacao, as decisGes serdo tomadas com qualquer niumero.
§ 22 — O disposto neste artigo ndo se aplica aos casos em que este Estatuto
exija quorum especial.

Observagdo: recomenda-se que sempre seja verificada na legislagcao
pertinente ao assunto a ser aprovado se ha a necessidade de quérum
especial.

Artigo 103 — Cada membro eleito dos Colegiados da Universidade, Unidades, Museus,
orgaos de Integracdo e drgdos Complementares serd substituido em suas faltas,
impedimentos ou, no caso de vacancia, pelo respectivo suplente. (alterado
pela Resolucdo n2 5900/2010)

REGIMENTO GERAL DA USP

Artigo 242 — Os colegiados somente poderdao funcionar com a presenca de mais da
metade de seus membros, salvo em casos de terceira convocagao.

Paragrafo Unico — As decisGes dos 6rgaos a que se refere este artigo serdo adotadas
por maioria simples, exceto nos casos em que o Estatuto, este regimento ou
regimentos préprios disponham de modo diverso.


http://www.leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-no-5900-de-23-de-dezembro-de-2010
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Artigo 243 — As reunides dos colegiados e das comissdes somente terdo acesso seus
membros.

Paragrafo Unico — Poderdo ser convidadas, a juizo do presidente do colegiado, pessoas
para prestar esclarecimentos sobre assuntos especiais.

Artigo 243-A — Cada colegiado poderd decidir pela transmissdo ao vivo de suas
sessoes, valendo-se dos meios tecnoldgicos disponiveis na Universidade. (acrescido
pela Resolugéo 7143/2015.

A Congregacao da EPUSP, em sua 12372 sessao
ordindria, realizada em 21.02.2019, deliberou pela
transmissdo ao vivo de suas sessoes.

Artigo 244 — As sessOes solenes dos colegiados serdo publicas.
Artigo 246 — Em nenhum colegiado sera permitido voto por procuracao.

Artigo 254 — O recurso contra decisdes dos oOrgdos executivos e colegiados serd
interposto pelo interessado, no prazo maximo de dez dias, contados da data de ciéncia
da decisdo a recorrer.

§ 12 — O recurso formulado por escrito, ao orgdo de cuja decisdo se recorre, deve ser
fundamentado com as razdes que possam justificar nova deliberagao.

§ 22 — O 6rgdo recorrido podera, no prazo de dez dias, reformular sua decisao,
justificadamente, ou manté-la, encaminhando o recurso ao 6rgao hierarquicamente
superior.

§ 32 — O prazo referido no paragrafo anterior ndao se aplica aos érgaos colegiados, que
deverdo apreciar o recurso na primeira reunidao apds sua apresentacao.

§ 49 — Caso haja pedido de vistas na reunido do colegiado, o recurso devera ser
apreciado, obrigatoriamente, na reunido subseqliente.

§ 52 — Na hipdtese do paragrafo anterior, situagGes excepcionais serdo decididas pelo
presidente do colegiado.

§ 62— O recurso podera ter efeito suspensivo, a juizo do colegiado recorrido.

Artigo 260 — Aos docentes em gozo de férias é facultado o direito de participar das
reunides de Orgdos colegiados aos quais pertencem sendo, em qualquer situacao,
contados para efeito de quorum.


http://www.leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-no-7143-de-12-de-novembro-de-2015

Normas gerais para reunides de colegiados
ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

e Aplica-se também em caso de licenga-prémio;

e Se o(a) docente for o(a) presidente do
colegiado e optar por participar da reuniao,
ele(a) a presidira (Parecer PG CJ.P.0265/2003
- RUSP).

Artigo 262 — Os presidentes dos orgdos colegiados poderdo decidir, ad referendum,
guando julgarem necessario.

N3o é permitida a cisdo de sessdes dos colegiados:
http://www.usp.br/secretaria/?page id=462

VOTACAO ELETRONICA DA PAUTA

A Escola de Engenharia de S3o Carlos desenvolveu um sistema de votacdo
eletrénica de pauta para o Conselho Universitario e o disponibilizou para todas as
Unidades da USP.

Este sistema é mais adequado a votacdo de itens de pauta que o Helios Voting,
pois permite a abertura da votacdo de cada item individualmente, conforme a
conducao do presidente da sessdo, assim como a inser¢ao e retirada de itens de pauta.

As instrucbes de acesso e de uso do sistema estdo disponiveis no link
http://votacaorapida.eesc.usp.br/



http://www.usp.br/secretaria/?page_id=462
http://votacaorapida.eesc.usp.br/
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RESOLUCOES

RESOLUCAO N¢ 7233, DE 19 DE JULHO DE 2016
D.0.E.: 20/07/2016
Dispde sobre o uso de videoconferéncia nas reunides de colegiados.

O Reitor da Universidade de Sdo Paulo, usando de suas atribuicdes legais, com
fundamento no art 42, IX do Estatuto, tendo em vista o deliberado pela Comissdo de
Legislagdo e Recursos, em sessao realizada em 06 de julho de 2016, e considerando
gue o principio da eficiéncia (artigo 37, caput da Constituicdo Federal) impGe a
Administracdo Publica o dever de buscar a simplificacdo, a agilidade e a economicidade
em seus processos decisdrios, baixa a seguinte

RESOLUCAO:

Artigo 12 — As reunibes de colegiados da Universidade poderdo ser realizadas com o
uso de sistema de videoconferéncia.

Paragrafo unico — A permissdo prevista no caput nado se aplica as reuniées do Conselho
Universitario, dos Conselhos Centrais e dos 6rgdos colegiados das Unidades, Museus e
Institutos Especializados.

Artigo 22 — A participacdao dos membros por videoconferéncia s6 poderd ocorrer a
partir de salas proprias da Universidade equipadas especialmente para esta finalidade.

Artigo 32 — Poderdo participar das reunides por videoconferéncia até 30% (trinta por
cento) dos membros do colegiado.

Artigo 42 — Aos participantes por videoconferéncia sera permitido votar e ser votado,
pedir vista de autos e visualizar documentos, nas mesmas condi¢des oferecidas aos
membros que estiverem presentes no local da reunido.

Paragrafo Unico — As votagdes secretas serao realizadas por meio de sistema eletrénico
de votagdo adotado pela Universidade.

Artigo 52— As reunides em que for utilizado sistema de videoconferéncia serdo
suspensas imediatamente, caso verificado problema técnico que impeca a adequada
participacao de qualquer membro nas discussoes.

§ 192 — Se a conexdo nao for restabelecida no prazo de trinta minutos, a reunido sera
encerrada.


http://www.leginf.usp.br/?resolucao=consolidada-resolucao-no-3461-de-7-de-outubro-de-1988#a42
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§ 29 — Quando problemas técnicos interromperem qualquer votacao, esta devera ser
refeita.

§ 32 — As decisbGes tomadas antes da ocorréncia de problemas técnicos no sistema de
videoconferéncia serdo preservadas.

§ 42 — Todas as ocorréncias deverdo ser registradas em ata de reunido.

Artigo 62 — Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando
revogadas as disposicdes em contrario. (Proc. 2008.1.1289.81.0)
Reitoria da Universidade de S3ao Paulo, 19 de julho de 2016.

MARCO ANTONIO ZAGO
Reitor

IGNACIO MARIA POVEDA VELASCO
Secretario Geral
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RESOLUGAO N2 7.945, DE 27 DE MARGO DE 2020.

DispGe sobre o uso excepcional de videoconferéncia pelos 6rgados colegiados da USP e
sobre a realizacdo de eleicGes durante o periodo de prevencdo de contdgio pela
COVID-19 (Novo Coronavirus).

O Reitor da Universidade de Sdo Paulo, usando de suas atribuicdes legais, com
fundamento no art. 42, IX, do Estatuto, tendo em vista a aprovacdo “ad referendum”
da Comissdo de Legislacdo e Recursos, em 27 de marco de 2020, e considerando a
necessidade de adoc¢do de medidas adicionais, de carater temporario e emergencial,
de prevencao de contdgio pela COVID-19 (Novo Coronavirus), baixa a seguinte

RESOLUCAO:

Artigo 12 — Fica autorizada, excepcionalmente, como medida de prevencdo de
contdgio pela COVID-19 (Novo Coronavirus), a utilizacdo de sistemas de
videoconferéncia e outros meios eletronicos de participacdo a distancia nas reunides
dos colegiados da Universidade durante o periodo de 3 (trés) meses.

Artigo 22 — Aos participantes que estejam a distancia sera permitido votar e ser
votado, pedir vista de autos e visualizar documentos, nas mesmas condi¢cdes que
seriam oferecidas aos membros presentes no local da reunido.

Paragrafo Unico — As votacgOes secretas serdo realizadas por meio de sistema eletronico
de votagdo adotado pela Universidade.

Artigo 32 — As reunides em que for utilizado sistema de videoconferéncia ou outros
meios eletrénicos serdo suspensas, caso verificado problema técnico que impeca a
adequada participagao de qualquer membro nas discussdes.

§ 12 — Se a conexdo nao for restabelecida no prazo de trinta minutos, a reunido sera
encerrada.

§ 22 — Quando problemas técnicos interromperem qualquer votacdo, esta deverd ser
refeita.

§ 32 — Serdo preservadas as decisdes tomadas antes da ocorréncia de problemas
técnicos no sistema de videoconferéncia ou outro meio eletrénico.

§ 42 — Todas as ocorréncias deverao ser registradas em ata de reuniao.
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Artigo 42 — Nas elei¢Oes realizadas eletronicamente durante o periodo excepcional de
prevencdo de contdgio pela COVID-19 (Novo Coronavirus) fica dispensada a exigéncia
de disponibilizacdo de votacdo convencional.

§ 12 — Em casos de necessidade justificada, mediante autorizacdo expressa do Reitor,
as elei¢cOes poderdo ser adiadas.

§ 29 — A permissdo prevista no § 12 do presente artigo ndo implica a prorrogacdo de
mandatos, cessando-se estes em seu termo regular.

Artigo 52 — Ficam convalidadas as reunides e as elei¢cOes ja realizadas nos termos da
presente Resolucdo a partir de 17 de marco de 2020.

Artigo 62 — Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando

temporariamente suspensa a aplicacdo da Resolugcdo n2 7.233, de 19 de julho de 2016.

Reitoria da Universidade de Sdo Paulo, 27 de margo de 2020.

VAHAN AGOPYAN
Reitor

PEDRO VITORIANO DE OLIVEIRA
Secretario-Geral



