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Escola Politécnica, 01 de setembro de 2021.

Magnifico Reitor,

Servimo-nos do presente para encaminhar o documento “Diretrizes gerais para
o retorno presencial dos colaboradores da Escola Politécnica da USP - ETAPA 1 -
retorno dos docentes e funcionarios completamente imunizados a partir de 13 de
setembro de 2021"

Gostariamos de esclarecer os seguintes pontos:

1. No dia 12 de agosto de 2021, quando da publicacdao da PORTARIA GR N2 7670,
atualizada pela PORTARIA GR N2 7671, a Diretoria da Escola Politécnica instituiu,
pela Portaria DIR 2848 de 12/08/2021 (anexa), um Grupo de Trabalho
constituido por docentes, funcionarios e representante dos alunos, para estudar
as especificidades da nossa Unidade e propor um plano de retorno as atividades
presenciais de forma segura e tranquila;

2. Desde entdo, o grupo tem se reunido quase diariamente e analisado em
profundidade as condi¢des da Escola, no que diz respeito as suas dimensoes e
infraestrutura;

3. O documento, ora encaminhado, leva em conta, além das informagoes levantadas,
as sugestdoes da Douta Congregacdao da Escola Politécnica, das chefias de
Departamento e das Comissdes Administrativas dos prédios;

Ressaltamos que o retorno as atividades presenciais, em uma Unidade com as
especificidades da EPUSP, sua complexidade pelo elevado nimero de pessoas no corpo
docente e de funcionarios, requer um planejamento cuidadoso e detalhado, de forma a
garantir a seguranca e tranquilidade de seus colaboradores, conforme apresentado de
foram sucinta em nosso relato na reuniao do CO de 24 de agosto de 2021.

Ressaltamos que todas as atividades de ensino vém sendo realizadas sem
descontinuidade. As atividades de pesquisa e de extensdo vém sendo realizadas com
atividades presenciais nos laboratérios, desde novembro de 2020, com o cumprimento
de protocolos sanitarios rigidos definidos pela Reitoria e pela nossa Comissdao de
Pesquisa. Nao ha descontinuidade dos servigos administrativos os quais vém sendo
cumpridos de modo bastante satisfatorio e dedicado. \\
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As diretrizes aqui apresentadas visam minimizar os riscos de contaminacao e, ao

mesmo tempo, manter a eficiéncia que a Escola tem demonstrado, inequivocamente,
desde o inicio da pandemia.

Finalmente, informamos que o GT, continua trabalhando no documente referente a
volta das atividades académicas praticas presenciais, sendo que este documento devera
ser enviado em breve a consideracao de Vossa Magnificéncia.

Esperamos, dessa forma, continuar cumprindo a missdo da nossa Universidade sem
deixar de lado o cuidado que sempre tivemos com nossos colaboradores.

Apresentamos nossos protestos de estima e consideracgao.
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Diretrizes Gerais para o Retorno Presencial dos
Colaboradores da Escola Politécnica da USP

ETAPA 1 - retorno dos docentes e funcionarios completamente
imunizados a partir de 13 de setembro de 2021

Como é do conhecimento de todos, a Diretoria da Escola Politécnica instituiu, pela
Portaria DIR 2848, um Grupo de Trabalho para estudar as especificidades da nossa
Unidade e propor um plano de retorno as atividades presenciais de forma segura e
tranquila, considerando as diretrizes constantes da PORTARIA GR N2 7670, DE 12
DE AGOSTO DE 2021, atualizada pela PORTARIA GR N2 7671

Considerando que:

- A Congregacdo da Escola Politécnica deliberou, em reuniao do dia 19/08/2021,
mesmo levando em conta as determina¢des da PORTARIA GR N2 7670, DE 12 DE
AGOSTO DE 2021, complementada, hoje, pela PORTARIA GR N¢ 7671, DE 20 DE
AGOSTO DE 2021, que preveem a volta dos funcionarios e docentes
completamente imunizados no proximo dia 23/08, entendeu que o prazo para
organizacdo da volta as atividades presenciais era bastante exiguo e, portanto,
decidiu que, pelo menos, pelo prazo de 15 dias, a Escola Politécnica continuaria
suas atividades de forma remota e a presenca, em carater excepcional, de
professores, funcionarios e pesquisadores, seguiria os tramites definidos em
novembro de 2020;

- Que esta decisao foi decorrente da dificuldade de estabelecer o retorno ao
trabalho presencial dos imunizados, mesmo que escalonados, dadas as
especificidades da POLI e complexidade de elevado numero de pessoas no corpo
de docentes e funcionarios;

- Que no periodo de 15 dias, o Grupo de Trabalho, instituido, pela Portaria DIR
2848 de 12/08/2021 (GT nomeado pela Diretoria da POLI), juntamente com as
Chefias de Departamento e Comissdes Administrativas dos Prédios, devera
elaborar uma proposta de plano de retorno as atividades presenciais de forma
segura e tranquila, e analisando a evolucdao da pandemia de COVID-19 no Estado de
Sao Paulo.

- Que a retomada escalonada das atividades presenciais nao significa, de modo
algum, a volta a normalidade, dadas as condi¢des correntes da epidemia de COVID-
19 no Estado de Sao Paulo
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O Grupo de Trabalho instituido pela Portaria DIR 2848 apresenta:

Diretrizes para o retorno escalonado das atividades presenciais

de docentes e funcionarios completamente imunizados
Etapa 1 - a partir de 13/09/2021

A ideia basica da nova fase do Plano USP, do ponto de vista do retorno presencial
das atividades técnico-administrativas e académicas, é atentar para o conceito de
"GRUPO TOTALMENTE IMUNIZADO”, composto de docentes e servidores técnicos
e administrativos completamente imunizados. A justificativa para tal é que, ao dar
preferéncia ao grupo de pessoas totalmente imunizadas executando atividades
presenciais, a transmissdao do COVID-19 podera ser minimizada e controlada de
modo focal na eventualidade de contagio, visto que esse grupo de pessoas
presentes sera conhecido.

E importante salientar que o plano de retorno da forma como proposto esti
dividido em duas etapas:

Etapa 1 - que trata do retorno gradual de docentes e servidores técnicos e
administrativos ja imunizados.
o Importante salientar que nesse momento as aulas de graduacao, pos-
graduacao e extensdo continuam de forma remota.
Etapa 2 - que trata do retorno das atividades presenciais de graduacao e
pds-graduacao e extensdo dos alunos imunizados.

As diretrizes abaixo se referem a Etapa 1, com inicio em 13/09/2021:

1. O retorno as atividades presenciais de docentes e servidores técnicos e

2.

administrativos se dara de forma gradual e escalonada, a partir do dia 13
de setembro de 2021.

Apenas os colaboradores que estiverem totalmente imunizados, ou seja,
ap6s um periodo de 14 dias contados a partir da imuniza¢dao com a segunda
dose das vacinas ou imunizacdo com dose Unica, poderdo retornar as
atividades presenciais. A medida que os demais colaboradores atingirem a
imunizacdo completa, deverdo retornar as atividades presenciais.

Os chefes de Departamento e das demais areas administrativas deverao
solicitar aos docentes e servidores a apresentacdo de comprovacdo da
imunizag¢do ou estimativa de data da mesma, possibilitando o planejamento
gradual das atividades presenciais. Devera ser mantido um registro
semanal dos colaboradores que retornaram as atividades presenciais.
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3.1 Casos excepcionais que tenham impedido a vacinagdo como
comorbidades, falta de doses, escolha de vacina ou opg¢do pela nao
imunizac¢do deverdo ser comunicadas ao chefe imediato, sendo, quando
possivel, acompanhadas de documentos comprobatoérios.

3.2 Ndo podera ser registrada presenca ao servidor técnico-administrativo e
ao docente que se recusaram a tomar a vacina (sem contraindicacdo
médica), nem serd permitido o acesso deles a Instituicdo. Esses casos
deverdo ser comunicados a Diretoria que ira encaminhar o assunto para
os 6rgdos centrais da Reitoria, a quem caberd a decisdo de eventuais
medidas administrativas.

3.3 Eventuais recomendac¢des médicas para manutencao do teletrabalho
para docentes e servidores técnico-administrativos que tenham
completado o esquema vacinal deverao ser encaminhadas pela Direcdo
da Unidade para o e-mail sau@usp.br da Superintendéncia de Saude,
para analise preliminar.

3.4 Membros da comunidade USP que ndo tenham sido vacinados em razao
de contraindicacao médica decorrente de condigdo moérbida permanente
deverdo permanecer em teletrabalho ou em domicilio, conforme o caso,
até nova orientacdo em relacdo as condi¢des de risco da pandemia de
Covid-19.

3.4.1 Em caso de contraindicacdo médica por condicdo moérbida
transitoria, o esquema vacinal deve se iniciar tao logo seja
possivel e o0 membro devera retornar as atividades presenciais
assim que completar o esquema vacinal.

3.5 Nessa primeira etapa de retorno presencial, serd facultada a chefia
imediata, com o consentimento do Dirigente, avaliar a necessidade de
flexibilizar os horarios de entrada e de saida dos servidores técnico-
administrativos, conforme uso de transporte publico ou adequacgao de
turnos de trabalho, assim como organizar os espacos e revezamentos
para garantir a segurancga dos servidores e o fluxo de atividades;

3.6 Sera possivel o registro hibrido de presenca, ou seja, o funcionario
poderd cumprir parte de sua jornada de forma presencial (registrando
horario de entrada e saida no IFPonto) e o restante em teletrabalho;
Cabera a chefia imediata organizar escalas da equipe na forma de
trabalho hibrido, presencial e remoto;

4. O controle de entrada dos prédios continua sendo obrigatério para todos,
como tem sido feito até agora. A entrada e saida deve ser REGISTRADA.

4.1 Nos prédios em que haja uma unica entrada, o acesso sera feito
mediante apresentacdo de cartdo da USP ou outro documento na
Portaria;

4.2 Nos prédios em que haja multiplas entradas, o controle serda de
responsabilidade dos chefes de Departamento e/ou Laboratério e dos
responsaveis pelas areas administrativas, considerando sempre as
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medidas de prevencao como distanciamento de, no minimo, 1 metro e
uso obrigatério de mascaras;

5. As atividades de pesquisa envolvendo alunos de pds-graduacdo, iniciacao
cientifica, pesquisadores colaboradores, pdés-doutorandos e técnicos
contratados com verbas de convénios, deverao, continuar a ser executadas,
preferencialmente, de forma remota.

5.1 0 retorno presencial dessas atividades, quando for o caso, devera ser
feito por aqueles que estejam completamente imunizados e seguira as
diretrizes definidas no presente documento e nos protocolos
estabelecidos pela CPq para retomada das atividades de pesquisa, em
vigor desde novembro de 2020.

5.2 Para o servidor ainda ndo completamente imunizado (14 dias apés a
segunda dose ou apds a aplicacao para vacina em dose Unica), deve-se
dar preferéncia ao trabalho nido presencial, mantendo-se a marcacao
como teletrabalho ou permanéncia em domicilio, conforme o caso.

5.3 0 acesso aos prédios, em casos excepcionais, de docentes e funcionarios
técnicos e administrativos que ainda nao estiverem totalmente
imunizados devera ser evitado até a obtencdo de imunizacao completa;

5.4 A autorizacdo para o acesso aos prédios dos colaboradores, em caso
excepcionais, que ainda nao estiverem totalmente imunizados devera
cumprir os procedimentos adotados pela Escola desde novembro de
2020, a saber:

- Serd mantida a sistematica de autorizacao, pelos Chefes ou Vice-
Chefes de Departamento ou pelas Comissdes Administrativas dos
prédios com mais de um Departamento, para acesso as
dependéncias, de docentes, alunos de pos- graduacdo, alunos de
Iniciagdo cientifica e alunos de graduacgao.

- No caso dos servidores ndao completamente imunizados em
trabalho presencial, a escala semanal ou mensal, feita pelos Chefes ou
Vice-Chefes de Departamento ou pelas Comissdes Administrativas
dos prédios com mais de um Departamento devera ser enviada para
a Assisténcia Administrativa para comunicagdo as Portarias visando
o controle de acesso. Qualquer alteracdo na escala devera ser
comunicada com antecedéncia.

5.5Quando, excepcionalmente, autorizados a entrar em uma dada
dependéncia da EPUSP, os colaboradores deverao evitar o contato com
as demais areas do prédio.

6. As portarias dos prédios deverdao receber a relacio semanal, com
detalhamento diario, de pessoas ndo totalmente imunizadas autorizadas,
em carater excepcional, a entrar em um prédio especifico da EPUSP.
Portanto as solicitacdes devem ser feitas na semana anterior.

7. O atendimento ao publico (incluindo os alunos) deverad continuar sendo
feito, de forma remota.
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7.1 Nos casos de necessidade de entrega ou retirada de documentos, para o
publico completamente imunizado, o atendimento devera ser feito
mediante solicitagcdo prévia e agendamento.

7.2 Para facilitar o atendimento agendado, o Servigo Técnico de Informatica,
desenvolveu uma ferramenta que estara disponivel para todos os
servigos, incluindo os atendimentos nos Departamentos.

Para conhecer a ferramenta, acessar o link: Agenda Poli - Visdo Geral

Os que quiseram aderir ao servico, por favor, enviar para o funcionario
Paulo Villegas (paulo.villegas@usp.br), as seguintes informagdes:

- Quais setores deverao ser cadastrados para uso do sistema;

- Dentro de cada setor, quais os servigos poderao ser agendados;
- Quais os funciondrios irdo operar a ferramenta;
- Quais os dias e horarios havera atendimento presencial em cada area

8. A ventilagdo com renovacdo do ar dos ambientes ocupados por pessoas é
importante e reduz o risco de transmissao do virus da COVID 19 pelo ar.

8.1 A ventilacdo deve ser realizada de modo a proporcionar a maior
renovacdo do ar interior do ambiente, isto é, a troca do ar interior por ar
exterior. Este processo de renovacdao do ar interior deve ser feito
utilizando ventilacao natural (abertura de janelas e portas), e ventilacao
mecanica que utiliza equipamentos e sistemas de ar condicionado e de
ventilacdo que ajudem a renovar o ar interior com ar exterior, quando
existentes.

8.2 A ventilagdo natural do ambiente é obtida com melhor eficiéncia se é
realizada com o maior numero de aberturas de janelas e portas. Sempre
que possivel, as aberturas devem ser adotadas em lados opostos do
ambiente, o que permite ampliar a ventilagdo.

8.3 Nao devem ser utilizados ventiladores de parede, de teto, de mesa
direcionando o ar para as pessoas. Equipamentos podem ser utilizados
como exaustores, desde que possam ser posicionados direcionando o ar
para fora do ambiente, ajudando a trocar o ar interior.

8.4 Sistemas de ar condicionado que tenham renovacdo de ar associados
aos equipamentos de climatizagdo podem ser utilizados para
movimentar e renovar o ar ambiente. A direcao do ar que sai dos
equipamentos ndo deve ser apontada para a regido onde estdo as
pessoas, mas o ar deve ser direcionado para a regido acima das pessoas,
direcbes paralelas ao forro do ambiente. Os sistemas de ar condicionado
e de ventilacao devem estar com manutencao realizada.

8.5 A associacdo da ventilagdo natural (abertura de portas e janelas) em
conjunto com o uso de equipamentos de ar condicionado e de ventilacdao
pode ser adotada para ampliar a renovagcdo de ar. Neste caso
recomenda-se utilizar os equipamentos de ar condicionado na funcgao
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ventilacdo, sem acionar o modo que provoca a mudanc¢a na temperatura
do ar.

8.60 uso de ventilacdo natural e/ou ar-condicionado nao exime os
ocupantes do ambiente da obrigatoriedade do uso permanente de
mascara e dos protocolos de higienizacdo, mesmo que estejam sozinhos
no ambiente.

9. Os elevadores deverdo ser utilizados, exclusivamente, pelas pessoas com
dificuldade de locomocgao e, quando possivel, por uma unica pessoa de cada
vez.

10.A limpeza do ambiente de trabalho deve ser rigorosamente mantida. E
muito importante que os colaboradores sejam conscientizados de que,
também, deverao cuidar da limpeza e higienizacdo constante de seus locais
de trabalho como cadeiras, mesas, computadores, aparelhos telefénicos,
macanetas, interruptores de luz etc.

10.1 Para tanto, todas as salas de uso comum de docentes e
servidores, bem como os banheiros e refeitorios, serdo abastecidos de
borrifadores com alcool 70 e alcool gel;

IMPORTANTE - Por se tratar de produtos altamente inflamaveis, devem
ser manuseados com cuidado, principalmente em ambientes com fontes
de ignicdo, além de se evitar o contato com as partes mais sensiveis
(olhos, boca, nariz, etc.).

11.A ocupacao dos espacos devera ser minimizada, mesmo para os
funciondrios e docentes ja imunizados, devendo os chefes, organizarem os
escalonamentos, preferencialmente, de forma a que apenas um colaborador
ocupe por vez.

11.1 Em casos em que ndo seja possivel a presenca de um unico
funcionario de cada vez no ambiente, deverd ser obedecido o
distanciamento minimo de 1 metro entre os colaboradores que
permanecem em dareas comuns fechadas. Para a ocupa¢do das areas
comuns recomenda-se a utilizacao da tabela de ocupacao abaixo:

Area Total do Ambiente a Numero maximo de pessoas ocupando
ser Ocupado (m?) simultaneamente o mesmo ambiente fechado

Até 7 1

De8a15 2

De 16 a 25 3

De 26 a 35 5
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De 36 a 45 6
De 46 a 55 8
De 56a70 10
De 71a80 11
De 81a100 15
De 101a120 17

12.0 uso adequado de mascaras, que cubram boca e nariz, para alunos,
docentes, servidores técnico-administrativos, terceirizados, pesquisadores,
estagidrios e agentes externos é obrigatério em todas as dependéncias da
Universidade, nos termos do art. 32-A da Lei n? 13.979/2020. O nao
atendimento a esta norma deve resultar em a¢do administrativa imediata;
12.1 Caberd a Unidade “fornecer gratuitamente a seus funciondrios e

colaboradores mascaras de protecdo individual, ainda que de fabricacao
artesanal, sem prejuizo de outros equipamentos de protecdo individual
estabelecidos pelas normas de seguranca e saude do trabalho.”;

12.2  E proibida a utiliza¢io de: (i) mascaras de acrilico ou de plastico; (ii)
mascaras dotadas de valvulas de expiracdo (incluindo as PFF2/N95,
com valvula); (iii) lencos, bandanas de pano ou qualquer outro material
que nao seja caracterizado como mascara de protecdo de uso
profissional ou de uso ndo profissional; (iv) protetor facial (face shield)
isoladamente; e (v) mascaras de protecdo de uso nao profissional
confeccionadas com apenas uma camada ou que ndao observem o0s
requisitos minimos previstos na ABNT PR 1002 - Guia de requisitos
basicos para métodos de ensaio, fabricacado e uso;.

12.3 O descarte de mascaras e luvas devera seguir os procedimentos
definidos pelas autoridades sanitarias. Para mais informagdes, acessar o
link: https://www.fm.usp.br/fmusp/especial-covid-19/descarte-de-

luvas-e-mascaras.

13.Deverdao ser, obrigatoriamente, evitadas aglomeracdes. Entende-se que
atividades como reunides administrativas e reunidoes de Conselhos,
Comissoes, CTA e Congregacao deverao ser executadas de forma remota.

14.0s ambientes de refeicdo (salas de almogo, copas, cafés e etc.) devem
obrigatoriamente ter turnos/escalonamento de uso e serem adaptados para
propiciar a melhor ventilacdo possivel, nimero maximo de pessoas a cada
turno e tempo maximo de permanéncia;.
14.1 Quando utilizados, os eletrodomésticos deverao ser higienizados

pelo préprio usuario.
15. Deve-se limitar a ocupacdo dos banheiros a fim de evitar aglomeracgdes.
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16. Recomenda-se que as areas de convivéncia (café, salas de estar, entre
outras) dos diversos setores permanecam fechadas até a melhoria do
controle da pandemia.

17.. Recomenda-se a restricio da entrada de visitantes e entregadores no
ambiente interno do prédio. As entregas de refeicdo, equipamentos e
demais produtos devem ser feitas na portaria dos prédios.

17.1 No caso de equipamentos que por medida de seguranca ou pelo
volume devera ser entregue diretamente nos Departamentos, areas
administrativas ou laboratérios, cabera ao responsavel pelo setor o
controle sobre o nome do entregador e da empresa.

17.2 0O mesmo procedimento do item anterior se aplica quando da
necessidade de manutencdo dos equipamentos.

18. A administracdo central tomara todas as providéncias para garantir a
disponibilizacdo dos materiais de limpeza e higienizacdo, bem como, cuidar
da escala dos servidores terceirizados de limpeza, levando em consideragdo
a ocupacao do prédio.

19.Em continuidade aos procedimentos ja adotados, os colaboradores que
apresentarem qualquer sintoma da COVID-19 ndo deverao comparecer ao
trabalho e avisar, imediatamente, o seu superior que comunicara o fato a
Diretoria.

20.A comunidade deverd estar constantemente informada sobre os
procedimentos de biosseguranca, etiqueta respiratoria, uso e descarte
correto de mascaras e demais medidas de prevencao e valorizacdo da vida
Recomenda-se para tal, o acesso periddico aos links:
https://retornoseguro.usp.br/ e
https://www.fm.usp.br/fmusp/home/especial-covid-19

21. Diretrizes da ETAPA 2 que prevé a retomada das atividades académicas
serdo definidas e divulgadas em breve.

22. Estas diretrizes poderdao ser alteradas, conforme o comportamento da
pandemia.
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