Escola Politécnica

Assisténcia Técnica Financeira
22 /03 /2022

A Assisténcia Técnica Financeira é responsavel por gerir 0s recursos necessarios ao
desenvolvimento e manutenc¢ao das atividades, pelo planejamento e execucgdo financeira e
orcamentaria e pelos Servicos estratégicos que garantem a utilizagao dos recursos
financeiros, materiais e patrimoniais em acordo com o planejamento e as diretrizes da
Diretoria para Escola Politécnica; garantindo a observancia do principio constitucional da
isonomia, em conformidade com os principios da legalidade, da impessoalidade, da

moralidade, da igualdade, da publicidade e da probidade administrativa.

CONTABILIDADE; CONVENIOS; MATERIAIS (COMPRAS, ALMOXARIFADO E PATRIMONIO), TESOURARIA
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Assisténcia Técnica Financeira s A TR

Assisténcia Adjunta Compras e Licitacoes Conveénios

E Contabilidade Almoxarifado Escritério de Apoio

Materiais Patrimonio Tesouraria
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Reuniao com requisitantes
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Alguns dados (Relat()rio ATFN)

»  Maior or¢amento da USP

» 25 Centro de despesa
» 346 Subcentros (em 2021)

»  Meédia ltimos 4 anos/ “normal”

Req. Compra >1700 / 2100 (itens)
Req. Almox >500 / 700 (atendidos)
Processos de compra >300 / 400
Empenhos >1500 / 2200
Pagamentos >4000 / 5000
Incorporagoes > 2000 / 2500
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»  Requisitantes >120 no Mercurio

> Requisigoes devolvidas 30% (2021)

»  Funcionarios da ATFN = 26

*

\AlJ

» Em compras = 5

> Sensacao (corrida x nocaute)
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: ESTAMOS EM REFORMA

Continuamos atendendo!!!
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Reuniao com requisitantes

= Requisitantes
= Compras publicas X P] X PF
= Planejamento das compras
= Requisi¢ao de compras e servigos
= Requisi¢ao de almoxarifado
= Consulta de bens
= Cadastro de materiais (em desenvolvimento)
= Informages complementares
* Orgamentos
= Agenda para envio de requisi¢des
= Urgéncias

* Encerramento do exercicio

= Agenda de compras
= [tens comuns
= Planejamento de licitagoes de bens e servigos
= Planejamento para contrata¢ao de obras

®=  Materiais de Almoxarifado

™~

Buscar Informacgdes:

= Site ATFEN

https: / /www.poli.usp.br/institucional / organizacoes-

adminsitrativas/assistencia-tecnica-financeira

= Site ATEN/Compras
=  Orientagoes
= Legislagao
= Agenda de Licitagoes
= Agenda - Compras Coletivas

(em desenvolvimento)

= Site ATFN/Almoxarifado
=  Orientagoes
= Agenda — envio de requisi¢oes
Até o dia 10 de cada més

= Drive ATEN
(pasta em desenvolvimento para compartilhar)
= Registro de pregos
= Relatorios ATEN

= Duvidase sugestoes

*  Formulario no site

W=



https://www.poli.usp.br/institucional/organizacoes-adminsitrativas/assistencia-tecnica-financeira
https://www.poli.usp.br/institucional/organizacoes-adminsitrativas/assistencia-tecnica-financeira
https://www.poli.usp.br/institucional/organizacoes-adminsitrativas/assistencia-tecnica-financeira
https://www.poli.usp.br/institucional/organizacoes-adminsitrativas/assistencia-tecnica-financeira
https://www.poli.usp.br/institucional/organizacoes-adminsitrativas/assistencia-tecnica-financeira
https://www.poli.usp.br/institucional/organizacoes-adminsitrativas/assistencia-tecnica-financeira
https://www.poli.usp.br/institucional/organizacoes-adminsitrativas/assistencia-tecnica-financeira

Compras descentralizada
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Departamentos participando: PEA, PHA, PMI, PSI

Requisitantes

===

Apoio de compras / Fase externa

Triagem de requisi¢ao

Contato interno com o requisitante
Contato com os setores da ATFN
Solicitagao de or¢amentos e documentos
Orientagao e acompanhamento da ATFN

“Conselho consultivo”

Em desenvolvimento:

Melhoria das atividades da Se¢ao de Compras e

automagao de processo;

Integragao de rotinas na ATFN




Sistema de Gerenciamento Financeiro

Em desenvolvimento

-

Financeiro
Mercarioweb

Compra > CompraWeb-RP > Buscar Compra

<=» Perfil: 5 - Assistente Técnico de Direcao '>1

Buscar Compra  Gerenciar Compra Gerenciar Item  Autorizar Compra  Autorizar Adesdes Gerendiar Registro de Prego
Busca as compras que estdo abertas a adesBes
Compra:[  |/amez[ |
Campus:*
Nome do item: | |
cédigo doBem: [ |

Clique aqui para listar todas as compras abertas para adesdo.

\ << voltar
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Sistema Financeiro

; INTRANET POLI

Arquivos Item de Despesas Permissdes Usudrios Centros Gerenciais Listas

Sistema Financeiro

Sistemna de Gerenciamento Financeiro

Escola Politecnica da USP

Assisténcia Técnica Financeira - Contato: atfn poli@usp br

Site: wwaw. poli.usp_briinstitucional/organizacoes-adminsitrativas/assistencia-tecnica-financeira

End.: Av. Professor Luciano Gualberto, Travessa do Politécnico N° 380 - Butant, S3o Paulo - SP. 05508-010

Servico Técnico de Informética - Contato: suporte. poli@usp.br

Relatorios

Perfil

Sair

Assisténcia Financeira e Servico de Informatica da Poli

https: //dev.poli.usp.br/sistema financeiro/



https://dev.poli.usp.br/sistema_financeiro/
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Sistema de Gerenciamento Financeiro
Etapa 1: Saldos e Extratos

@nsparéncia, controle e \ gtegragﬁo de informacoes \

responsabilizacao - i.  Captar informagoes do Sistema

i.  Uso interno das informagoes para Mercurio e outros;
tomada de decisio; ii. Portal Financeiro com integragao

i.  Impacto nas atividades internas e de dados e relatorios da area
externas; financeira;

ii. A responsabilidade dos agentes iii. Utilizacdo dos recursos e
envolvidos quanto ao prestacao de contas;
cumprimento das legislagdes e de iv. Hierarquia de acessos;
quem faz uso das informagoes. v.  Comunica¢io assincrona.
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Equipe

Assisténcia Técnica Financeira:
Vanessa David de Aguiar

Assisténcia Financeira Adjunta:
Francisca de Franco Ferreira

Servico de Contabilidade:

Ruth Keiko lkeda (Substituta da Assistente)
Elisabete Aparecida Fernandes da Silva Ramos
Linda Kubota
Neuza Maria Bertozi
Shirlei Helena de Souza Molina
Wagner Roberto Freitas da Rocha

Secao de Almoxarifado:
Suzeley de Lourdes Ribeiro Andrade (Responsavel)
Diego Matos Ferreira
Paulo Cezar de Carvalho

Secao de Compras:
Ricardo Rioiti Sato
Alan Nogueira Ramos
Darlei Norato
Maria Shirley Brisida Nascimento
Roberto Ferlin Junior

Secao de Contratos e Convénios:
Alexandre Rodrigo Navero da Silva (Responsavel)
Rodrigo Bustamante Kavakama
Sandra Regina da Paix&o

Secao de Patrimonio:
Anderson Luis Peragoli (Responsével)
Claudio Munhoz Freitas
Josélia Alves Nogueira
Nilton dos Santos André

Secao de Tesouraria:
Albano Correia Junior (Responsavel)
Leonardo Mendes Barboza
José Carlos Rodrigues de Freitas

Estagiarios da ATFN:

Anne Karoline Dimas dos Santos
Aparecida Maria Thomaz de Avelar
Jodo Paulo Guerreiro Bucco
Maira Rodrigues Machado




Obrigada!

Assisténcia Técnica Financeira
atfn.poli@usp.br

contabil.poli@usp.br

convenios.poli@usp.br /eaip.poli@usp.br

materiais.poli@usp.br

compras.poli@usp.br / importacao.poli@usp.br / licitacao.poli@usp.br

secao.almoxarifado.poli@usp.br

patrimonio.poli@usp.br

Fale conosco — Duvidas e Sugestdes - https://forms.gle/LEPWEUGLCCW4holb9 tesouraria.poli@usp.br

Site: www.poli.usp.br/institucional/organizacoes-adminsitrativas/assistencia-tecnica-financeira

(@) @atfn.poli
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