Assisténcia Financeira

APOIO FINANCEIRO A ALUNOS

Solicitagao de apoio financeiro para participacdo em atividades e ou eventos,
nacional ou internacional.

Roteiro para solicitacdo do apoio financeiro na EPUSP

Pré-requisitos:

Ser aluno da EPUSP regularmente matriculado

Envio dos documentos do evento com parecer da COC

Aprovacao de mérito pela Comissao (CG, CPG, CPq, CCEXx)

Aprovacao da Diretoria da EPUSP

Prazo para solicitagao : minimo de 45 dias de antecedéncia a realizacéo
do evento

1 Enviar todos os documentos para a Comissao que avalia o mérito.
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Obs.: Podera ser autorizado 1 (um) auxilio por aluno/ano, no valor maximo de
R$ 3.000,00.

2. Documentos:

1 Oficio de solicitagao de apoio financeiro encaminhado a Diretoria da
EPUSP

1 Manifestacdo do docente orientador/coordenador

1 Carta convite e/ou folder do evento e/ou comprovante de inscricdo
(devidamente aprovado e ou aceito)

1 Formulario de solicitagdo de auxilio (anexo) para emissao da nota de
empenho e depdsito bancario

3. Prestacao de contas do apoio financeiro
Todos os documentos devem ser originais € 0s mesmos devem ser entregues na
Secao de Tesouraria da EPUSP
0 Certificado de participagao

0 Relatdrio sucinto do evento com a devida aprovacao do Docente
responsavel

Prazo para prestagao de contas: no maximo Até 07 dias apds o evento
0 Comprovantes de despesa original em nome do aluno

Taxa de inscricdo: Recibo em nome do aluno (incluindo CPF) que ira
participar do evento, contendo dados da instituicdo e do evento (nome, CNPJ,
duragéo, local).
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Nota de hotel: Nota fiscal eletronica, conforme legislagdo, em nome do
hospede, mencionando data de entrada e data de saida, valor (ndo serao
permitidas despesas com bebidas alcodlicas).

Passagem aérea: Nota eletronica ou recibo, em nome do participante, e-ticket
(roteiro da viagem), bilhetes de embarque de ida e volta conforme e-ticket.

Recibo de taxi: Em nome do aluno, mencionando origem e destino da
viagem, dados do veiculo e motorista, data, valor e ASSINADO pelo motorista
(sem rasuras).

Demais despesas: Nota fiscal e/ou cupom fiscal eletrbnico, conforme
legislacdo, em nome do aluno, mencionando descricdo dos itens e valores
(nao serao permitidas despesas com bebidas alcodlicas).

Solicitagao de auxilio financeiro

Dados do Aluno Pleiteante do Auxilio
Nome completo

CPF e N° USP

Telefones de contato

E-mail

Dados bancarios

(Banco do Brasil)

Nome do Orientador

(Docente EP)

Informacgdes do Evento
Nome

Instituicao
Organizadora

Local

Periodo do Evento
Datas de ida e de
retorno
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Descri¢gao dos gastos® Valor estimado

(R$)

Total
*Itens Permitidos: Despesas de transporte, hospedagem, alimentagéao, servigos
graficos

IMPORTANTISSIMO : **As despesas ndo poderdo ocorrer de forma alguma
ANTES da emissao da nota de empenho

Declaro estar ciente da apresentagao de relatério técnico e de comprovacgao das
despesas financeiras no prazo MAXIMO de até 7 (sete) dias apds a finalizacéo
do evento.

Data:

Nome e assinatura do aluno Nome e Assinatura do Docente
Orientador/Coordenador
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