UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Comité Setorial de Inventario de Bens Moveis e de Estoques

Instrucé@o n° 002/2023 — Comité Setorial de Inventario de Bens Moéveis e de Estoques

Ref.: Manuais do Usuario — Inventario de Bens Mdveis/Animais e de Estoques

Prezados Servidores,

O Comité Setorial de Inventario de Bens Mdveis e de Estoques da USP vem, através do
presente, informar que todas as normas, instru¢des e manuais que regem o inventario estdo disponiveis
em: https://da.reitoria.usp.br/comite-de-inventario/.

O Manual do usuério — Inventario Web Bens Mdveis/Animais trata das acbes a

serem realizadas pelos seguintes perfis: Usuério Local, Responsavel Local, Comissdo Subsetorial —
Unidade, Departamento de Financas (DF/RUSP), Dirigente da Unidade, Comité Setorial e Reitor.

O Manual do usuério — Inventario Web Estoques trata das a¢bes a serem realizadas

pelos seguintes perfis: Responsavel pelo Almoxarifado, Comissédo Subsetorial — Unidade; Departamento de
Financas (DF/RUSP), Dirigente da Unidade, Comité Setorial e Reitor.

Segue o cronograma do inventario:

Descrigdo™: |]nventa’ric| de Bens Mdveis/Animais/Estogues - 2023 ‘
Periodo™: [01/09/2023 | ats [30/09/2023 | (Bens e Animais)
[18/09/2023 | ats [30/09/2023 | (Almoxarifado)

Periodos de Validagéo

Comissdo Subsetorial*: [01/10/2023 | ats [20/10/2023 |
DF*: [21/10/2023 | ats [03/11/2023 |

Dirigente*: [04/11/2023 | ats [10/11/2023 |

Comité Setorial*: [11/11/2023 | ats [01/12/2023 |
Reitor*: [02/12/2023 | ats [15/12/2023 |

Ativo: N3o (Bens e Animais)

Ndo (Almoxarifado)

Destacamos a importéncia de todos os perfis cumprirem suas ac¢des Nnos prazos

estabelecidos no Cronograma do Inventario de 2023, em atendimento ao Decreto 63.616/2018.

Foi expedida Portaria CODAGE n° 574/2023 que dispbe sobre as providéncias para a
regularizacéo de bens mdveis néo localizados no inventario fisico 2022. Foi efetuada a baixa daqueles que

se enquadraram nos critérios da referida Portaria.

O Comité Setorial de Inventario se coloca a disposi¢éo para esclarecimentos de davidas

através do e-mail comite.inventario@usp.br.

Comité Setorial de Inventéario de Bens Mdveis e de Estoques da USP, em 31/08/2023.
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