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Introdugao

O Sistema Patrimonio WEB é um Sistema Corporativo que ird apoiar a
Administragdao Patrimonial na Universidade de S3o Paulo. Foi concebido para
proporcionar aos usuarios as a¢des de regularizar, movimentar e disponibilizar os bens
moveis sob a sua responsabilidade, tendo como principal objetivo desburocratizar o
controle patrimonial, que hoje é feito através de formuldrios, oficios, memorandos ou
solicitagdes por e-mail, com maior autonomia do usuario.

O Sistema é dividido em 04 figuras com atribuicbes e acoes diferentes, que sdo:

e Usuario Local

e Responsavel Local

e Responsavel de Patrimoénio

e Autorizador de Publicacdo
USUARIO LOCAL:

E o responsavel pelo uso e guarda dos bens sob sua responsabilidade. Qualquer
movimentacdo sera disponibilizada ao Responsdvel Local (autorizador), que efetivara a
acao.

ACOES:
» Confirmar Responsabilidade.
» Alterar a Responsabilidade, o Local e Centro de Despesa.

» Incluir bens com identificacdo patrimonial (Mercurio ou SISPA) que ndo estdo
sob sua responsabilidade, porém esta utilizando.

» Incluir bens sem nenhuma identificagcdo patrimonial.

» Colocar os bens a disposicdo interna.

RESPONSAVEL LOCAL:

E sugerido que o autorizador das movimentacdes seja o responsavel pela area,
uma vez que ele terd acesso as telas de gerenciamento do sistema.

ACOES:
» Além das a¢Ges do usuario local.
Autorizar as a¢Ges do usudrio local.

Disponibilizar os bens ao Patrimonio.

YV V VY

Gerenciar os bens dos centros de despesa permitidos ou sob sua
responsabilidade.

» Imprimir Termo de Responsabilidade
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RESPONSAVEL DE PATRIMONIO:

E o responsavel pela area ou atividade relacionada ao Patriménio da Unidade,
que tera a funcdo de gerenciar o patrimonio como um todo, tendo acesso a todos os
Centros e podendo movimentar os bens vinculados a eles.

» Além das ag¢Ges do Usuario Local e do Responsavel Local.

» Encaminhar ao autorizador os bens colocados a disposicdo para divulgacdo
publica no site por 15 dias.

» Gerenciar as movimentacgdes, através do Sistema.
Imprimir Termo de Responsabilidade.

» Imprimir Etiquetas.

AUTORIZADOR DE PUBLICAGAO

E o responsével pela divulgacdo publica dos bens disponibilizados com condicdes
de uso, pelo Responsavel de Patrimonio.

Manual do usuario v.1.1 5
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Fluxo das Principais Atividades do Sistema
Inicio do processo de inventario
Todos os funcionarios receberdo um e-mail com um link de acesso ao Sistema

Patrimonio Web, onde deverdao acessa-lo para consultar os bens cadastrados sob a sua
responsabilidade.

» 8 »

Usuario Local
Envio de e-mail com Usuario acessara o Sistema para
listagem dos bens confirmar e regularizar os bens
sob a sua responsabilidade

Movimentagao Fisica de bens méveis

Todos os funciondrios poderdo realizar a movimentacgao fisica dos bens permanentes
sob a sua responsabilidade.

Responsavel local - A
T Autoriza Movimentacao

~ ~
A =3

Usuario Ioc;:al -A . >> >> ' Usuario local - B

Altera Responsavel/Local
:?

Patrimonio Web
Confirmar Responsabilidade

13

X
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Disponibilizacao de bens maveis

Todos os funcionarios poderao disponibilizar os bens permanentes que estdo sob a sua
responsabilidade com ou sem condic¢des de uso.

(-

~ Responsavel Local &: b |

A W Autoriza Disponibilizacdo %%

Usuario Local I:] Responsavel de Patrimonio

Disponibiliza bem ' >> >> ' Solicita Publicacdo do bem

)
-« 3

Patrimﬁﬁiélweb 19 Autorizador de Publicagéo
\F Autoriza Publicagéo

Bem disponivel na Web

Manual do usuario v.1.1 7
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Acesso ao Sistema Patrimonio WEB

O endereco para acesso é_https://uspdigital.usp.br

Para acessar o sistema, é necessario atender aos seguintes requisitos de configuragao:

Navegador (browser): Qualquer versao recente dos seguintes navegadores: Internet
Explorer, Firefox, Chrome.

Visualizagao do Manual: Adobe Acrobat Reader.

Caso nao tenha a senha cadastrada clique no menu Primeiro Acesso.
Para acessar o sistema Patrimonio Web digite o n2 funcional e a senha.

Apds a autenticacdo, cliqgue no sistema Mercurio Web > Patriménio

LN heswededestorae

Sistemas USP

Usuério:l Senha:l Entrar | Criar Senha Unica | Primeiro 550 | Esqueci a Senha | Ajuda | B35
Graduagao Pos-Graduagao Cultura e Extensao Pesquisa
= Disciplinas = Curriculo Lattes

= Turmas

= P
Administragao Finangas Recursos Humanos Gestao
= jAcompanhar Boleto = Concursos Publicos = Anudrio Estatistico
= Tycho

Registro de Diplomas

= Diplomas

ocumentos

© 1999 - 2012 - Departamento de Informatica / Universidade de S&o Paulo
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Ac¢oes do Usuario Local

No Menu Patrimonio>Bens>Préprios o usuario local poderd gerenciar os bens que
estdo sob a sua responsabilidade.

No Menu Patrimdnio>Bens>Solicitar Regularizagdo o usudrio local podera cadastrar e
acompanhar as solicitacbes de regularizacdo e disponibilizacdo de bens sem
identificacdo patrimonial, bens que possuem nimero SISPA, nimero de outras Unidades
e originados de convénio.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patriménio
Sistemas USP
Licitagdes * Bens
Legislacio © Préprios - Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmacédo de responsabilidade.
. ° Solicitar Regularizagao
Patriménio

B Cadastrar - Solicitagdo / Acompanhamento de regularizacdo patrimonial.
Acompanhar Boleto

Créditos | Fale conosco
© 1999 - 2012 - Departamento de Informatica/USP

Pégina Inicial

Mapa do Site

Usudrio

Acgao “Confirmar Responsabilidade”

Acesso ao Patrimonio>Bens>Proéprios para efetuar a confirmacdo de seus bens.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Aviso Web
Sistemas USP Tipo: Comunicado do GRS
Licitagdes Assunto: teste

Legislagéio Publicagdo: 01/01/2012 10:00
Patriménio i

Novo aviso para testar a lista
Acompanhar Boleto

Créditos | Fale conosco
Pagina Inicial © 1999 - 2012 - Departarmento de Informéatica/lUSP
Mapa do Site
Usuério
Almoxarifado
Compra
Didrias

Execugdo Orgamentaria

Patrimoénio Bens Proprios
Solicitar Cadastro Material ¥ Gerencia bens sob sua responsabiidade ou aguardando
confirmagéo de responsabiidade.

Relatorios

Manual do usuario v.1.1 9
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O sistema demonstra todos os bens sob sua responsabilidade.

3579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos

Patriménio > Bens > Préprios

Proprios  Solicitar Regular

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagé&o de responsabilidade.

| Alterar Senha | Alterar Email | Sai

| Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Agao

@ Caso possua um patriménio n&o listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a ag&o: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

" No.Patriménio Nome Centro Despesa Endereco/Local Situacao Condigao Responsa
I~ 001.013290 MESA PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodord]
T 001.013334 GAVETEIRO VOLANTE PARA ESC /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodord
" 001.015110 MICROCOMPUTADOR COMPATI\ /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodord]
T 001.020741 MONITOR DE VIDEO DE ALTA RE /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodord]

Na aba “Resultado da Busca” trard todos os bens sob sua responsabilidade.

Atencio: E obrigatério checar todos os bens fisicamente da referida relagdo, antes de

selecionar os bens localizados, apés, clicar na aba “Executar Acao”.

79 - Rogerio Deodoro dc

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizagéo ¥

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

‘ Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Ac¢do

@ Caso possua um patriménio n&o listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agéo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

I  No.Patriménio Nome Centro Despesa Enderego/Local Situagdo Condigao Responsay
¥ 001.013290 MESA PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodoro
7 001.013334 GAVETEIRO VOLANTE PARA ESC /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodoro
I 001.015110 MICROCOMPUTADOR COMPATI /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodoro
T 001.020741 MONITOR DE VIDEQ DE ALTA RE /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodoro

Manual do usuario v.1.1
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No campo “Agao” selecione a op¢ao “Confirmar Responsabilidade”

Universidade de Sao Paulo

BRASIL

s | Alterar Senha | Alterar Email | Sail
Patriménio > Bens > Proprios

Préprios  Solicitar Regularizag&o i

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagéo de responsabilidade.

Executar agdo em 1 registro(s) selecionado(s):

Acdo! |- selecione - e
- selecione -

Alterar Responsavel

Alterar Local/Centro de Despesa

Confirmar Responsabilidade
<< Mostrar menu Disponibilizar
Cancelar

Incluir Bem sob Minha Resgonsabilidade psco
- - Departamel e Informatica/lUSP

No campo “Selecione” cligue em “Confirmar”.

Universidade de Sao Paulo

BRASIL

0s | Fun 0S s | Alterar Senha | Alterar Email | Sail
Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizagdo #

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagéo de responsabilidade.

Executar agéo em 1 registro(s) selecionado(s):

Agdo: |Conﬂrmar Responsabilidade ZI

Selecione: |- selecione -  ~.

- selecione -

NAO Confirmar

Confirma a responsabilidade sobre o patriménio. Ao confirmar, é importante verificar a existéncia fisica do mesmo.

<< Mostrar menu

Créditos | Fale conosco

Manual do usuario v.1.1 11
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Preencha todos os campos com seus dados atuais de Local e Centro de Despesa, apds
verificar a existéncia fisica de seus bens clique no campo “Confirmagdao”, em seguida
clique no botdo “Executar Acdao”. Observe a tarja amarela e o resultado de sua acgao.

No Anexo “Filtro de Busca e Atalhos”, indica como buscar o Cédigo de Local e Centro de
Despesa.

S,

antos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizacdo ¥

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmag&o de responsabilidade.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Agdo

Executar agdo em 1 registro(s) selecionado(s):

Agéo: [Confirmar Responsabilidade | Centro de Despesa:
Selecione: [Confirmar - Equivalente ao setor de

Novo Cédigo de Local: [13460 O Buscar atuagdo do servidor
Novo Centro de Despesa: I\GR\CODAGE\DA\DAI‘-‘IP-Ol L Buscar

Confirmacdo: W Verifiquei a existéncia do bem /

¥ Executar Agao

Confirma a responsabilidade sobre o patriménio. Ao confirmar, é importante verificar a existéncia fisica do mesmo. /

( Resultado da Agao 'Confirmar Responsabilidade’
1 registro(s) alterado(s), O erro(s)/

<< Mostrar menu

Créditos | Fale conosco
L1000 2012 [0 o atica1SD

N3ao confirmar a responsabilidade de um bem

Na aba “Resultado da Busca” selecione o bem em questdo, e clique em “Executar Acdo”.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regulariza

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmag&o de responsabilidade.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

@ Caso possua um patriménio n&o listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agéo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade"

I No.Patriménio Nome Centro Despesa Enderego/Local Situagdo Condigao Responsavel

¥ 001.013334 GAVETEIRO VOLANTE PARA E¢/GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodoro d
T 001.015110 MICROCOMPUTADOR COMPA' /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodoro d
T 001.020741 MONITOR DE VIDEO DE ALTA /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodoro d

Manual do usuario v.1.1 12
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No campo “A¢ao” clique “Confirmar Responsabilidade”, no campo “Selecione” escolha a
opcao “Nao Confirmar”, apds clique no botdao “Executar A¢do”. Observe o resultado de
sua agao.

| Alterar Senha | Alterar Email | Sai

- Rogerio Deodoro dos Santos | Funciondrios Administra;

Patriménio > Bens > Proprios

Solicitar Regularizag&o

ros
Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmag&o de responsabilidade.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Agdo

Executar agdo em 1 registro(s) selecionado(s):

Acdo: [Confirmar Responsabilidade

Selecione: [NAO Confirmar ~
# Executar Agdo

Confirma a responsabilidade sobre o patriménio. Ao confirmar, é importante verificar a existéncia fisica do mesmo.

sultado da Agao 'Confirmar ResponmN

1 registro(s) alterado(s), O erro(s).

<< Mostrar menu

Créditos | Fale conosco

© 1999 - 2012 - Departamento de Informéatica/lUSP

Na aba “Resultado da
“Condicao”.

Busca” verifique os resultados de acdo. Observe a coluna

2809579 - Rogerio Deodoro d: vos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Santos | Funcionarios Adminis

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regulariza:

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagéo de responsabilidade.

‘ Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

@ Caso possua um patriménio n&o listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agéo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade

7 No.Patriménio Nome Centro Despesa Endereco/Local Situagdo Condigao Responsavel

T 001.012022 POLTRONA PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Regularizado ogerio Deodoro do|
~ 001.013230 MESA PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Regularizado Rogerio Deodoro do|
¥ 001.013334 GAVETEIRO VOLANTE PARA ES /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Bem néo localizado Rogerio Deodoro do
T 001.015110 MICROCOMPUTADOR COMPAT /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodoro do|
T 001.020741 MONITOR DE VIDEO DE ALTA F /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodoro do|
% Acdo [ Visualizar @ Historico Pégina |1_ de 1 50 |8 Registro 1 ¢

Manual do usuario v.1.1

13



Manual do usuario - Sistema Patrimonio Web

Solicitar Regularizacao de bens sob a sua responsabilidade

Regularizar bens que estao sob sua responsabilidade e ndo constam na lista de bens
préprios .

Na relacdo Bens>Proprios, observe a mensagem na tarja amarela, " Caso possua um
patrimonio nao listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e enviar a solicitagdo.”

Clique no link “N2 Patrimbénio” que o direcionard para a pagina “Solicitar
Regularizagao”, esta tela é utilizada para solicitar regularizacdo de bens que estdo sob
sua responsabilidade e possuem as seguintes situagdes:

e Bem com numero patrimonial

e Bem sem numero patrimonial

e Bem com n2 SISPA/Unidade (chapinha)
e Bem originado de Convénio

e Bem de outras Unidades

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizago ¥

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

@ Caso possua um patriménio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patrimdnio e enviar a solicitagdo.

[T No.Patriméni Nome Marca Modelo Tipo N.Serie Centro Gerencia Endereco/Local Situacdo Condigdo Data Altera Responsavel
[ I [ [ [ [

[T 001.000882 BEBEDOURO IBBL GFN-20 GARRAFAO 8164045211 /GR/CODAGE/DA/D(13460) Rua da Re Ativo Regularizado 27/06/2012 Rogerio Deodoro d =
[T 001.001914 IMPRESSORA JATCHP 870-CXI  DI-313.29€5G66516082 /GR/CODAGE/DA/D (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 27/06/2012 Rogerio Deodoro d
[T 001.002079  IMPRESSORA JATCHP DESKJET-6DI-510.926 SG6461H046 /GR/CODAGE/DA/D (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 27/06/2012 Rogerio Deodoro d
[T 001.003270 TELEVISOR TOSHIBA TV 2998DE 29" POLEG. AAD26816 /GR/CODAGE/DA/D (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 27/06/2012 Rogerio Deodoro d
[T 001.003389  CIRCULADOR DE AFARNO NY16 /GR/CODAGE/DA/D (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 27/06/2012 Rogerio Deodoro d
[T 001.003426 IMPRESSORAS A L.HP 2100 BRGFOD2696 /ALMOX (24211) Rua da Re Ativo Regularizado 27/06/2012 Rogerio Deodoro d
[T 001.003566 MESA PARA ESCRI /IEA (24158) Rua da Re Ativo Regularizado 27/06/2012 Rogerio Deodoro d
[T 001.003705 GAYETEIRO YOLANGIROFLEX E1GY6104 /GR/CODAGE/DA/D (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 27/06/2012 Rogerio Deodoro d
[T 001.003707  GAVETEIRO YOLANGIROFLEX E1GV6104 /GR/CODAGE/DA/D (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 27/06/2012 Rogerio Deodoro d
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Solicitar regularizagao de “Bem com numero patrimonial”

O campo “Tipo do Bem” e “Tipo de Solicitacdo” ja estdo com as opgdes selecionadas

“Bem com numero patrimonial” e “Regularizacdo”, respectivamente.

Sistemas USP
Licitagdes
Legislagdo
Patrimdnio

Acompanhar Boleto

Pagina Inicial

Mapa do Site

Usudrio

Almoxarifado

Compra

Diarias

Execugdo Orgamentaria

Patriménio

Relatérios

Solicitar Cadastro Material ¥

Patriménio > Bens > Proprios

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcion.

s Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Praprios  Solicitar Regularizagdo §

»>> Acompanhar as solicitagdes efetuadas

Tipo do Bem:
Tipo da Solicitagdo:

No.Patrimdnio:

Informacdes do Patriménio

[Bem com numero patrimonial

[Regularizagdo

— e ¥

1)

Descrigdo:

Marca:

Modelo:

Tipo:

N.Série:

Unidade de Despesa:
Centro de Despesa:

Codigo Local:

Informacdes do Usuério

RUSP ¥

,— A Buscar

£ Buscar

Usudrio:

Telefone:

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos

——

+ Inserir % Limpar

No campo “N2 Patrim6nio” insira o n2 patrimonial do bem que deseja regularizar. No
botdo “Visualizar” é possivel consultar a ficha cadastral do bem. Apéds os dados do bem
serem carregados é necessario indicar a Unidade, Centro de Despesa e o Local, em
seguida clicar no botdo “Inserir”.

Sistemas USP
Licitagdes
Legislagdo
Patriménio

Acompanhar Boleto

Pagina Inicial

Mapa do Site

Usuario

Almoxarifado

Compra

Diarias

Execugdo Orgamentdria

Patriménio

Relatorios

Solicitar Cadastro Material

Patriménio > Bens > Proprios

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Proprios  Solicitar Regularizagdo ¥

>> Acompanhar as solicitagdes efetuadas

Tipo do Bem:
Tipo da Solicitagdo:

No.Patriménio:

—7

Informacdes do Patrimdnio

[Bem com nimero patrimonial

[Regularizacdo

001.003570 @

Descrigdo:

Marca:

Modelo:

Tipo:

N.Série:

Unidade de Despesa:
Centro de Despesa:

Codigo Local:

Informacdes do Usuério

[MESA PARA ESCRITORIO

[eroFLEX

RUSP ¥

Centro de Despesa:
Equivalente ao setor de
atuagdo do servidor

I\G R\CODAGE\DA\DAMP-01

13460 £ Buscar

£ Buscar

Usudrio:

Telefone:

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos

(011)3091-2006

+ Inserir % Limpar

Manual do usuario v.1.1
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Regularizac¢do realizada.

Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizagdo i
Sistemas USP
>> Acompanhar as solicitagdes efetuadas

Licitagdes
Legislagdo Tipo do Bem: [Bemn com ndmero patrimonial |
Patrimdnio Tipa da Solicitagdo: [Regularizagao L‘

Acompanhar Boleto No.Patrimnio: [501.003570 @

3 Informacdes do Patrimdnio
Pagina Inicial

Mapa do Site Descrigdo: [MESA PARA ESCRITORIO
Usudrio i Marca: IGIROFLEX
Almoxarifado ¥ Modelo: I
Compra Tipo: |
Didrias
N.Série: I
Execugdo Orgamentaria
BSEAABRG Unidade de Despesa: [RUSP v
Solicitar Cadastro Material ¥ Centro de Despesa: \GR\CODAGE\DA\DAMP-01 O Buscar

Relatorios Codigo Local: [13460 £ Buscar

Informacdes do Usudrio

@ Bem regularizado com sucesso!

A regularizacdo sera realizada sem a necessidade de autorizacdo do responsavel local.
Serd enviado um e-mail ao usuario anterior, informando a alteracdo de responsabilidade
do bem. Observe a coluna “Condicdo” e “Responsavel”.

- Rogerio Deodoro dos S. | Funcionadrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Proprios

Praprios  Solicitar Regularizag

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

@ Caso possua um patriménio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e enviar a solicitagdo. / /
O No.Patriménio Nome Centro Gerencial Enderego/Local Situagdo | Condigdo | Data Alteragdo Responsével
T 001.003570 MESA PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, 109( Ativo Regularizado 27/06/2012 Rogerio Deodoro dos Santos
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Solicitar regularizagao de “Bem sem ntiimero patrimonial”

No campo “Tipo do Bem”, selecione a op¢do desejada de acordo com a situacdo de seu
bem.

Patriménio > Bens > Solicitar Regularizacio > Cadastrar

Cadastrar
Sistemas USP

jcitagio / Ac = de Iarizach

>> Acompanhar as solicitacdes efetuadas

Patriménio

Tipo do Bem: [ selecione - |
- selecione -
‘ Bem com numero patrimonial
| Bem sem nimere patrimonial
iEem com nimero SISPA/Unidade (chapinha)

Acompanhar Eoleto

Pigina Inicial Bem originado de convénio I

® 199! formaética/USP
Mapa do Site e
Usudrio

Almoxarifade

Compra
Didrias

Execucdo Orgamentdria

Patriménio
Solicitar Cadastro Material ¥

Relatérios

No campo “Tipo de Solicitagdo” escolha a op¢do desejada

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Cadastrar

Cadastrar
Sistemas USP
Solicitagdo / Acompanhamento de regularizagdo patrimonial,

Licitagfes
. >> Acompanhar as solicitagSes efetuadas
Legislagdo
Patriménio Tipo do Bem: [Bem sem ndmero patrimonial |
Acompanhar Boleto Tipo da Solicitagdo: |_ selecione - L'

. . Regularizagdo
: Informagé@es do Patriménio Disponibilizagdo de bem com condigéo de uso
Pagina Inicial

| Disponibilizagéo de bem sem condigdo de uso

Manual do usuario v.1.1 17




Manual do usuario - Sistema Patrimonio Web

Preencha todos os campos e clique em inserir. Caso queira cadastrar mais de um bem
na mesma situagao, clique em limpar e continue seu cadastro. Esta acao é utilizada para
todas as op¢des do campo “Tipo do Bem”.

Patriménio > Bens > Solicitar Regularizacdo > Cadastrar

Cadastrar
Sistemas USP

de regularizacs I

>> Acompanhar as solicitagdes efetuadas

Patriménio

Tipo do B2m: [Bem sem nimero patrimonial
Acompanhar Boleto

lo) I

Tipo da Solicitacdo: [Regularizaco

Pagina Inicial Informacées do Patriménio

Mapa do Site DescricZo: [aparelho de Fax

Usudrio

) Warca: [Famasenic
Almoxarifado

Modelo: [Fy_
Compra [Fx-32
Didrizz Tipos |
Exscucdo Orcamentdriz N.série: [133235
Patimonio Unidade de Despesa: [RUSP v
Solicitar Cadastro Material i
Centro de Despesa: [{GR\CODAGE\DA\DAMP-01 D Buscar

Relztérios

Cédigo Local: [T3250 D Buscar

Informagées do Usuirio

Usudrio: 2809579 - Rogeric Deodoro dos Santos
Telefone: [(011)3091-2006
+ Inserir % Limpar

Créditos | Fale conosco

Informatics/USF

e

A solicitagao inserida serd encaminhada a Area de Patrimbnio, que tomara as
providéncias quanto a regularizacao patrimonial.

2809579 - Rogerio Deadoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Cadastrar

Cadastrar
Sistemas USP
Solicitagdo / Acompanhamento de regularizagdo patrimonial.

Licitagdes
. >3 Acompanhar as solicitagdes efetuadas
Legislagdo :
Patrimgnio Tipo do Bem: [Bem sem nimero patrimonial |
Acompanhar Boleto Tipo da Solicitagdo: [Regularizagao =

Informacdes do Patrimdnio

Pagina Inicial

Mapa do Site Deserigdo: [aparelho de Fax
Usudrio Marca: IPanaSon\c
Almoxarifado Modelo: IFX-32

Compra Tipos |

Diarias

N.Série: [123456

Unidade de Despesa: [RUSP v]

Solicitar Cadastro Material ¥ Centro de Despesa: \GR\CODAGE\DA\DAMP-01 D Buscar

Relatérios Cadigo Local: [13450 P Buscar

Infor do Usuério

Execugdo Orgamentaria

Patriménio

| @ Solicitagdo enviada com sucessa!

T

Manual do usuario v.1.1 18



Manual do usuario - Sistema Patrimonio Web

Solicitar regularizagdo de “Bem com niumero SISPA /Unidade (chapinha)”

No campo “Tipo do Bem” selecione a opg¢do “Bem com numero SISPA/Unidade
(chapinha)”, no campo “Tipo de Solicitacdo” escolha a opc¢do desejada, ao inserir o
numero do patriménio SISPA, os dados serdo carregados para que confirme as

informacgdes e complete os demais campos. Apds, clique em inserir.

Sistemas USP
Licitagdes
Legislagdo
Patrimdnio

Acompanhar Boleto

Pagina Inicial

Mapa do Site

Usudrio

Almoxarifado

Compra

Didrias

Execugdo Orgamentaria

Patrimdnio

Relatérios

Solicitar Cadastro Material i

Patriménio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Cadastrar

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Cadastrar

Solicitagdo / Acompanhamento de regularizagdo patrimonial.

>> Acompanhar as sol

Tipo do Bem: [Bern com numero SISPA/Unidade (chapinha) L]

Tipo da Solicitagdo: [Regularizagéo

718456

No.SISPA/Unidade:

Informacées do Patrimdnio

7]

Descrigdo: [CADEIRA FIXA PARA ESCRITORIO

Marea: [alBER FLEX

Modelo: [cr/pca.1001

Tipo: I

N.Série: ]

Unidade de Despesa: [RUSP +

Centro de Despesa: \GR\CODAGE\DA\DAMP-01

13460 D Buscar

cadigo Local:

Informacdes do Usudrio

£ Buscar

Usudrio: 2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos

(011)3091-2006

+ Inserir

Telefone:

Limpar

A solicitacao

inserida serd encaminhada a Area

providéncias quanto a regularizacdo patrimonial.

de Patrimbénio que tomara

Sistemas USP
Licitagdes
Legislagdo
Patrimdnio

Acompanhar Boleto

Pagina Inicial

Mapa do Site

Usuario

Almoxarifado

Compra

Didrias

Execugdo Orgamentaria
Patrimdnio

Solicitar Cadastro Material

Relatdrios

2809579 - Rogerio Deodoro das Santos | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sais

Patriménio > Bens > Solicitar Regularizag3o > Cadastrar

Cadastrar

Solicitagdo / Acompanhamento de regularizagdo patrimonial.

>> Acompanhar as solicitages efetuadas

Tipo do Bem: [Bermn corn numero SISPA/Unidade (chapinha) |

H

Tipo da Solicitagdo: [Regularizagao

718456

No.SISP4/Unidade:

Informagées do Patriménio

Deserigdo: [CADEIRA FIXA PARA ESCRITORIO

Marca: [AlBER FLEX

Modelo: [CRr/PCA,1001

Tipo: |

N.Série: [

RUSP ¥

Unidade de Despesa:

Centro de Despesa: [\GR\CODAGE\DA\DAMP-01

13460 P Buscar

Cédigo Local:

Informagées do Usudrio

£ Buscar

Usudrio: 2809579 - Rogerio Deodora dos Santos |

(011)3091-2006

Telefone:

Inserir Limpar

@ Solicitagdo enviada com sucesso!

Manual do usuario v.1.1
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Solicitar Disponibilizagao

Disponibilizacdo de bens que estdo sob sua responsabilidade e possuem as seguintes
situagdes:

e Bem sem numero patrimonial
e Bem com n2 SISPA/Unidade (chapinha)
e Bem de outras Unidades

Para iniciar a disponibilizagao clique no Menu Bens>Solicitar Regularizagcao>Cadastrar

579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai
Aviso Web
Sistemas USP Tipo: Comunicado do GRS
Licitagtes Assunto: teste
Legislagéo Publicagdo: 01/01/2012 10:00

Patriménio
Novo aviso para testar a lista
Acompanhar Boleto

Créditos | Fale conosco
Pagina Inicial ® 1999 - 2012 - Departamento de Informéatica/lUSP

Mapa do Site

Usuério

Almoxarifado

Compra

Didrias

Execugdo Orgamentaria
Patrimonio Bens Préprios

Solicitar Cadastro Material Solicitar Regularizacdo Cadastrar

Relatorios

Solicitag&o § Acompanhamento de regularizagdo patrimonial.

No campo “Tipo do Bem”, selecione a opg¢ao desejada de acordo com a situagdo de seu
bem.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email i

Patriménio > Bens > Solicitar Regularizacio > Cadastrar
Cadastrar
Sistemas USP
icitacio / A & requl 500

Licitagdes < « de ¢3o patrimonial
Lagiéiagko >> Acompanhar as solicitagdes efetuadas
Patriménio Tiso do Bem: [~selecions - B
Acompanhar Boleto - selecione -

Bem com nimero patrimonial

| Bem sem nimero patrimonial

Bem com nimero SISPA/Unidade (chapinha) |
Pigina Inicial Bem originado de convénio 0SCO

© 1999 - 2012 - Departs Informética/USP

Mapa do Site
Usudrio

Almoxarifado

Compra

Didrias

Execucdo Orgamentdriz ¥
Patriménio

Solicitar Cadastro Material ¥

Relatérios
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No campo “Tipo de Solicitagdao” escolha a opgao “Disponibilizagdo de bem com condigao
de uso” ou “Disponibilizacdo de bem sem condi¢ao de uso”, conforme as condi¢bes em
gue o bem se encontra.

2509579 -

Rogerio Deadoro dos Santos | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Cadastrar

Cadastrar
Sistemas USP
Solicitagdo / Acompanhamento de regularizagdo patrimonial.

Licitagdes
e >> Acompanhar as solicitagSes efetuadas
Patriménio Tipo do Bem: |- selecione - j

Acompanhar Boleto Tipo da Solicitaggo: [

G
Disponibilizagdo de bem com condigdo de uso

Pagina Inicial | Disponibilizagdo de bem sem condigdo de uso
Mapa do Site Créditos | Fale conosco

1998 - 2012 - Departamento de Informatica/USP
Usudrio

Preencha todos os campos e clique em inserir. Caso queira cadastrar mais de um bem
na mesma situacao, clique em limpar e continue seu cadastro. Esta acdo é utilizada para
todas as op¢des do campo “Tipo do Bem”.

A solicitacio serd encaminhada a Area de Patriménio, que tomard as providéncias
guanto a disponibilizacdo e retirada do bem.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Sistemas USP
Licitagdes
Legislagdo
Patriménio

Acompanhar Boleto

Pagina Inicial

Mapa do Site

Usuério

Almoxarifado

Compra

Diarias

Execugdo Orgamentdria

Patriménio

Relatarios

Solicitar Cadastro Material i

Patrimdnio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Cadastrar

Cadastrar

Solicitagdo / Acompanhamento de regularizagdo patrimonial.

>> Acompanhar as solicitagfes efetuadas

Tipo do Bem

Tipo da Solicitagdo:

Informagdes do Patrimdnio

: [Bem sem numero patrimonial ;]

: [Disponibilizagdo de bem com condigéo de uso j

Descrigdo
Marca

Modelo

Tipo:

N.Série:

Unidade de Despesa:

Centro de Despesa

Cadigo Local:

Informacdes do Usudrio

& |Aparelho de Fax

: [Panasonic
¢ [Fx-32
|

¢ [123456

RUSP ¥

L I\G RACODAGE\DA\DAMP-01

13460 £ Buscar

£ Buscar

Usudrio:

Telefone

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos
: [(011)3091-2006

+ Inserir

@ Solicitagdo enviada com sucesso!

Limpar
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Consultar as solicitagcdoes cadastradas

Para consultar as solicitacdes cadastradas, cliqgue no Menu “Acompanhar as solicitages
efetuadas”.

573 - Ragerio Deodora dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Cadastrar

Cadastrar

Sistemas USP
2 Solicitagdo / Acompanhamento de regularizagdo pa 1al.
Licitagdes

>> Acompanhar as solicitagdes efetuadas

Legislagdo
Patrimanio Tipo do Bem: [ selecione - =
Acompanhar Boleto
+ Inserir % Limpar

; 223 Créditos | Fale conosco
P

4gina Inicial 1999 - 2012 - Departamento de Informética/lUSP
Mapa do Site
Usudrio

Almoxarifado

Compra

Didrias

Execugdo Orgamentdria

Patrimdnio

Solicitar Cadastro Material ¥

Relatérios

O resultado da consulta possibilita o filtro por “tipo do bem” e/ou “tipo de solicitacdo”.
Na coluna “status” é possivel verificar o andamento das solicitacdes.

2509573 - Rogerio Deodora dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai
Patriménio > Bens > Solicitar Regularizag3o > Cadastrar
Cadastrar
Solicitagdes
Tipo do Bem: [Bem sem numero patrimonial |
Tipo da Solicitagdo: |Regu|arizag§o -
Data de cadastro: Odas |

Disponibilizagdo de bem com condigdo de uso
| Disponibilizagdo de bem sem condigdo de uso

Unide Informacées Centro Despesa Responsavel Local

Tipo Solicitacdo | Stat ata Cadas

Descricao: Aparelho de Fax
Marca: Panasonic Rogerio Deodoro dos Sant
RUSP Modelo: FX-32 \GR\CODAGE\DA\DAMP-01Email: rdeodoro@usp.br

Tipo: Telefone: (011)3091-2001
Ne Série: 123456

Rua da Reitoria, 109(Reitoria) BlcBem sem nimero p:Regularizagdo N3o Atendic 08/05/2012
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Para Editar uma solicitagdo, selecione-a e clique na barra inferior o botdo “Editar” no
rodapé da tela.

ogerio Deodoro

os | Funcionarios Administrativos

| Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patrimdnio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Cadastrar

Cadastrar

Solicitagdes

Tipo do Bem: [Bern sem ndmero patrimonial

Tipo da Solicitagdo: [Regularizagéo
Data de cadastro:

£ Buscar

Unide

T

Descricao: Aparelho de Fax

Data Cadas

Informacdes Centro Despesa Responsavel Local Tipo Solicitagdo Status

I

Marca: Panasonic
RUSP Modelo: FX-32

Tipo:

Ne Série: 123456

.

Rogerio Deodoro dos Sant
\GR\CODAGE\DA\DAMP-D1Email: rdeodoro@usp.br Rua da Reitoria, 109(Reitoria) BlcBem sem nimero p:Regularizagdo N3o Atendic08/05/2012
Telefone: (011)3091-2001

B

# Editar @ Remover 0 & 2

Pagina |1 |de 1l 50 Registro 1 a 1 de 1

<< Mostrar

O sistema ird trazer a ficha cadastral do bem, em seguida altere o campo desejado, e
clique em alterar. No exemplo demonstrado observe o campo modelo.

Patrimdnio

Relacionar:
Unidade de Despesa:
Centro de Despesa:

Status:

Bem sem namero patrimonial
RUSP
\GR\CODAGE\DA\DAMP-01

N3o Atendido

Telefone

Tipo da Solicitagdo:
Descrigdo:

Marca:

Modelo:

Tipo:

N.Série:

Codigo Local:

[Regularizagéo

[apareino de Fax

4‘5?"'---

[Panasonic

[Fx-32

[123456

13460 £ Buscar

+ [to11)3091-2006

+ Alterar

* Fechar

Manual do usuario v.1.1
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Apds inserir a informacao correta, clicar em alterar. A solicitagdo sera atualizada.

Patriménio

Relacionar: Bem sem nimero patrimonial
Unidade de Despesa: RUSP
Centro de Despesa: \GR\CODAGE\DA\DAMP-01

Status: N&o Atendido

Tipo da Solicitagdo: [Regularizagéo I

Descrigdo: |Aparelho de Fax

Marea: [panasonic /
Modelo: |FX-3266 K

Tipo: |

N.Série: |123455

Cédigo Local: [13460 £ Buscar
Telefone: [(011)3091-2006

+ Alterar

* Fechar

Resultado da Busca com a alteracdo efetuada.

F*"*“—“} Universidade de S&o Paulo

- Rogerio Deadore os | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Saii

Patrimdnio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Cadastrar

Cadastrar

Solicitacdes

Tipo do Bem: [Bern sem numero patrimonial |
Tipo da Solicitagao: [Regularizagéo =
Data de cadastro:
S Buscar
Unidi Informacies Centro Desp p | Local Tipo Solicitagdo Status Data Cada:

| ‘Descricao: Aparelho de Fax [ I I I | [ [
Marca: Panasonic / Rogerio Deodoro dos Sant
RUSP Modelo: FX-3266 \GR\CODAGE\DA\DAMP-0:Email: rdeodoro@usp.br Rua da Reitoria, 109(Reitoria) BlBem sem ndmero p Regularizagd N&o Aten08/05/2012

Tipo: Telefone: (011)3091-200
N° Série: 123456
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Para Remover uma solicitagao, selecione-a e clique na barra inferior o botdao “Remover”
no rodapé da tela.

m Universidade de Sao Paulo

Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai
Patrimbnio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Cadastrar

Cadastrar |

Solicitacdes

Tipo do Bem: [Bem sem ndmero patrimonial E
Tipo da Solicitagdo: |Regularizaga'o E
Data de cadastro:
| PABuscar |
Unidi‘ Informacdes | centroD ‘ Local ‘ Tipo Solicitacdo  Status Data cadasi
T T T r T r  —

!
Descricao: Aparelho de Fax
Marca: Panasonic

Rogerio Deodoro dos San ‘

RUSP Modelo: FX-3266 \GR\CODAGE\DA\DAMP-0:Email: rdecdoro@usp.br Rua da Reitoria, 109(Reitoria) BIBem sem nimero p Regularizagd Ndo Aten08/05/2012

Tipo: Telefone: (011)3091-200 ‘ |
NS St 123456 | , ' P \
 Editar| i Remover, 0 & & Paginafr |de1l 50 E Registro 1 a 1de 1

<< Mostrar menu

Para finalizar, clique em “Confirmar”.

Confirmar ®

Remover patrimdnio selecionado ?

Confirmar | Cancelar
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Solicitagdo removida com sucesso.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai
Patrimdnio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Cadastrar

Cadastrar

Solicitagdes

Tipo do Bem: [Bern sem numero patrimonial

Tipo da Solicitago: [Regularizagdo

Data de cadastro:

/A Buscar

)

Unid: Informacées Centro Despesa Responsavel Local Tipo Solicitagdo| Status Data Cada:

@ Solicitagdo removida com sucesso!

% Editar § Remover f ~I: Paginafr | de1 50 |

Nenhum registro encontrado

<< Mostrar menu

Manual do usuario v.1.1
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Movimentagao Fisica de Bens Mdveis

Todos os funcionarios poderdo realizar movimentacgdes fisicas dos bens sob a sua
responsabilidade. Tais movimentacdes envolvem as acGes de alterar responsavel, local e
centro de despesa.

Para maior ilustragao, demonstraremos o exemplo de uma Alteragao de Responsavel
entre funciondrios de setores diferentes.

Para iniciar a movimentacao cligue no Menu Patrimonio>Bens>Prdprios.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Saii

Aviso Web
Sistemas USP Tipo: Comunicado do GRS
Licitagdes Assunto: teste
Legislagéo Publicagdo: 01/01/2012 10:00

Patriménio . X
Novo aviso para testar a lista
Acompanhar Boleto

Créditos | Fale conosco
Pégina Inicial © 1999 - 2012 - Departamento de InformaticalUSP
Mapa do Site
Usuario
Almoxarifado
Compra
Didrias

Execugdo Orgamentaria

Patrimonio Bens Proprios
Solicitar Cadastro Material Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando
confirmago de responsabiidade.

Relatérios

Selecione o bem que deseja alterar o responsavel e clique na aba “Executar acdo”,
observe a coluna do atual “Usudrio Local”, utilizado como exemplo.

2809579 - Rogerio Deadoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Préprios

Proprios  Solicitar Regulariz

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.
| Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Agdo

@ Caso possua um patriménio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agdo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

™ |No.Patriménio Nome Marca Centro Despesa Enderego/Local Situagdo Condigdo Data Alteragdo Responsave
[ [ [ [ [ [ [ [
¥ 001.012022 POLTRONA PARA ESCRITORIO Toka /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Rei Ativo Regularizado 26/04/2012 Rogerio Deodoro /
I© 001.013290 MESA PARA ESCRITORIO GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Rei Ativo Regularizado 27/04/2012 Rogerio Deodoro
T 001.013334 GAVETEIRO YOLANTE PARA ES(GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Rei Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro
[T 001.013414 ARMARIO PARA ESCRITORIO  GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Rei Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro
T 001.015110 MICROCOMPUTADOR COMPATINITAUTEC /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Rei Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro
T 001.020741 MONITOR DE VIDEO DE ALTA R PROVIEW /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Rei Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro
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Clique na agao “Alterar Responsavel”.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Préprios

Proprios  Solicitar Regularizagdo

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.
| Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Agéo

Executar agdo em 1 registra(s) selecionado(s):

Acao: [Alterar Responsével |
| - selecione -
te

Novo No.USP Responsavel:

Novo Cédigo de Local: | r Local/Centro de Despesa
| Confirmar Responsabilidade
Novo Centro de Despesa: | Disponibilizar
| Cancelar
Enviar email de aviso: | Incluir Bem sob Minha Responsabilidade

P Buscar

Executar Ac&o

Obs: Um pedido de autorizagdo é enviado ao 'Responsdvel Local' antes de solicitar a confirmagdo do novo responsavel.

<< Mostrar menu

Preencha todos os campos, referentes ao novo responsavel, n? funcional, cédigo de
local e centro de despesa.

No Anexo “Filtro de Busca e Atalhos”, indica como buscar o cédigo de local e Centro de
Despesa.

Neste momento serd enviado um e-mail ao Responsdvel Local do atual Usuario Local o
qgual devera autorizar esta acdo. Observe a mensagem tarjada em amarelo e o resultado
de sua acdo.

Patrimdnio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizagdo ¥

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

| Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

Executar agdo em 1 registro(s) selecionado(s):

agdo: [alterar Responsavel | Equivalente ao setor
Novo No.USP Responsavel: [2333923 || .0 Buscar de atuagio do
Novo Cédigo de Local: |40 £ Buscar

o

Novo Centro de Despesa: \GR\CODAGE\DF\DFCP-01 = P Buscar

Enviar email de aviso: M
Executar Acéo

Obs: Um pedido de autorizagdo é enviado ao 'Responsavel Local' antes de solicitar a confirmagdo do novo responsavel.

Resultado da Acdo 'Alterar Resw
%tm(s)alteradu(s), 0 erra(s)
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Na aba “Resultado da Busca”, que lista os bens préprios do usuario, observe que na
coluna “Condicdo” o bem que estava “Regularizado” passou a “Aguardando autorizagao

III

para mudanca de responsave

2809579 -

Patrimdnio > Bens > Proprios

Rogerio Deodoro dos Santos | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Proprios  Solicitar Regularizac

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

@ Caso possua um patriménio nio listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agdo: “Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

™  No.Patriménio Nome Marca Centro Despesa Enderego/Local | Situacdo Condigéo Data glteragéo Responsavel
M |oo1.01 POLTRONA PARA ESCRITORIO |Toka CODAGE/DA/DAMP-01 |(13460) Rua da Reil Ativo Aguardando autorizagdo /04/2012 Rogerio Deodoro dos
- A avel
I 001.013290 MESA PARA ESCRITORIO GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reil Ativo Regularizado :2;:'2gﬂ?f;;:";:gg:;;ﬁ;i;‘;ifg%:u::[;?:;f;fgfe Pl
109(Reitoria) Bloco: L-RUSP-DF, Andar: 6°, Lacal:
[ 001.013334 GAVETEIRO VOLANTE PARA ESGIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reil Ativo Regularizado  |DFC/DFCF/DFCP, sala de trabaho]lcentro de despesa para |5
= - \GR\CODAGE\DF\DFCP-01]
[T 001.013414  ARMARIO PARA ESCRITORIO  GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da ReifAtivo Regularizada TgEND DEGHOTS dos
T 001.015110 MICROCOMPUTADOR COMPATIITAUTEC /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reif Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos
7 001.020741  MONITOR DE VIDEO DE ALTA FPROVIEW /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reif Ativo Regularizada 28/04/2012 Rogerio Deodaro dos

A préxima agao sera do Responsavel Local
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Ac¢ao do Responsavel Local - Movimentagao de Bens

Autorizacao
As movimentacdes realizadas pelos usuarios devem ser autorizadas pelo Responsdvel
Local que receberd um e-mail com a informagdao de que existem bens “Aguardando

autorizacao”.

Ao acessar o sistema, clique no Menu Patrimonio>Bens>Gerenciar.

5489294 - Edilaine Aparecida de Freitas Souza | Assistente Financeiro/ Administrativo | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Aviso Web
Sistemas USP Tipo: Comunicado do GRS
Licitagdes Assunto: teste
Legislagdo Publicagdo: 01/01/2012 10:00
Patrimanio ¥ Novo aviso para testar a lista

Acompanhar Boleto

<< mensagem anterior

Créditos | Fale conosco
Pagina Inicial 1999 - 2012 - Departamento de Informatica/USP

Mapa do Site

Usudrio

Almoxarifado
Compra
Didrias

Execugdo Orgamentdria

Patrimdnio Bens Gerenciar

Solicitar Cadastro Material Relatdrios Qu{Gerencia o patriménio em relagéo a dados de localizago fisica,
X centro de despesa, situago e condigo.

Relatdrios Préprios

Solicitar Regularizacdo

Na aba “Filtro de Busca”, o Responsavel Local devera consultar a condi¢ao “Aguardando

autorizacdo”.
5489294 - Edilaine Aparecida de Freitas Souza | Assistente Financeiro/ Administrativo | Alterar Senha | Alterar Email | Sai
Patriménio > Bens > Gerenciar
Gerenciar Quadro Geral Préprios Solicitar Regularizacdo i

Gerencia o patriménio em relacio a dados de localizacdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situacdo e condicdo.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

No.Patriménio: ,— No.Patriménio Final:
No.Série:
Unidade: |RUSP  +
Centro de Despesa: I A Buscar
Cédigo Local USP: [— £ Buscar
Situacdo: I—A—a;‘o——;]
—
Condicdo: IAguardando autorizagdo K ;I
Data Alteracdo: ,— a
No.USP Responsavel ,— £ Buscar

Buscar  (Busca limitada a 500 registros)

Mostrar menu
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Na aba “Resultado da Busca” o Responsavel Local deverd selecionar o bem a ser
autorizado e clicar em “Executar agao”.

m 5489294 - Edilaine Aparecida de Freitas Souza | Assistente Financeiro/ Administrativo | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

16nio > Bens > Gerenciar

eral Préprios Solicitar Regularizacdo ¥

Gerencia o patriménio em relacdo a dados de localizac3o fisica, centro de despesa, responsabilidade, situac3o e condicdo.

‘ Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo
[~ | No.Patriménio Nome Centro Despesa Endereco/Local Situacdo Condicdo Data Alteracdo Responsavel
I [ I I [ [ 28 I
iV 001.012022 POLTRONA PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, 1Ativo Aguardando autorizac3o | 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos

No campo Acdo, clicar em “Autorizar” e no campo “Selecione” escolha a opcao
“Autorizar”. Observe a mensagem na tarja amarela e o resultado da acdo.

5489294 - Edilaine Aparecida de Freitas Souza | Assistente Financeiro/ Administrativo | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Gerenciar

eral Préprios  Solicitar Regularizacdo ¥

Gerencia o patriménio em relacdo a dados de localizacio fisica, centro de despesa, responsabilidade, situacdo e condicdo.

|
Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acéc

Executar acdo em 1 registro(s) selecionado(s):
BEEH Autorizar 2
selecione: [Autorizar =

Enviar email de aviso: [v

Executar Acdo

Autoriza as solicitacdes de troca de responsabilidade, local e centro de despesa. /
Resultado da Acédo 'Autorizar’ \

1 registro(s) alterado(s), 0 erro{s)/

Sera enviado um e-mail ao novo “Usuario Local”, com a mensagem informando que

possui bens para confirmar responsabilidade.
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Confirmagao de Responsabilidade do novo “Usuario local”
Ap0ds receber o e-mail, o novo usuario local devera acessar o Sistema e clicar no menu
Bens> Proprios.

Na aba “Filtro de Busca”, no campo “Condi¢cdo” devera selecionar a op¢dao “Em mudanga
de Responsabilidade”, clicar no “Buscar”.

23 - Anita Akemni Toda Nagano | Grs | Alterar Senha | Alterar Email | Sai
Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizagéo
Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagéo de responsabilidade.

| F iltro de Busca Resultado da Busca Executar Agao
No.Patriménio: Ii No.Patriménio Final:
No.Série: ,—
Unidade: Im
Centro de Despesa: I
Codigo Local USP: l—‘ £ Buscar
Situagdo: ,Ativo—:_l

Condig&o: | Em mudanga de responsabilidade j
Data Alteragdo: I a I

No.USP Responsavel: |2333923 A Buscar
> A Buscar

A Buscar

(Busca limitada a 500 registros)

Na aba “Resultado da Busca” selecionar o bem nesta condicdo e clicar em “Executar
Acdo”. Observe a coluna “Condicao” e “Responsavel”.

2333923

- Anita Akemi Toda Nagano | Grs | Alterar Senha | Alterar Email | Sail
Patrimdnio > Bens > Praprios

Préprios  Solicitar Regularizagdo ¥

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

} Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

@) Caso possua um patrimfnio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agdo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

[7 No.Patrimdnio Nome

Marca Centro Despesa Enderego/Local Situagdo Condicdo

P— 001.012022 POLTRONA PARA ESCRITOR Toka

Data Alteragac Responsavel

Em mudanga de respon 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos

/GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Rei Ativo

[Em mudanga de ilidade para Anita Akemi Toda Nagano
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No campo Acgdo, selecione “Confirmar Responsabilidade”. Preencha todos os campos
com seus dados atuais de Local e Centro de Despesa, clique no campo “Confirmagado”
apos verificar a existéncia fisica de seus bens, em seguida clique no botdo “Executar
Acdo”. Observe a tarja amarela e o resultado de sua acdo.

2333923 - Anita Akem) Toda Nagano | Grs | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Préprios

Proprios  Solicitar Regularizagdo ¥
Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmag&o de responsabilidade.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acao

Executar agdo em 1 registro(s) selecionado(s):

Agdo: |Conﬁrmar Responsabilidade _'J
selecione; [Confirmar =]
Nove Codigo de Local: [420 Buscar

Novo Centro de Despesa: \GR\CODAGE\DF\DFCP-01

@a;éu‘ [7 Verifiquei a ex\sténmE

# Executar Acdo

Buscar

Confirma a responsabilidade sobre o patriménio. Ao confirmar, & importante verificar a existéncia fisica do mesmo. /

<ma Acdo 'Confirmar Responsabilidad
Q&g\stm(s) alterado(s), 0 erro(s). /

R ——

Ao retornar para a aba “Resultado da Busca”, observe a coluna “Condi¢ao”, o bem em

questdo foi regularizado, finalizando assim o processo de mudanca de local e
responsavel.

2333923 - Anita Akemi Toda Nagano | Grs | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patrimnio > Bens > Proprios

Préprios  Solicitar Regularizagdo ¥

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Agdo

@ Caso possua um patriménio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agdo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

[ No.Patriménio Nome Marca Centro Despesa Endereco/Local | Situagdo Condicdo  Data Alteracdo Responsavel
[ [ [ Ireg K [
,— 001.012022 POLTRONA PARA ESCRITORIO |Toka GR/CODAGE/DF/DFCP-01(420) Rua da Reitoria Ativo Regularizadg 28/04/2012 Anita akemi Toda Nagan

(420) Rua da Reitoria, 109(Reitoria)/Bloco: L-RUSP-DF, Andar: 6°, Local: DFC/DFCF
JDFCP, sala de trabalho
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Disponibilizagdao de Bens Mdveis — Usuarios

Todos os usudrios poderdao colocar a disposicdo os bens que estdo sob a sua
responsabilidade e constam da lista de bens préprios com a situagao “Regularizado”.

Para efetuar a disponibilizagdo de um bem, selecione-o na relagdo de Bens>Proprios.

2809579 - Rogerio Deodorn dos Santos | Funcionarios Administratives | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patrimdnio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regulariz

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

‘ Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

@ Caso possua um patrimdnio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a ag&o: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

[T  No.Patrimdnio Nome # Centro Despesa Enderego/Local Situagdo Condigdo  Data Alteragdo Responsavel

| [ [ | [ [ [
[T 001.013414 ARMARIO PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos S
[T 001.013334 GAVETEIRO YOLANTE PARA t/GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos S
v 001.013290 MESA PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 27/04/2012 Rogerio Deodoro dos S
[T 001.015110 MICROCOMPUTADOR COMPA /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos S
[T 001.020741 MOMITOR DE VIDEO DE ALT#/GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos S

Na aba “Executar A¢do”, selecione a acdo “Disponibilizar”. Observe a tarja amarela.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizar

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

| Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Agdo

Executar agdo em 1 registro(s) selecionado(s):

Agdo: [Disponibilizar |
| - selecione -

| Alterar Responsével

Enviar email de aviso: |Alterar Local/Centro de Despesa

| Confirmar Resionsablhdade |

| cancelar ‘
| Incluir Bemn sob Minha Responsabilidade

Informa a disponibilizagdo de um patrimé@nio com ou sem condigdo de uso ao 'Responsdvel Local' /

Selecione:

s Mnctrar o
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Deve ser selecionada a condi¢do do bem que esta sendo disponibilizado: “Bem COM
condicao de uso” ou “Bem SEM condic¢do de uso”.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizagdo &

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagao de responsabilidade.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acéo

Executar agdo em 1 registro(s) selecionado(s):

4gdo: [Disponibilizar H
selecione: [Bem CoM condigho d 1o 5
Enviar email de aviso: !Iecuone = Uso
|Bem

Executar Acéo

Informa a disponibilizag&o de um patriminio com ou sem condigdo de uso ao 'Responsdvel Local'

<< Mostrar menu

Ao executar a a¢do serd enviado um e-mail para o Responsavel Local, que devera
autorizar a disponibilizagdo do bem.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizagdo ¥

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.
Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acgdo

Executar agdo em 1 registro(s) selecionada(s):

4gdo: [Disponibilizar H

Selecione: |Bem COM condigdo de uso ¥

Enviar email de aviso: &
Executar Agdo

Informa a disponibilizagdo de um patrimdnio com ou sem condigdo de uso ao 'Responsavel Local' é__

‘/m;\gswr' \

1 registro(s) alterado(s), 0 erra(s).

O bem disponibilizado pelo Usuario Local ficard com a situacdao “Bem com condicdo de
uso a disposicdo interna” ou “Bem sem condicdo de uso a disposicdo interna”, conforme
as condicoes de uso do bem, até que o Responsavel Local autorize a acdo e encaminhe

para o Setor de Patriménio.
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2809579 - Rogerio Deadoro dos Santos | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patrimdnio > Bens > Proprios

Praprios  Solicitar Regularizags

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

@ Caso possua um patriménio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agdo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

[T | No.Patriménio Nome Marca Centro Despesa Endereco/Local | Situacdo Condicdo = | Data Alteragao Responsavel

¥ 001.013290 MESA PARA ESCRITORIO GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da ReitolAtivo Bem com condigdo 28/04/2012 Rdm dos San
[Bem com condicao de Uso a disposicao interna

I 001.013334 GAVETEIRO YOLANTE PARGIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da ReitolAtivo Regularizado ro dos Sar

T 001.013414 ARMARIO PARA ESCRITOR GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitol Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos Sar

I© 001.015110 MICROCOMPUTADOR COM ITAUTEC /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da ReitolAtivo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos Sar

T 001.020741 MONITOR DE VIDEO DE ALPROVIEW /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitol Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos Sar

A préxima ac¢ao sera do Responsdvel Local.
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Ac¢ao do Responsavel Local - Disponibilizagao de Bens

Autorizacao
As disponibiliza¢des realizadas pelos usudrios devem ser autorizadas pelo Responsavel
Local, que receberd um e-mail com a informa¢dao de que existem bens aguardando

autorizagao.

Ao acessar o sistema, devera clicar no Menu Bens>Gerenciar.

5489294 - Edilaine Aparecida de Freitas Souza | Assistente Financeiro/ Administrativo | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Aviso Web
Sistemas USP Tipo: Comunicado do GRS
Licitagdes Assunto: teste
Legislagdo Publicagdo: 01/01/2012 10:00
Patrimgnio ¥ Novo aviso para testar a lista

Acompanhar Boleta

<< mensagem anterior

Créditos | Fale conosco

Pagina Inicial 1998 - 2012 - Departamento de Informatica/USP
Mapa do Site

Usudrio

Almoxarifado

Compra

Didrias

Execugdo Orgamentaria

Patriménio Bens Gerenciar

Solicitar Cadastro Material Relatérios QuGerencia o patrimanio em relagdo a dados de localizagdo fisica,
) centro de despesa, responsabilidade, situacéo e condigdo.

Relatarios Préprios

Solicitar Regularizacdo

Na aba “Filtro de Busca”, no campo “Condicdo” o Responsavel Local devera selecionar a

opc¢ao “Aguardando autoriza¢do” e clicar em buscar.

5489294 - Edilaine Aparecida de Freitas Souza | Assistente Financeiro/ Administrativo | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Pats

s > Gerenciar

Gerenciar Quadro Geral Préprios Solicitar Regularizacdo §

Gerencia o patriménio em relagdo a dados de localizag3o fisica, centro de despesa, responsabilidade, situag3o e condigdo.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

No.Patriménio No.Patriménio Final:
No.Série:
Unidade: |RUSP -

Centro de Despesa: | £ Buscar
CodigoLocal UsP: [ | O Buscar
situacso: [ative =] /
Condicdo: [Aguardando autorizacdo |

Data Alteracdo: a
No.USP Responsavel O Buscar

Buscar | (Busca limitada a 500 registros)

Mostrar menu
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A aba “Resultado da Busca” trard os bens que estdo aguardando autorizagdo, é

necessario selecionar o bem que deseja autorizar.

5489294 - Edilaine Aparecida de Freitas Souza | Assistente Financeiro/ Administrativo | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patriménio > Bens > Gerenciar

| Préprios  Solicitar Regularizacdo i

Gerenciar Quadro Geral
Gerencia o patriménio em relacdo a dados de localizaco fisica, centro de despesa, responsabilidade, situacio e condicdo.

‘ Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo
[ |No.Patriménic Nome Marca | Modelo Tipo N.Serie Centro Despesa | Endereco/Local | Situacdo = Condicdo Data Alterac| Responsavel
[oo1.013 [ [ I [ [ I [ [ [ |

[V 001.013290 MESA PARA ESCRIT GIROFLEX KF4848A=*EM "L" /GR/CODAGE/DA/DAM (13460) Rua da Re Ativo Bem com conc03/05/2012 Rogerio Deodoro d

[Bem com condicéo de uso a disposicéo interna)

Na aba “Executar A¢dao”, no campo “Ac¢do”, selecione a opg¢do “Autorizar”, no campo

“Selecione” clique na op¢do “Autorizar”. Observe o resultado da acdo.

Um e-mail sera enviado ao Responsdvel de Patriménio que tomara as acdes cabiveis.

5489294 - Edilaine Aparecida de Freitas Souza | Assistente Financeiro/ Administrativo | Alterar Senha | Alterar Email | Sais

Patriménio > Bens > Gerenciar

eral Proprios  Solicitar Regularizacdo

Gerencia o patriménio em relacdo a dados de localizac3o fisica, centro de despesa, responsabilidade, situacdo e condicdo.
| Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

Executar ac3o em 1 registro(s) selecionado(s):

Acdo
Selecione: ,m

Enviar email de aviso: [
Executar Acdo

Autoriza as solicitacdes de troca de responsabilidade, local e centro de despesa.

> Resultado da Acéo "Autorizar’ \

1 registro(s) alterado(s), 0 erro(s).
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Ao autorizar a disponibilidade de um bem, o mesmo tera a sua condigao alterada para
“Bem com condicdo de uso a disposicdo” ou “Bem sem condicdo de uso a disposicao”,
conforme as condi¢des que o Usudrio Local disponibilizou o bem. Observe a coluna

“Condicdo”.

2509579 - Rogerio oro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Préprios

Proprios  Solicitar Regularizagdo i

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

‘ Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

@ Caso possua um patrimdnio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a ag3o: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

™  No.Patriménio Nome Marca 4 Centro Despesa Endereco/Local Situacdo Cundig/Data Alteragéo Responsavel

¥ 001.013290 MESA PARA ESCRITORIO  GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Re Ativo Bem com condigdo de 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos Santo

™ 001.013334 GAVETEIRO YOLANTE PARA IGIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos Santo
7 7

™ 001.013414 ARMARIO PARA ESCRITORIO GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 0 Rogerio Deodoro dos Santo

™ 001.015110 MICROCOMPUTADOR COMPA ITAUTEC /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos Santo

™ 001.020741 MONITOR DE VIDEO DE ALT/PROVIEW /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos Santo
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Ac¢oes do Responsavel de Patrimonio

Solicitagao de Publicagao

Cabe ao Responsavel de Patrimonio encaminhar os bens com condi¢do de uso, ao
Autorizador de Publicacdo, clique no Menu Patrimonio>Bens>Gerenciar.

33801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio
Sistemas USP
Licitagdes ® Bens
LegislagSo © Gerenciar - Gerencia o patrim8nio em relagdo a dados de localizagdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigdo.
i © Quadro Geral - Quadro geral de bem patrimoniado na unidade de despesa
atriménio
© Préprios - Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.
Acompanhar Boleto o solicitar Regularizagdo

® Cadastrar - Solicitagdo / Acompanhamento de regularizagdo patrimonial.
® Consultar - Relacionar bens a serem patrimoniados

Pagina Inicial
Mapa do Site
Usudria

Almoxarifado

Compra

® Relatdrio - Relatdrio de solicitagdes
© alterar Baixa Cedir - Permite alterar o tipo de baixa de inservivel para CEDIR para os bens do grupo de informatica.
 Localizagao Fisica
© Cadastrar - Cadastrar Localizagdo Fisica
© Consultar - Relagdo de Locais USP

* Relatérios
Didrias Ao i 3
© Localizagdo Fisica - Relagdo de Locais USP

Execugdo Orgamentaria © Listar baixa CEDIR - Listar bens baixados para o CEDIR ( Material de Informatica e Telecomunicag3o)

Patriménio Bens Gerenciar jo de Bens Patrimoniados

Salicitar Cadastro Material Localizacdo Fisica

Quadro Geral Gerencia o patrimdnio em relagdo a dados de localizag.
centro de despesa, responsabilidade, situaco e condicé
Bditos 1 Fale conosco

1999 - 2012 - Departamento de Informatica/lUSP

Relatérios Relatdrios Préprios
Solicitar Regularizacdo

Alterar Baixa Cedir

Na aba “Filtro de Busca” clique na condicdo “Bem com condicdo de uso a disposicao” e
peca para “buscar”

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

> Gerenciar

Alterar Baixa

Prépr citar Regulariz

Gerencia o patriménio em relacdo a dados de localizac3o fisica, centro de despesa, responsabilidade, situacdo e condicdo.

I
Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

No.Patriménio: No.Patriménio Final:
Unidade: | rysp -
Centro de Despesa: |
£ Buscar
Situacdo: | Ativo -
Condico: ]Eem com condigdo de uso a disposicio
] I
s £ Buscar

No.USP Responsavel:

\

No.Série:

A Buscar

Codigo Local USP:

Data Alteracdo:

Buscar | (Busca limitada a 500 registros)

r menu
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Na aba “Resultado da Busca” trard os bens nesta condi¢cdo, observe a coluna
“Condicao”, selecione os bens e clique em executar agao.

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Gerenciar

Gerenciar Préprios  Solicitar Regularizacd Alterar Baixa

Gerencia o patriménio em relacdo a dados de localizac3o fisica, centro de despesa, responsabilidade, situacdo e condicdo.

Filtro de Busca Itado da Bu Executar Acdo
No.Patriménio Nome Marca Centro Despesa Endereco/Local & | Situacio Condicio / Responsavel
[V 001.013290  MESA PARA ESCRITORIO  GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitori Ativo Bem com condicdo de uso a disposicio Rogerio Deodoro dos Santos (28
[v o001.010128 ESTANTE PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (19359) Av. Prof. Dr. LLAtivo Bem com condic3o de uso a disposicdo Adriana Mello da Silveira Braga C

No campo “Acdo”, selecione a opcao “Solicitar Publicacdo”.

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Gerenciar

Alterar Baixa

Gerenciar QU Préprios  Solicitar Regularizac

Gerencia o patriménio em relacdo a dados de localizac3o fisica, centro de despesa, responsabilidade, situacdo e condicdo.

|
Filtro de Busca Resultado da Busca Executar

Executar acdo em 2 registro(s) selecionado(s):

Acdo: |- selecione - Y
- selecione -

Alterar Situacdo

Alterar Responsavel

Alterar Local/Centro de Despesa

 meniu Confirmar Responsabilidade
Autorizar
Créditos | Fale conosco
Cancelar 012 - Departamento de Informatica/USP

Incluir Bem sob Minha Responsabilidade
Imprimir Termo de Responsabilidade
Imprimir Etiqueta

7

Cligue em “executar acao”. Observe que o campo “Enviar e-mail de aviso” ja esta
selecionado, serd enviado automaticamente para o Autorizador de Publicacao,
conforme informacgdes da tarja amarela.

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Gerenciar

Gerenciar Alterar Baixa

Préprios  Solicitar Regulariz:

Gerencia o patriménio em relagdo a dados de localizac3o fisica, centro de despesa, responsabilidade, situac3o e condic3o.

|
Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

Executar acdo em 2 registro(s) selecionado(s):

Aggo: [ solicitar Publicacio =~

Enviar email de aviso: [v|

| % Executar Acdo

Solicita a autorizac3o para a publicacdo do patriménio

Resultado da Acao
2 registro(s) alterado(lerro/
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Acao do Autorizador de Publicacao

Autorizar Publica¢ao de Bens

Cabe ao Autorizador de Publicagdo encaminhar os bens para divulgacdo publica. Clique
no Menu Patrimonio>Bens>Publicar.

2430911 - Luiz Carlos Correa Santana | Funcionarios Administrati | Alterar Senha | Alterar Email | Sai
Aviso Web
Sistemas USP Tipo: Comunicado do GRS
Licitagtes Assunto: teste
Legislagéo Publicagdo: 01/01/2012 10:00

Patriménio
Novo aviso para testar a lista
Acompanhar Boleto

Créditos | Fale conosco

Pégina Inicial © 1999 - 2012 - Departamento de Informéatica/lUSP
Mapa do Site
Usudrio
Adiantamento
Almoxarifado

Didrias

Execugdo Orgamentaria

Patriménio Bens Préprios
Solicitar Cadastro Material ¥ Solicitar Regularizacdo
Relatérios Publicar

Autoriza a publicagdo de patriménio disponivel

Na aba “A Publicar”, selecione o bem em questdo e clique na aba “Publicar”, localizada
no rodapé da tela.

2430911 - Luiz Carlos Correa Santana | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Publicar

Préprios  Solicitar Regularizagdo ¥  Publicar

Autoriza a publicagdo de patriménio disponivel

A Publicar Publicados Né&o Publicados

Unidade: |RUSP ¥

[T No.Patriménio Nome Marca Centro Despesa Enderego/Loca Situacédo Condigdo Responsavel

| | [/GR/CODAGE/DA/DAMP-1 | | | |
v 001.013290 MES# PARA ESCRITORIO GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 Rua da Reitoria, 1Ativo Aguardando autorizagdo para publicagdo Rogerio Deodoro dos Sant(
[T 001.010128 ESTANTE PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01  Av. Prof, Dr, Lici Ativo aguardando autorizagdo para publicagdo Adriana Mello da Silveira B

e

Publicar @ N&o Publicar © <] Paginar |del s0 ¥ Registro 1

Publicar registros selecionados

<< Mostrar mend

Manual do usuario v.1.1 42



Manual do usuario - Sistema Patrimonio Web

Confirme sua opg¢ao.

m Universidade de Sao Paulo

2430911 - Luiz Carlos Correa Santana | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai
Patrimdnio > Bens > Publicar

Proprios  Solicitar Regularizagdo ¥ Publicar

Autoriza a publicagdo de patrimdnio disponivel

Unidade: [RUSP .

T No.Patrimdnio Nome

Marca Centro Despesa Endereco/Loca Situacdo
[ [ [ [/GR/CODAGE/DA/DAMP-1 | [ [
¥ 001.013290 MESA PARA ESCRITORIO GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01  Rua da Reitoria, 1Ativo

/GR/CODAGE/DA/DAMP-01  Av. Prof. Dr. Lici Ativo

Condigdo Responsavel

Aguardando autorizag3o para publicagdo Rogerio Deodoro dos Sant(
I 001.010128 ESTANTE PARA ESCRITORIO

Aguardando autorizagdo para publicagdo Adriana Mello da Silveira B

A pagina em direitoria.usp.br diz:

| # Publicar @ Ndo Publicar 0 ® © &

Paginafr |de 1 50 ¥ Registro 1

Apds sua confirmacdo o bem é publicado, observe a coluna “Situacdo” e “Condicao”.

m Universidade de Sao Paulo

BRASIL

2430911 - Luiz Carlos Correa Santana | Funcionrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai
Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizagdo ¥ Publicar

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

l Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

@ Caso possua um patrimdnio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agdo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade” /\

~ No.Patrimdnio Nome Marca Centro Despesa Endereco/Local

| 001.013290 MESA PARA ESCRITORIO  GIROFLEX

Situagdo {e] icas avel

/GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, 10 Disponivel

Publicado Rogerio Deodoro dos Santi

Apds a divulgacdo, os bens ficardo publicados na pagina do Sistema no menu
Patrimonio>Disponiveis.

Universidade de Sao Paulo

BRASIL

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherabin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sain

= Sistema Finznceiro

Sistemas USP

Licitagdes

Legislacdo

Patriménio Buscar

Acompanhar Boleto Disponiveis ’ .

= Responsavel

| MercirioW i

Pzgina Inicial b
Mapz do Site
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N3ao Autorizar Publicagao de Bens

Na aba “A Publicar”, selecione o bem em questdo e clique no botao “Nao Publicar”,
localizada no rodapé da tela. Observe a coluna “Condigao”.

2430911 - Luiz Carlos Correa Santana | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | alterar Email | Sais

Patrimdnio > Bens > Publicar

Préprios  Solicitar Regularizagdo f  Publicar

Autoriza a publicagdo de patrimanio disponivel

| A Publicar Publicados Né&o Publicados

Unidade: [RUSP = /
¥ | No.Patriménio Nome Marca Centro Despesa Endereco/Local | Situagdo Condigdo Responséavel
¥ 001.010128 ESTANTE PARA ESCRITORIO

/GR/CODAGE/DA/DAMP-01 Av. Prof. Dr, Licio I Ativo Aguardando autorizagdo para publicagdo Adriana Mello da Silveira B

rd

Jublicar

5o publicar registro selecionado]

¢ Publicar| G N&

Paginaft | de 1 [sa =]

<< Mostrar menu
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Confirme sua opgao de nao publicagado.

2430911 - Luiz Carlos Correa Santana | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail
Patriménio > Bens > Publicar
Proprios  Solicitar Regularizac Publicar

Autoriza a publicagdo de patriménio disponivel

A Publicar Publicados Né&o Publicados

Unidade: |RUSP 7|
M | No.Patriménio
[ [

¥ 001.010128

Nome Marca Centro Despesa Endereco/Local | Situacdo Condigao Responsavel

ESTANTE PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 Av. Prof. Dr. Licio I Ativo

Aguardando autorizagdo para publicagdo Adriana Mello da Silveira B|

A pagina em di.reitoria.usp.br diz:

Confirmar a ndo publicagdo dos itens selecionados?

e

¢ Publicar|

Publicar £

paginat | de 1 s0 v

Apds a confirmacdo, na aba “Resultado da Busca” observe a coluna “Condicdo”, que
sera alterada para “Ndo Publicado”.

2430911 - Luiz C
Patrimdnio > Bens > Proprios

orrea Santana | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail
Proprios  Solicitar Regularizagdo ¥ Publicar

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade

| Fittro de Busca

Resultado da Busca

Executar Acéo

@ Caso possua um patriménio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agdo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”
" | No.Patriménio

Nome

Marca Centro Despesa | Endereco/Local | Situagéo Condigéo / Responsavel
[T 001.010128 ESTANTE PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (19359) Av. Prof. [Ativo N&o Publicado Adriana Mello da Silveira
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Gerenciamento das Solicitacdoes de Regularizacao e Disponibilizagcao

Esta tela é utilizada para consultar e gerenciar as solicitagdes dos usuarios de
regularizagdo de cadastro e disponibilizacdao de bens, com as seguintes situagdes:

e Bem sem numero patrimonial

e Bem com n2 SISPA/Unidade (chapinha)

e Bem originado de Convénio

e Bem de outras Unidades

e Bens com a situagdo “Baixado” ou “Transferido”

As solicitacdes do tipo “Regularizacdo” vao gerar movimentacdes contdbeis, como:
incorporacdo por avaliagado, incorporagdao de bens SISPA, incorporacao por Convénio,
Transferéncias e Reincorporacgoes.

As solicitacbes do tipo “Disponibilizacdo de bem com condicdo de uso” e
“Disponibilizacdo de bem sem condicdo de uso”, vdo gerar a lista de bens que serdo
colocados a disposi¢do do patriménio.

Clicar no Menu Patrimonio>Bens>Solicitar Regularizagdo>Consultar

=

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio

Sistemas USP
Licitagdes ® Bens
Legislagéo O Gerenciar - Gerencia o patriménio em relagéo a dados de localizag&o fisica, centro de despesa, responsabilidade,
Patriménio situagéo e condigdo.

o <
Acompanhar Boleto Quadro Geral - Quadro geral de bem patrimoniado na unidade de despesa

O Proprios - Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmag&o de responsabilidade.

O Solicitar Regularizagao
Pégina Inicial ®  Cadastrar - Solicitagdo / Acompanhamento de regularizagéo patrimonial.

L] <
Mapa do Site Consultar - Relacionar bens a serem patrimoniados
. " Relatério - Relatério de solicitagdes

Usuario

O Alterar Baixa Cedir - Permite alterar o tipo de baixa de inservivel para CEDIR para os bens do grupo de
Almoxarifado

informaética.
Goiripia ® |ocalizagao Fisica
Didrias O Cadastrar - Cadastrar Localizac&o Fisica
Execugéo Orgamentaria © Consultar - Relag&io de Locais USP
Patrimonio Bens Gerenciar
Solicitar Cadastro Material Localizacdo Fisica Quadro Geral i
Relatérios Relatérios Préprios bara o CEDIR ( Material de Informatica e Telecomunicag&o)
Y Relagdo Solicitar Regularizacdo Cadastrar
Alterar Baixa Cedir Consultar

[Relacionar bens a serem patrimoniados

19gg. Relatd 5P

Manual do usuario v.1.1 46



Manual do usuario - Sistema Patrimonio Web

Na aba “Ndo Atendidas” é possivel verificar todas as solicitagdes que foram enviadas a
Area de Patriménio e ainda ndo foram regularizadas.

2333801 - Adriana Mello da ra Braga Cherobin | Funciondrios Administrativos

Patrimdnio > Bens > Saolicitar Regularizagdo > Consultar

Cadastrar Consultar Relatorio

Relacionar bens a serem patrimoniados

N&o atendidas | Atendidas |

Tipo do Bem: [~ todos - j
H

Tipo da Solicitagdo: |- todas -

Data de Cadastro:
No.USP: "

Buscar
Unid: Informacgées Centro Despesa Responsavel Local Tipo Solicitagdo Data Cadast
N° SISPA/Unidade: 230 -
EniiigFaD: POLTRONA PARA ESCRITC Renato Takeshi Hamatu (35
RUSP 4 \GR\CODAGE\DI ~ Email: renatoth@usp.br Bem com nimero SISPA/Unidade Disponibilizagdo sem condigdo 08/05/2012

Modelo: GIRATORIA

Tipo: DE MADEIRA

Ne Série: COMERCIAL

Ne Patrimdnio: 001.000001
Descricao: IMPRESSORA JATO DE TIf

Telefone: (011)5555-4447

Renato Takeshi Hamatu (35

RUSP Marcas _HP \GR\CODAGE\DANCEmail: renatoth@usp.br Rua da Reitori.Bem com ndmero patrimonial Disponibilizagdo com condigdo 08/05/2012
Madela: 890G Telefone: (011)1111-1111
Tipo: DESKJET .
Ne Série: SG6491H21Y
Ne SISPA/Unidade: 140 )
?/I:E:Fao: MESA PARA ESCRITORIO Renato Takeshi Hamatu (35

RUSP o \GR\CODAGE\DI ~ Email: renatoth@usp.br Rua da Reitori.Bem com nimero SISPA/Unidade Disponibilizagdo sem condigdo 08/05/2012
Madela;, B/TELERONE Telefone: (011)2225-5877
Tipo: BUREAU :
Ne Série: DE MADEIRA
Descricao: aparelho de Fax
Marca: Danaconin Donarin Nandarn dos Gantac

Kl

s Atender [ Visualizar @ Devolver 0 @& ¢ pagina L | S0

As consultas de solicitacdes de regularizacdo podem ser filtradas pelo “Tipo do Bem”
gue estd sendo regularizado.

2333801 - Adriana Mello da ra Braga Cherabin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Solicitar RegularizagSo > Consultar

Cadastrar Consultar Relatério

Relacionar bens a serem patrimoniados

N&o Atendidas Atendidas

= Tipo do Bem: [~ todos - |

odos

Tipo da Solicitagdo:

Bern com numero SISPA/Unidade (chapinha)

Data de Cadastro: |Bem com numero patrimonial ‘
No.USP: | Bem originado de convénio
'

Buscar
Unide Informacgées Centro Despesa Responsavel Local Tipo Solicitagdo Data Cadast
N° SISPA/Unidade: 230 | -
rli)ﬂiiz:?ao: POLTRONA PARA ESCRITC Renato Takeshi Hamatu (35
RUSP 5 \GR\CODAGE\DI ~ Email: renatoth@usp.br Bem com nimero SISPA/Unidade Disponibilizagdo sem condigdo 08/05/2012

Modelo: GIRATORIA

Tipo: DE MADEIRA

Ne Série: COMERCIAL

Ne Patriménio: 001.000001
Descricao: IMPRESSORA JATO DE TII

Telefone: (011)5555-4447

Renato Takeshi Hamatu (35

pijse |MarcaiHe \GR\CODAGE\DA\CEmail: renatoth@usp.br  Rua da Reitori.Bem com nimero patrimonial  Disponibilizag3o com condigdo 08/05/2012
Modelo: 650G Telefone: (011)1111-1111
Tipo: DESKJET :
N° Série: SGE491H21Y
Ne SISP4/Unidade: 140 )
&Zﬁg!?an’ MESA PARA ESCRITORIO Renato Takeshi Hamatu (35
RUSP o \GR\CODAGE\DI  Email: renatoth@usp.br Rua da Reitori.Bem com nimero SISPA/Unidade Disponibilizagdo sem condigdo 08/05/2012
Madelos, B/TELERONE Telefone: (011)2225-5877
Tipo: BUREAU :
N° Série: DE MADEIRA
Descricao: Aparelho de Fax
Marea: Danaconic Danarin Nandarn dnc Gantne Ad
4| | _'J—I
g Atender [y Visualizar @ Devolver ~ Paginar |del 50 v Registro 1 a 9 de 9
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As consultas de solicitagdes de regularizagdo podem ser buscadas pelo “Tipo
Solicitagao”.

1 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sait

Patrimdnio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Consultar

Cadastrar Consultar Relatorio

Relacionar bens a serem patrimoniados

Néo Atendidas Atendidas

Tipo do Bem: IBem sem numero patrimonial

Tipo da Solicitagdo: |- todas -

Data de Cadastro:

o) L

| Regularizagéo
No.usp: |Disponibilizagdo de bem com condigéo de uso
Disponibilizagdo de bem sem condigdo de uso

A Buscar
Unid: Informacdes Centro Despesa Responsavel Local Tipo Solicitagdo Data Cadast
Ne SISPA/Unidade: 230 ] =
EAE;»E!FW: POLTRONA PARA ESCRITC Renato Takeshi Hamatu (35
RUSP § \GR\CODAGE\DI  Email: renatoth@usp.br Bem com numero SISPA/Unidade Disponibilizagdo sem condigdo 08/05/2012

Modelo: GIRATORIA

Tipo: DE MADEIRA

Ne Série: COMERCIAL

Ne Patriménio: 001,000001

Descricao: IMPRESSORA JATO DE TIf Renato Takeshi Hamatu (35
Marca: HP

RUSP \GR\CODAGE\DA\CEmail: renatoth@usp.br  Rua da Reitori.Bem com nimero patrimonial — Disponibilizagdo com condigdo 08/05/2012

Modelo: 680C . »
T DeciEs Telefone: (011)1111-1111

Ne Série: SG6491H21Y
N° SISP4/Unidade: 140
Descricao: MESA PARA ESCRITORIO

Telefone: (011)5555-4447

Renato Takeshi Hamatu (35

Rrugp Marca: \GR\CODAGE\DI ~Email: renatoth@usp.br  Rua da Reitori.Bem com nimero SISPA/Unidade Disponibilizagso sem condigdo 08/05/2012
Modelo: P/TELEFONE
Telefone: (011)2225-5877
Tipo: BUREAU
N° Série: DE MADEIRA
Descricao: Aparelho de Fax
harca: Danacanic Danarin Nandarn dos Santne
Rl I ;l_l
@ Atender [y Visualizar @ Devolver t paginaft | de 1 s0 v Registro 1 a 9 de 9

da

Na tela a seguir é demonstrada uma consulta realizada pelo “Tipo do Bem” Bem sem

numero patrimonial e pelo “Tipo de Solicitacdo” Regularizagdao. Observe os botdes

“Atender”, “Visualizar” e “Devolver”, no rodapé da tela.

Patrimanio > Bens > Solicitar Regularizag3o > Consultar

Cadastrar Consultar Relatério

Relacionar bens a serem patrimoniados

N&o Atendidas Atendidas
Tipo do Bem: [Bermn sem numero patrimonial ﬂ
Tipo da Solicitagdo: [Regularizacdo ]

Data de Cadastro: [08/05/2012
Ne.USP: 2809579

Buscar
Unidz: Informacées Centro Despesa Responsavel Local Tipo solicitagao Data Cadastro
Descricao: Aparelho de Fax
Marca: Panasonic Rogerio Deodoro dos Santos (2809579)
RUSP Modelo: FX-32 \GR\CODAGE\DA\DAMP-01 Email: rdeodoro@usp.br Rua da Reitoria, Bem sem namero patrimonial Regularizagdo 08/05/2012 10:31
Tipo: Telefone: (011)3091-2006
Ne Série: 123456
< |
% Atender (3 Visualizar @ Devolver © & ¢ paginalr | de 1 s0 - Registro 1 a 1 de 1
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No botdo “Atender”, apds a regularizagao do bem ser efetuada pela area de Patrimonio
terd que ser inserido o nimero de patrimonio cadastrado.

Relacionar Namero de Patrimonio x
No.Patrimanio: [ |

7

No botdo “Visualizar” é possivel verificar a ficha com os dados, inseridos pelo usudrio,
do bem que sera regularizado.

m. universiaaae ae >ao raulo
BRASIL

os | Alterar Senha | Alterar Email | Sairflill
Patrimdnio > Bens > Saolicitar Regularizagdo > Consultar

‘Cadastrar Consultar Relatario ‘

Relacionar bens a serem patrimoniados

Unidade RUSP

Descricao: Aparelho de Fax
Marca: Panasonic

Informagoes Modelo: FX-32

Tipo:

N° Série: 123456
Centro Despesa \GR\CODAGE\DA\DAMP-01

Rogerio Deodoro dos Santos (2809579)
Responsavel Email: rdeodoro@usp.br

Telefone: (011)3091-2006

Local Rua da Reitoria, 109(Reitoria) Bloco: L, Andar: 6, Local: 608A/DAMP-01, sala de trabalho (13460) Data Cadastro
Tipo Bern sem numero patrimonial

Solicitagao Regularizagdo

Data Cadastro 08/05/2012 10:31

8/05/2012 10:31

* Fechar |
z
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7

No botdo “Devolver” é possivel devolver a solicitagdo para o usuario, caso tenha alguma
inconsisténcia. Ao preencher o campo “Motivo”, devera ser confirmada a agdo para que
o0 Usuario receba um e-mail, informando o motivo pelo o qual a sua solicitacdo foi
devolvida.

Confirmar x

=L a solicitacs o 2

Motivo: K

lA0 pesquisar o numero de série do bem

em questdo, verificou-se que o nlmero
patrimonial ¢ 001-00001|

| Confirmar Cancelar ;
) 4

Solicitacdo devolvida.

m universiaaae ae >ao raulo C
BRASIL _

os Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Saii

Patrimdnio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Consultar

‘Cadastrar Consultar Relatério |

Relacionar bens a serem patrimoniados

l Nao Atendidas Atendidas ‘

Tipo do Bem: [Bem sem ndmero patrimonial _@
Tipo da Solicitagdo: [Regularizagéo E

Data de Cadastro: [0g/05/2012
No.USP: [z809579 |-

| PBuscar |

Unid: Informacées Centro Despesa Responsavel | Local ‘ Tipo Solicitagdo ‘ Data Cadastro

T [ I I il I

@ Solicitagdo devolvida ao remetente com sucesso!

[CFechar
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Nas telas a seguir sdo demonstradas consultas de solicitacdes de bens que foram
colocados a disposi¢do para area de patrimonio.

Consulta com “Tipo de Solicitagdo” Disponibilizagdo de bem com condigao de uso.

- Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patriménio > Bens > Solicitar Regularizag&o > Consultar

Cadastrar Consultar Relatorio

Relacionar bens a serem patrimoniados

Né&o Atendidas Atendidas

Tipo do Bem: [~ todos - =

Tipo da Solicitagdo: [Disponibilizagdo de bem com condigdo de uso ¥|
Data de Cadastro:
No.USP: “

A Buscar

Unidi Informacdes Centro Despesa Responsavel Local Tipo Solicitacdo Data Cadastro

(. [ I [ I I

Ne Patriménio: 001.000001
Descricao: IMPRESSORA JATO
Marca: HP

Modelo: 680C

Tipo: DESKJET

MNe Série: SGE491H21Y

N° Patriménio: 001.019752
Descricao: APARELHO DE FAX
Marca: BROTHER

Modelo: INTELLIFAX 2820
Tipo:

Ne Série: U61325C8N453774
Ne Patriménio: 001.000665
Descricao: YENTILADORES

Renato Takeshi Hamatu (3
\GR\CODAGE\DA\C Email: renatoth@usp.br  Rua da Reitoria, 109iBem com nimero patrimonial Disponibilizago com condigd 08/05/2012 09:44
Telefone: (011)1111-1111

RUSP

Renato Takeshi Hamatu (3
\GR\CODAGE\DA\CEmail: renatoth@usp.br  Av. Prof. Luciano Gu Bem com namero patrimonial Disponibilizag8o com condigd09/05/2012 10:15
Telefone: (011)3091-6379

RUSP

Renato Takeshi Hamatu (3

RUSP Marce: ARNO \GR\CODAGE\DI ~ Email: renatoth@usp.br  Rua da Reitoria, 1091Bem com nimero patrimonial Disponibilizagdo com condigd09/05/2012 10:22
Modelo: V12 <
2 Telefone: (011)5552-5255
Tipo:
N° Série:

Consulta com “Tipo de Solicitacdo” Disponibilizacdo de bem sem condicdo de uso.

- Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patrimdnio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Consultar

Cadastrar Consultar Relatdrio

Relacionar bens a serem patrimoniados

f
| N&o Atendidas Atendidas

Tipo do Bem: [~ todos - =l

Tipo da Solicitag3o: [Disponibilizagdo de bem sem condigéo de uso x|

Data de Cadastro:
No.USP: =

A Buscar

Unid: Informagées Centro Despesa Responsavel Local Tipo # Solicitagdo Data Cadastro

I I [ [ [ [

Ne SISPA/Unidade: 230
Descricao: POLTRONA PARA
Marca:

Modelo: GIRATORIA

Tipo: DE MADEIRA

Ne Série: COMERCIAL

Ne SISPA/Unidade: 140
Descricao: MESA PARA ESCR

Renato Takeshi Hamatu (3575€
\GR\CODAGE\DI  Email: renatoth@usp.br Bem com nimero SISPA/Unic Disponibilizagdo sem condigdo 08/05/2012 09:2
Telefone: (011)5555-4447

RUSP

Renato Takeshi Hamatu (3575€

e Marcas: \GR\CODAGE\DI  Email: renatoth@usp.br Rua da Reitoria, 109(Bem com nimera SISPA/Unic Disponibilizagdo sem condigdo 08/05/2012 10:2
Modelo: P/TELEFONE e fono: 4
Tipa: BUREAU Telefone: (011)2225-5877

Ne Série: DE MADEIRA
Descricao: cadeira

Marca: giroflex Adriana Mello da Silveira Braga

RUSP Modelo: giratéria \GR\CODAGE\DA\D Email: drikas@usp.br Rua da Reitoria, 109(Bem sem nimero patrimonial Disponibilizagdo sem condigdo 08/05/2012 15:C
Tipo: para presidente Telefone: (011)3091-3482
N° Série:
Descricao: Monitor de Video
Marca: LG Rogerio Deodoro dos Santos (2

RUSP Modelo: 17" \GR\CODAGE\DA\D Email: rdeodoro@usp.br Rua da Reitoria, 109(Bem sem nimero patrimonial Disponibilizagdo sem condigdo 09/05/2012 15:1
Tipo: LCD Telefone: (011)3091-2006

N Série: 123456789
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Na aba “Atendidas” é possivel verificar todas as solicitagdes que ja foram atendidas.

Na tela abaixo, observe que o tipo de solicitacdo é uma Regularizacdo de bem sem
numero patrimonial. Apds a incorporagdo por avaliagdo do mesmo, foi preenchido o
campo “N.Patrimonio” cadastrado.

01 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Salicitar Regularizagdo > Consultar

Cadastrar Consultar Relatorio

Relacionar bens a serem patrimoniados

| N&o Atendidas | Atendidas

Tipo do Bem: [~ todos - =

Tipo da Solicitagdo: [_ todas - j

Data de Cadastro: Data de Acerto:
No.USP: .

Buscar

Unid: Informacdes Centro Despesa Responsavel Local Tipo Solicitacdo Data Cadastro N.Patrimdnio Data Acertc

[ [ [ I

Ne Patrimdnio: 001.000147
Descrican: CADEIRA FIX4 PAR
Marca:
Modelo: C/RODIZIOS
Tipo: NAPA PRETA
Ne Série:
Descricao: Aparelho de Fax
Marca: Panasonic
RUSP Modelo: FX-32 \GR\CODAGE\DA\DAMP-Rogerio Deodoro dos Sa Rua da Reitoria, 109(Bem sem nimero |Regularizagdo  08/05/2012 10:2001.020741 12/05/2012 C
Tipo:
Ne Série: 123456
Ne Patriménio: 001.019752
Descricao: APARELHO DE FAX
Marca: BROTHER
Modelo: INTELLIFAX 2820
Tipo:
N° Série: U61325CBN453774
Descricao: mesa
Marca: securit
RUSP Modelo: 34 \CECAE Flavio Bezerra Pereira (£ Av Prof Almeida Prad Bem sem nimero |Disponibilizagdo 10/05/2012 09:£000.000000 10/05/2012 C
Tipo: escritorio
Ne Serie:

RUSP \GR\CODAGE\DI Renato Takeshi Hamatu Bem com ngmero Disponibilizagdo 08/05/2012 09:Z000.000001 08/05/2012 1

RUSP \GR\CODAGE\DA\DAMP-Renato Takeshi Hamatu Av. Prof. Luciano Gu.Bem com ndmero Disponibilizagdo 09/05/2012 10:1000.000000 09/05/2012 1
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Quadro Geral

Gerenciamento do Responsavel de Patrimonio

Clique no Menu Patrimé6nio>Bens >Quadro Geral

Patriménic

Sistemas USP

Licitagdes ® Bens
Legislacdo ©  Gerenciar - Gerencia o patriménio em relacdo a dados de localizacdo fisica, centro de d. . responsabilidade, situacdo e
Patriménio condicdo.

Acompanhar Boleto Quadro Geral - Quadro geral de bem patrimoniado na unidade de despesa

Préprios - Gerenciz bens sob sus responsabilidade ou sguardando confirmacdo de responsabilidade.
© Solicitar Regularizagdo

Pagina Inicial " Cagastrar - Solicitac3o / Acompznhamento de regularizacio patrimonizl.

Mapa do Site

® Consultar - Relacionar a serem patrimeniados

Usudrio f ® Relatério - Relatério de solicitacdes

Almoxarifado E O Alterar Baixa Cedir - Permite alterar o tipo de baixa de inservivel para CEDIR para os bens do grupo de informatica.
Compra 3 ® |ocalizagdo Fisica

Didrias ©  Cadastrar - Cadastrar Localizac3o Fisica

Execucdo Orcamentdria i © Consultar - Relacdo de Locais USP

Patriménio Bens Gerenciar

Solicitar Cadastro Material Localizac3o Fisica Quadro Geral use
Ralatérios Relatérios % sdos para o CEDIR ( Material de Informatica e Telecomunicacdo)
Be = s Pr =

Quadro geral de bem patrimoniado na unidade de despesa
Solicter REgUIEAZats0 ¥

Alterar Baixa Cedir Créditos | Fale conosco

® 1999 - 2012 - Departamanto de Informstica/USF

O Sistema demonstrara o panorama geral de sua Unidade, com todos os centros de
despesa vinculados a ela.

Os nomes das colunas sdao as condi¢cdes dos bens, que referencia a quantidade de bens
gue estdao em cada uma dessas condigdes.
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Universidade de Sao Paulo
BRASIL
Patriménio = Bens > Quadro Geral
Gerenciar Quadro Geral Préprios Solicitar Regularizacio Alterar Baixa Cadir
Sistemas USP
P Quadro geral de bem patrimenizdo na unidade de despesa
Laglslacio Consulta dos Bens patrimonizdos dz Unidade de Daspess 1
Patriménio B . :
Acompanhar Boleto Coatrode Decpesa Regularizado A Moo Lo [Seevidores S Aguacdanda. | Disponth... S EME ool pn s
VALMOX 1 1
Pagina Inicial \BTRABALHO 1 . 28
Maps do Site \GCey 2 2
Usuério joes = 1
\CIRP 10 ; | 11
Almoxarifado
\FUNDUSP 1 1
Lamprs, \GR a6 643 14 703
Didrius: \GR\CCI 3 3
Exscucdo Orcamentdriz \GR\CERT 120 120
Patriménio \GR\CERT\DIREX-CERT 60 60
Solicitar Cadastro Material i \GR\CERT\EXPED-CERT 21 21
Relatérios \GR\CERT\SVASS-CERT s s
\GR\CHC 16 16
\GR\CJ 7 362 22 301
\GR\CJ\ASR-JURID 33 33
\GR\CJ\DPI-01 159 a 160
\GR\CJ\SCAFIUD-CJ 127 127
\GR\CJ\STAFIUD-CJ 32 32
\GR\CI\SVADM-CJ] 57 57
\GR\CJ\SVAUXAD-CJ 117 117
\GR\CI\SVEXPCO-CJ 34 34
\GR\CODAGE 45 118 7 § 164
\GR\CODAGE\DA 122 1 123
\GR\CODAGE\DA\DAAC-D1 1 113 414 2 s 5321
\GR\CODAGE\DA\DAACM-01 95 1 96
\GR\CODAGE\DA\DAACME 29 29
\GR\CODAGE\DA\DAACP-01 38 1 88 127
\GR\CODAGE\DA\DAACT-01 150 150

Para visualizar os bens vinculados ao Centro de Despesa, clicar em cima do mesmo.

Universidade de S3o Paulo

BRASIL

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Altesar Senha | Altesar Email

Patriménio > Bens > Quadro Geral

Alterar Baixa Cedir

Gerenciar Quadro Geral Préprios  Solicitar RegularizacSo
Sistemas USP

Licitacdes Quadro geral de bem patrimoniado nz unidade de despess
LegislaSio Conzultz dos Bens patrimonizdos dz Unidade de Despesz 1
Patriménio

Acompznhar Boleto Centro de Despesa Regularizado 5 e SEEvMdoees A guaciud I Disvonits Sl Ee N
\GR\CODAGE\DA\DAMA-01 529 529
\GR\CODAGE\DA\DAMC-01 97 97
\GR\CODAGE\DA\DAMCF a1 5 a6
\GR\CODAGE\DA\DAMCM 25 25
\GR\CODAGE\DA\DAML-01 88 ss _|
\GR\CODAGE\DA\DAMP-01 aa 1 1 4 s 1 s6
\GR\CODAGE\DA\PUREUSP 2 2 4
\GR\CODAGE\DA\SAUSP 224 224
\GR\CODAGE\DF 153 153
\GR\CODAGE\DF\DFC-01 15 19
\GR\CODAGE\DF\DFCF-01 25 25
\GR\CODAGE\DF\DFCP-01 1 16 17

/ \GR\CODAGE\DF\DFE 8 8
\GR\CODAGE\DF\DFEA-01 a1 o1
\GR\CODAGE\DF\DFEAA-01 a7 a7
\GR\CODAGE\DF\DFEE-01 65 65
\GR\CODAGE\DF\DFEI-01 101 101
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O Sistema mostrard os usudrios vinculados ao Centro, caso queira visualizar os bens,

clicar em cima de um dos responsaveis.

Sistemas USP
Licitacdes
Legislagio
Patriménic

Acompanhar Boleto

Pigina Inicial
Mapa do Site

Usuzrio

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin

Patriménio > Bens > Quadro Geral

Funcionarios Administrativos

Alterar Senha | Alterar Email | Sain

Gerenciar Quadro Geral Préprios  Solicitar Regularizacd

Bens patrimoniados do centro de despesa: \GR\CODAGE\DF\DFCP-01

Alterar Baixa Cedir

: A N3o Servidor  Aguardando Disponib Em
" Responsavel / Regulssicndo | o e mar [Lncalizado | Desligad izacio smbaio. |Publicaco | 10L
[ Anita Akemi Toda Nagano (2333923) 1 10
T Harumi Shigenari Yamasaki (2448705) 3
Total: 1 16 0 0 0 0 17

1 Enviar Email

-

=> Enviar email 205 usuzrios selecionados acima solicitando 2 confirmagdo dos bens

Este é o “Resultado da Busca” de sua pesquisa.

Patriménio > Bens > Quadro Geral

Gerenciar Quadro Geral Proprios  Solicitar Regularizacdo i Alterar Baixa Cedir

\ Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acao

[~ No.Patrimén Nome Marca | Modelo  Tipo N.Serie | Centro Despesa  Endereco/Local Situacio Condicio Data Altera

[ [ I [ [ I [ [ I I [

Responsavel

4HCHAO369:/GR/CODAGE/DF/ (420) Rua da Rei Ative Confirmar R« 28/ Akemi Todz
DI-313.2¢5G66516082/GR/CODAGE/DF, dz Rei Ativo Confirmar R« 23, Akemi Todz

38566564 C/Brag GR/CODAGE/DF; da Rei Ativo Regularizadc28/0 Akemi Todz
ESCRIGIROFLEX KF4848A* /GR/CODAGE/DF, = da Reij A Confirmar R25/03/2012 Anita Akemi Todz

GAVETEIRO VOLA GIROFLEXK1GV61 /GR/CODAGE/DF; Confirmar R«258/03/2012 Anita Akemi Todz

MESA PARA ESCRIGIROFLEX KUO60BA* /GR/CODAGE/DF, Confirmar R123/03/2012 Anita Akemi Todz

1ARIO PARA E TOCCO alto, folhz GR/CODAGE/DF/ Confirmar R¢25/03/2012 Anita Akemi Todz

001.018280 MONITOR DE viD L1550S PREGAO C612SPKNFO7 / DF, Confirmar R«23/03/2012 Anita Akemi Todz
CONDICIONADOR FUJITSU |SPLIT CONDENS: EVAP. TO00S /GR/CODAGE/DF, Confirmar R« 2 Anita Akemi Todz

CADEIRA PARA ESDANNA 3583 GR/CODAGE/DF; Confirmar R«25/03/2012 Anita Akemi Todz

o ) oo e s e

POLTRONA PARA |FLEX MOV

DF; da Rei Confirmar R+29/03, Akemi Todz

Para enviar e-mail para algum usudrio do centro gerenciado, selecione-o e clique no
botdo “enviar e-mail”.

Patriménio > Bens * Quadro Geral

Gerenciar Quadro Geral Préprios  Solicitar Regularizacs Alterar Baixa Cedir

Sistemas USP
Licitagdes

Cegislacas Bens patrimoniados do centro de despesa: \GR\CODAGE\DF\DFCP-01

Patriménio

. A Nio Servidor  Aguardando Disponib  Em
Acompankie Bolaks [T Responsavel Regularizado (¢, Localizade | Desligado’ | Autorizacio: [Datrmdain | Biblicaco’ |15
[T Anita Akemi Toda Nagano (2333923) 1 10 11
Piginz Inicial [V Harumi Shigenari Yamasaki (2448705) 6 6
Mapa do Site Total: 1 16 0 0 0 0 17

Usuzric 1 Enviar Email | => Enviar email 205 ususrios selecionados acima solicitande 2 confirmacdo dos bens

@ Email enviado com suc

Almoxarifado

Compra Responsavel Local

o

Fechar |

Didriss 2
T MNome Responsavel

Execucdo Orgamentéria

o
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Para enviar e-mail ao Responsdvel Local, daquele centro gerenciado, selecione-o e
cligue no botdo “enviar e-mail”.

Gerenciar Quadro Geral Préprios Solicitar Regularizacio & Alterar Baixa Cedir =

agiEsess Bens patrimoniados do centro de despesa: \GR\CODAGE\DF\DFCP-01
Patriménio Rkatoadn [N Nio Servidor  Aguardando Disponib Em ot
" I Responsavel 9 Confirmar Localizado Desligado Autorizacio Patriménio Publicacio
Acompanhar Boleto

[T Anita Akemi Toda Nagano ( 3) 1 10 11
Pigina Inicial [T | Harumi Shigenari Yamasaki (2448705) 3 6
Mapz do Site Total: 1 16 0 0 0 0 17
Usuzric T Enviar Email | => Enviar email 2os usudrios selecionados acima solicitando 2 confirmacdo dos bens
Almoxarifado
Compra & Responsavel Local

Dizrias -
T MNome Responsavel
Execucdo Orcamentéria

G [T Adriana Mello d= Silveira Braga Cherobin (2333801)
Solicitar Cadastro Material ¥ | ¥ Eunice da Conceicao Nascimento Onoe (557721) /
Relatérios [T Irineu Domingos dos Santos (5045420)

[T Jose Geraldo de Erito (2447621)

[T Renato Takeshi Hamatu (3575884)

T Tizuru Mariz Misawa (2449345)

[ Vagner Roberto Rufino Santos (2333332)

Assunto:

|[Patriménic USP] Confirmar Autorizagdo
Mensagem:

Favor confirmar as autorizacdes solicitadas pelos
usuarios scb sua responsabilidade.

Acesse uspdigital.usp.br/mercurioweb, nc menu
'Patriménio > Bens > Gerenciar'

\ T Enviar Email == Enviar emazil 20s responsavei

elecionados acima
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Gerenciar Localizagao Fisica

As localizagdes fisicas poderdo ser cadastradas e gerenciadas no Sistema Patrimonio
Web.

Cadastrar Localizagao Fisica

Para cadastrar uma localizacdo fisica, acesse o menu Patrimonio>Localizagao
Fisica>Cadastrar.

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio
Sistemas USP
Licitages ® Bens
Legislagao © Gerenciar - Gerencia o patrimdnio em relagdo a dados de localizagdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigdo.
Bt © Quadro Geral - Quadro geral de bem patrimoniado na unidade de despesa
© Préprios - Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

Acompanhar Boleto o solicitar Regularizagdo

® Cadastrar - Solicitagdo / Acompanhamento de regularizagdo patrimonial.

® Consultar - Relacionar bens a serem patrimoniados
Pagina:Inicial ® Relatdrio - Relatdrio de solicitagdes
Mapa do Site © alterar Baixa Cedir - Permite alterar o tipo de baixa de inservivel para CEDIR para os bens do grupo de informatica.
Usudrio ¥ ® Localizacéo Fisica

Almoxarifado © Cadastrar - Cadastrar Localizagdo Fisica

© Consultar - Relagdo de Locais USP
Compra

* Relatérios
Didrias A i 3
© Localizagdo Fisica - Relagdo de Locais USP

Execugdo Orgamentaria © Listar baixa CEDIR - Listar bens baixados para o CEDIR ( Material de Informatica e Telecomunicag3o)

Patrimanio Bens
Solicitar Cadastro Material | Localizag3o Fisica Cadastrar Créditos | Fale conosco
Relatérios Relatérios Consultar [Cadastrar Localizaggo Fisica]999 - 2012 - Departamento de Informatica/lUSP

Tela de cadastro da localizac¢ao fisica.

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Loc 3o Fisica > Cadastrar

Cadastrar Consultar
Sistemas USP
Cadastrar Localizag3o Fisica

Licitagfes
Legislagdo *Unidade Despesa

B - selecione - v
Patrimanio e e H

Acompanhar Boleto

*Enderego

Pagina Inicial

Mapa do Site

Usudrio

Almoxarifado * Dependénclas
Compra
Didrias - selecione - X
Execugdo Orgamentaria o boce -

=g ne - ou preencha
Solicitar Cadastro Material selpcions — 7 [ |
Relatdrios *Identificagdo do Local ( Namero, Nome , etc...):

Patrimdnio

Telefone: | Ramal: | Fax: |
Salvar * - campo com preenchimento obrigatério
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Devem ser preenchidos todos os dados da localizagao fisica, conforme a figura abaixo:

Patriménio > Localizagdo Fisica > Cadastrar

Alterar Senha | Alterar Email | Sair

Cadastrar Consultar

Sistemas USP
Cadastrar Localizagdo Fisica

Licitagdes
Legislagdo *Unidade Despesa

e |1 - Reitoria da Universidade de Sao Pau\mj
Patriménio

Acompanhar Boleto

*Enderego

Pagina Inicial

[Rua da Reitoria , 109 Butantd CEP: 05508900 (Reitoria)
Mapa do Site

Usuario

* Dependéncias
Almoxarifado P

Solicitar Cadastro Material

Relatérios

Telefone: [30912006 Ramal: [912006  Fax: |

Salvar

* - campo com preenchimento obrigatério

Compra
Didrias [sala de trabalho =l
Execugdo Orgamentaria
2 % Bloco / Andar Bloco Andar
Patrimdnio
- selecione - - ou preencha IL |4D

*Identificagdo do Local ( NOmero, Nome , etc...): |DAMP

Localizacgdo Fisica concluida.

Sistemas USP

Licitagdes
Legislagdo
Patrimdnio

Acompanhar Boleto

Pagina Inicial

Mapa do Site

Usuario

almoxarifado

Compra

Didrias

Execugdo Orgamentdria
Patrimdnio

Solicitar Cadastro Material

Relatdrios

A pagina em di.reitoria.usp.br says:

Localizagdo Fisica 33024 cadastrada com sucesso!

Manual do usuario v.1.1

58



Manual do usuario - Sistema Patrimonio Web

Consultar Localizagao Fisica

Para consultar uma localizacdo fisica, acesse o menu Patriménio>Localizacao

Fisica>Consultar

Sistemas USP
Licitagdes
Legislagdo
Patrimdnio

Acompanhar Boleto

Pagina Inicial

Mapa do Site

Usuario

Almoxarifado

Compra

Didrias

Execugdo Orgamentdria

Patrimdnio

Relatérios

Solicitar Cadastro Material

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio

¢ Bens

© Gerenciar - Gerencia o patriménio em relagdo a dados de localizagdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigdo.
Quadro Geral - Quadro geral de bem patrimoniado na unidade de despesa

o o

Préprios - Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

°

Solicitar Regularizacdo
® Cadastrar - Solicitagdo / Acompanhamento de regularizagdo patrimonial.
® Consultar - Relacionar bens a serem patrimoniados
® Relatdrio - Relatdrio de solicitagdes
O Alterar Baixa Cedir - Permite alterar o tipo de baixa de inservivel para CEDIR para os bens do grupo de informética.
® Localizacao Fisica
© Cadastrar - Cadastrar Localizagdo Fisica
© Consultar - Relagdo de Locais USP
® Relatérios
© Localizagdo Fisica - Relagdo de Locais USP

© Listar baixa CEDIR - Listar bens baixados para o CEDIR ( Material de Informatica e Telecomunicagdo)

Bens
focslizaciolblsic Cadastrar Créditos | Fale conosco
Relatérios Consultar 1999 - 2012 - Departamento de Informatica/USP

[Relagéo de Locais USP

Para fazer a consulta de locais, preencha os dados necessarios para a pesquisa e clique
no botdo “Buscar”.

Sistemas USP
Licitagdes
Legislagdo
Patrimdnio

Acompanhar Boleto

Pagina Inicial

Mapa do Site

Usudrio

Almoxarifado

Compra

Didrias

Execugdo Orgamentaria

Patriménio

Solicitar Cadastro Material

Relatérios

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funciondrios dministrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Localizagdo Fisica > Consultar

Cadastrar

Relagdo dey
¢
* Buscar:

[Pesaquisa locais da Unidade conforme informagées
Consul

Consultar

Unidade Despesa
[1= Reitoria da Universidade de Sao Paulo ]

Enderego

[Rua da Reitoria , 109 Butanta CEP: 05508900 (Reitoria) =l
Dependéncias
- selecione - hd

Bloco / Andar

- selecione - %

Dica: Posicione o cursor sobre o campo para ajuda
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A busca trara como resultado todos os locais vinculados, conforme os parametros da
pesquisa.

No gerenciamento de localizagdo fisica é possivel:
Editar as informagdes do local através do botao “Editar Localizagao Fisica”. Iﬂ?

Excluir um local através do botao “Remover Localizagao Fisica” ®.

Obs. SO é possivel excluir um local se o mesmo estiver vazio, ou seja, sem bens

vinculados a ele. A figura L identifica esta condigao.

5489294 - Edilaine Aparecida de Freitas Souza | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Localizag8o Fisica > Consultar

Sistemas USP Cadastrar Consultar
LicitagSes Relagdo de Locais USP
Legislagdo
;s Unidade : 1-Reitoria da Universidade de S3o Paulo
Patrimdnio
Acompanhar Boleto Rua da Reitoria ,109 (Reitoria)
;ﬁ? ‘ 20967- banheiro feminino Bloco:L &nd: 4 Idf; FEM.FUNDOS/DAAC-01
- banheiro feminin Bloca:L And: 5 1df; FEM.FUNDOS/DAAC-0
Pagina Inicial Eg banheiro femining Bloco:L And: S Idf: FEM.FUNDOS/DAAC-01
Mapa do Site 7 % 21477- banheiro feminino Bloco:L And: TERREO Idf: BAN.FEM.DRH/DAAC-01
Usuario I N - banheiro femining Bloco:L And: TERREO Idf: FEM.GR-EXP./DAAC-01
Almoxarifado L 8099- banheiro feminino Bloco:L And: térreo Idfits 20
Compra ;
P ﬁ ® 20970~ banheiro feminino Bloco:L-S/N° And: 69 Idf: 20970-L-FEM-FRENTE
Didrias 3
\ﬂ’ ” 25691- banheiro feminino Bloco:PRG/MAC And: Térreo 1df: 64G-Anexo-ADM, WC

Execugdo Orgamentdria

. 7 % 25866- banheiro masculing Bloco: AnexoPRCEU And: Térreo Idf:Masc.
Patriménio
Solicitar Cadastro Material ¥ 7 % 21623~ banheiro masculino Bloco:CO And: TERREO Idf:21623-B.M.SAGUAO-5G
Relatarios ﬁ ® 20976- banheiro masculino Bloco:K And: 1 Idf:MASC.FRENTE/DAAC-01

Para alterar um local é necessario clicar no botao “Editar localizagdo fisica”. Esta tela
demonstra a edicao das informagdes referentes a identificacdo do local e ramal, apds

toda alteracdo é necessario salva-la para registrar os novos dados.

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Localizagdo Fisica > Consultar

Cadastrar Consultar
Sistemas USP

Licitagdes
Legislagdo
Patriménio

Acompanhar Boleto

Pagina Inicial

Mapa do Site

Usudrio

Almoxarifado

Compra

Didrias

Execugdo Orgamentdria

Patriménio

Relatérios

Solicitar Cadastro Material

Relagdo de Locais USP

Alterar Localizagdo Fisica

Local 20967

Unidade:

1 - Reitoria da Universidade de S3o Paulo

Enderecgo:

Rua da Reitoria , 109 Butantd CEP: 05508900 (Reitoria)

* Depend&ncias

|hanh»:~\m feminina j

Bloco: |L
Andar: |4 /
*Identificagdo do Local: |Daac

Telefone: | Ramal: |9134E:2 Fax: |

Salvar Voltar * - campo com preenchimento obrigatério
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Esta tela demonstra um local que ndo possui bens vinculados a ele e que pode ser
removido. Para remové-lo é necessario clicar no botao “Remover localizagao fisica”.

1 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Localizag8o Fisica > Consultar

Cadastrar Consultar
Sistemas USP
Relagdo de Locais USP

Licitagdes
Legislagdo Unidade : 1-Reitoria da Universidade de S3o Paulo
bl Rua da Reitoria , 109 (Reitoria)
Acompanhar Boleto o
& ® & 24252- banheiro feminino Bloco:L And: TERREQ Idf:FEM,GR-EXP./DAAC-01

& Mrerove oamraeap eI feminin Bloco:L And: térreo Idf:ts 20

Execugdo Orgamentdria 27152- banheiro masculino Bloco:K And: 3 IdfiMASC.FRENTE/DAAC-01

Patriménio 27151~ banheiro masculino Bloco:K and:3 IdfiMASC.FUNDOS/DAAC-01

Pagina Inicial =@ 20970~ hanheiro feminino Bloco: L-S/N°® And:6° Idf: 20970-L-FEM-FRENTE
Mapada site =@ 25691~ banheiro feminino Bloco: PRG/MAC And: Térreo Idf:64G-Anexo-ADM.WC
Usuario

ﬁ 25866- banheiro masculino Bloco: &nexoPRCEU And: Térreo Idf:Masc.
Almoxarifado i N

7 21623- banheiro masculino Bloco:CO And: TERREO Idf: 21623-B.M.SAGUAO-SG
Compra
Didias =7 20976~ banheiro masculino Bloco:K And: 1 Idf:MASC.FRENTE/DAAC-01

Solicitar Cadastro Material 24254~ banheiro masculino Bloco:K And:4 Idf: MASC.FRENTE/DAAC-01

Relatérios

i

27190- banheiro femining Bloco:K And: 40 Idf: FEMIN.FRENTE/DAAC-01
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Relatorios

Relatdrios de Localizagao Fisica

O Sistema permite realizar relatdrios de localizacao fisica, onde sdo demonstrados todos
os locais vinculados a Unidade.

Acesse Patrimonio>Relatdrios>Localizagdo Fisica

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Aviso Web
Sistemas USP Tipo: Comunicado do GRS
Licitagdes Assunto: teste
Legislagdo Publicagdo: 01/01/2012 10:00
Patrimanio ¥ Nowo aviso para testar a lista

Acompanhar Boleto

Créditos | Fale conosco
1999 - 2012 - Departamento de Informatica/USP
Pagina Inicial
Mapa do Site
Usuario
Almoxarifado
Compra
Dirias

Execugdo Orgamentaria

Patriménio Bens B
Solicitar Cadastro Material Localizagdo Fisica

Relatérios Relatérios Localizacdo Fisica

.
Listar baixa CEDIR

Informe a Unidade de Despesa, clique em buscar.

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sait

Patrimdnio > Relatdrios > Localizagdo Fisica

Localizagdo Fisica Listar baixa CEDIR
Sistemas USP
Relagdo de Locais USP

Licitagfes

Legislagdo Buscar

Patriménio

Acompanhar Boleto Unidade de Despesa: [RUSP =]

Buscar

Pagina Inicial
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A busca trard todos os locais cadastrados na Unidade separados por endereco,
informando ainda a quantidade de locais vinculados ao mesmo.

333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email |

Patriménio > Relatérios > Localizagdo Fisica

Localizagdo Fisica Listar baixa CEDIR
Sistemas USP
Relagdo de Locais USP

Licitagdes

Legislagso ‘ Buscar | Resultado

Patriménio - ”

T Cédigo Endereco | Bloco Andar Identificagdo Tipo

—_—p =B Al. Dr. Octavio P. Brisola, 9 (Sisusp Bauru) (1)

Pagina Inicial

33018 &l Dr. Octavio P, Brisola, 9 (Sisusp Bauru) UBA 14 TERREOQ 14.14 sala de trabalho
MERSdgisite @ Al. Otavio Pinheiro Brisola, 975 (Faculdade de Odontologia Bauru - EDUSP) (2)
Usudrio
22322 &l Otdvio Pinheiro Brisola, 975 (Faculdade de Odontologia Baun ndo informado  sala de trabalho
Almoxarifado .
19619 Al Otdvio Pinheiro Brisola, 975 (Faculdade de Odontologia Bauni térreo s/n sala de livraria
Compra
% @ Av Prof Almeida Prado, 1280 (Agéncia Usp Inovacao) (1)
Didrias

@ Av Prof Lineu Prestes, 2565 (Ubas) (19)
Execugdo Orgamentdria
@ Av. Bandeirantes, 3900 {Campus Universitario - EDUSP) (2)
Patriménio
@ Av. Brig. Luis Antonio, 22 (Faculdade de Direito - EDUSP) (2)
Solicitar Cadastro Material

. @ Av. da Universidade, 251 (Faculdade de Educacdo - EDUSP) (2)
Relatérios

@ Av. Dr. Carlos Botelho, 1465 (Campus Universitario - EDUSP) (2)

@ Av. Dr. Carlos Botelho, 1465 (FMVZ - Pirassununga - EDUSP) (2)

@ Av. Luciano Gualberto, 374 (Antiga Reitoria) (50)
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Relatodrios de Bens Patrimoniados

Este relatério, através de vdrios parametros de busca, permite a consulta de bens
patrimoniados na Unidade.

Acesse Relatdrios>Bens Patrimoniados

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Relatérios

Sistemas USP Selecione o relatorio abaixo:

Licitagdes

- Usudrio
Legislagdo
Patriménio Consultar Usudrios

Acompanhar Boleto Consultar Autorizagfes

Informacdes Gerais

Pagina Inicial Receitas
Mapa do Site Compras
Usudrio Empenhos
Almoxarifado Apoio
Compra

% Pagamento
Didrias

Execucdo Orgamentaria Nota de Pagamento

Patriménio josme
Patriménio

Bens F'atrum:u'nada;/

Solicitar Cadastro Material ¥

Relatorios

As buscas podem ser combinadas com diversos campos, de acordo com a necessidade
da pesquisa, limitada a 5000 registros

801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio

Filtro de Busca

Preencher somente 0s campos necessarios para a sua busca e clicar em "Buscar”

No.Patrimdnio: No.Patriménio Final:
-

Centro de Despesa: |

MNo.Série:

Unidade:

£ Buscar

Numero Empenho
Namero Compra

Processo Compra

<< Maostrar menu

Codigo Local USP:

Situagdo:

Processo Incorporagdo:
Data alteragdo:

No.USP Responsdvel:

[ 1| PBuscar

[amvo ]

: ,—(formato: 3aaa.nnnnnnnny
i I—(formato: aaaa.nnnnnnnn)
¢ |7(formato 99.9.99999.99.9)
li(fnrmatn 99.9.99999,99.9)
I— . I—

[ || PBuscar

Buscar | (Busca limitada a 5000 registros)
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Impressao de Termo de Responsabilidade

Esta acdo serd realizada pelo Responsdvel de Patrimbnio e Responsavel Local. A

impressao de termo de responsabilidade serd possivel através das buscas realizadas no

menu Patrimonio>Bens>Gerenciar.

Neste exemplo, realizaremos a busca de bens na Situagdo “Ativo”, com a Condigdo

“Regularizado” e pelo N2 USP do responsavel.

Patriménio > Bens > Gerenciar

01 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Alterar B

Gerenciar

Quadro Geral Préprios Solicitar Regularizag

Gerencia o patrimdnio em relagdo a dados de localizagdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigdo.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

No.Patriménio: ,— No.Patrimanio Flnal:,—
S

[RusP =]

I £ Buscar

[ PBuscar

[ativo™ 5]

Condigdo: [Regularizado

Y B

IW O Buscar

(Busca limitada a 2000 registros)

No.Série:

Unidade:

Centro de Despesa: *
Codigo Local USP:

Situagdo:

Data Alterag3o:

No.USP Responsavel:

Buscar

Na aba “Resultado da Busca” selecione os bens que
responsabilidade.

deseja incluir no termo de

Patrimdnio > Bens > Gerenciar

Gerenciar Quadro Geral Préprios Alterar Baixa Cedir

Solicitar Regularizag

Gerencia o patrimdnio em relagdo a dados de localizagdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigdo.

Filtro de Busca

Resultado da Busca

Executar Agéo

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

¥ | No.Patriménio Nome Marca | Centro Despesa Endereco/Local Situacdo | Condigdo Responsével
[ [ [ [ [
¥ 001.013380 CADEIRA PARA DIGITADOR STILOFLEX /GR/CODAGE/DA/D (13460) Rua da Reitoria, 109(Reitoria)/Bloco: L, Andar: 6,Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.014242 MICROCOMPUTADOR COMPATI\ Positiva  /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.016054 MONITOR DE VIDEO DE ALTA RELG /GR/CODAGE/DI  (25999) Rua da Reitoria, 109(Reitoria)/Bloco: K - S/NO, AlAtivo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.016211 RACK PARA MONTAGEM DE SER Contato  /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.018547 PONTO DE ACESSO PARA REDE D-link /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.018548 PONTO DE ACESSO PARA REDE D-link /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.018549 PONTO DE ACESSO PARA REDE D-link /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.018686 SERVIDOR DE REDE ITAUTEC  /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.018688 SERVIDOR DE REDE ITAUTEC  /GR/CODAGE/DA/D (13460) Rua da Reitoria, 109(Reitoria)/Bloco: L, Andar: 6, Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.018817 NO BREAK APC /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.018837 SERVIDOR DE REDE ITAUTEC  /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.020656 MICROCOMPUTADOR COMPATIVITAUTEC  /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.021079 SWITCH EDGE-CORE /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
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Na aba “Executar A¢ao” selecione a agao “Imprimir Termo de Responsabilidade”.

Alterar Senha | Alterar Email | S

Patriménio > Bens > Gerenciar

Alterar Baixa Cedir

Gerenciar Quadro Geral Proprios Solicitar Regularizag

Gerencia o patrimdnio em relagdo a dados de localizagdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigdo.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Agdo

Executar agdo em 13 registro(s) selecionado(s):

Aga0: |- selecione - |
- selecione -

Alterar Situagéo

Alterar Responséavel

Alterar Local/Centro de Despesa

<< Mostrar menu Confirmar Responsabilidade
Autorizar
Solicitar Publicagdo réditos | Fale conosco
Cancelar - Departamento de Informatica/USP

Incluir Bemn sob Minha Responsabilidade

Imprimir Etiqueta

Os termos poderdo ser visualizados no Tipo “Lista” e “Completo”. Selecione o tipo e
clique no botdo “Executar A¢do”.

- Adriana Mello da ira Braga Cherobin | Funcionari | Alterar Senha | Alterar Email |

Patriménio > Bens > Gerenciar

Gerenciar Quadro Geral Préprios Solicitar Regularizagdo ¥  Alterar Baixa Cedir

Gerencia o patriménio em relagdo a dados de localizagdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigdo.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

Executar agdo em 13 registro(s) selecionado(s):

45801 [Imprimir Termo de Responsabilidade j

Tipo: |[Lista ~|

X
[Completo _ Iacsn

Serd possivel abrir o arquivo ou salva-lo.

Download de Ar

Deseia salvar ou abrir este arquivo?

l?t Nome: TermoLista,pdf
d Tipo: Adobe Acrobat Document, 4,81KB

Origem:  di.reitoria.usp.br

Abiit Salvar | [ Cancelr_|

. Embora aiquivos proverientes da Intemet possam ser Gteis, alguns
@ aiquivos podem danificar seu computador, Se vocé ndo confar em
sua orgem, n&o abra nem salve este aiquivo, Qual 6o isco?
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No Termo de Responsabilidade do Tipo “Lista”

3

é possi

’

enxuta, agrupados de acordo com a Localizagdo Fisica.

vel ter a relagdo de bens de forma

Localizagdo Fisica:

TSP - UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

MERCURIO WEB - Sistema de Gerenciamento e Execugdo Orgamentaria e Financeira

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO E GUARDA DOS BENS MOVEIS

Eu, Edilaine Aparecida de Freitas Souza, declaro ter recebido os bens abaixo relacionados, bens em condi¢cdes de uso e estou ciente
de que devo utilizé-los de acordo com as regras de funcionamento dos mesmos, bem como zelar por sua guarda e conservagdo, nos
termos do artigo 94 da LEI 4320/64.
E de meu conhecimento o que dispde a Portaria GR 2991/96, especialmente o estabelecido em seu artigo 1°, que preceitua: "Os
servidores docentes, técnicos e administrativos sio pessoalmente responsaveis pelos bens, de qualquer espécie, da Universidade
postos sob sua guarda”.

(13460) Rua da Reitoria, 109{Reitona)Bloco: L, Andar: 6, Local: 608A/DAMP-01, sala de trabalho

Patriménio Subitem Marca Modelo Tipo Série Centro de Despesa
001.013380 |[CADEIRA PARA STILOFLEX STL 1208 DAMP-01
DIGITADOR
001.018688 [SERVIDOR DE REDE ITAUTEC LX201 - PREGAO CTI [C2XB90140005 [DAMP-01
C2XB9014 001/2006 1

Localizagéo Fisica:

(22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - EDUSP)Bloco: , Andar: , Local: ndo informado, sala de

trabalho
Patriménio Subitem Marca Modelo Tipo Série Centro de Despesa
001.014242 [MICROCOMPUTADOCR Positivo POS_AT Microcomputad [298102 CIRP
COMPATIVEL IBM-PC SERIES F or
(CELERON R)
001.016211 |RACK PARA MONTAGEM |Contato Rack Piso CIRP
DE SERVIDORES 47UX800MM
19"
001.018547 [PONTO DE ACESSO D-link DWL-3200AP DQK327400072|CIRP
PARA REDE SEM FIO 3
001.018548 |[PONTO DE ACESSO D-link DWL-3200AP DQK327400072|CIRP
PARA REDE SEM FIO 4
001.018549 [PONTO DE ACESSO D-link DWL-3200AP DQK327400072|CIRP
PARA REDE SEM FIO S
001.018686 |[SERVIDOR DE REDE ITAUTEC LX201 - PREGAQ CTI [C2XB90140004 |CIRP
C2XB9014 001/2006 6
001.018817 [NO BREAK APC SMART-UPS J50715018407 [CIRP
001.018837 [SERVIDOR DE REDE ITAUTEC MX201 - PREGAO CTl [J582301300066|CIRP
C2X77010 001/2006
001.020656 [MICROCOMPUTADOR ITAUTEC INFOWAY L613201301438|CIRP
COMPATIVEL IBM-PC ST4160
001.021079 [SWITCH EDGE-CORE |[ES3526XA SZ‘E'[?DABO CTI |726000359 CIRP

Localizagdo Fisica:

(25999) Rua da Reitoria, 109(Reitoria)Bloco: K - S/N°, Andar: 1°, Local: DI-CPD, sala de informatica

Patriménio Subitem Marca Modelo Tipo Série Centro de Despesa
001.016054 [MONITCR DE ‘.’IQEO DE LG L1550S - LCD 603SPHGB324 |DI
ALTA RESOLUCAO 9
Data: / /

Edilaine Aparecida de Freitas Souza - 5489294
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7 ’

No Termo de Responsabilidade do Tipo “Completo” é possivel ter a relagdo de bens com

as caracteristicas detalhadas, agrupados de acordo com a Localizagao Fisica.

postos sob sua guarda”.

Patrimdnio: 001.013380
Marca: STILOFLEX Modelo:
Tipo: Série:

Centro de Despesa:  \GR\CODAGE'\DA\DAMP-01

TSP - UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

MERCURIO WEB - Sistema de Gerenciamento e Execugdo Orgamentaria e Financeira

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO E GUARDA DOS BENS MOVEIS

Eu, Edilaine Aparecida de Freitas Souza, declaro ter recebido os bens abaixo relacionados, bens em condig&es de uso e estou cente

de que devo utiliza-los de acordo com as regras de fi to dos bem como zelar por sua guarda € conservagio, nos
termos do artigo 94 da LEI £320/84.
E de meu conhecimento o que dispde a Portaria GR 2001/96, especial o estabelecido em seu artigo 1°, que precsitua: "Os

servidores docentes, técnicos e administrativos s3o pessoalments responsaveis pelos bens, de qualquer espécie, da Universidade

Subitem: CADEIRA PARA DIGITADOR
STL 120B

Local:  ({13460) Rua da Retoria, 108(Retoria)Bloco: L, Andar: 8, Local: 808A/DAMP-01, sala de rabalho

CARACTERISTICA DESCRIGAO
ACABAMENTO DA CADEIRA borda com perfil protetor
ASSENTO DA CADEIRA regulavel a gas
BASE DA CADEIRA giratoria
BRACO DA CADEIRA com brago
CONCHA DA CADEIRA puma de poliuretano injatada
COR DA CADEIRA preto
ENCOSTO DA CADEIRA regulavel
ESTOFAMENTO DA CADEIRA spuma injetada 80 mm
ESTRUTURA DA BASE DA CADEIRA aco ou aluminio
PES DA CADEIRA 5 rodizios em nylon
REVESTIMENTO DA CADEIRA tecido de 13
TIPO DE CADEIRA ergonométrica
UNIDADE DE COMPRA idad

Patimanio: 001.014242
Marca: Positivo
Tipo:  Microcomputador Série:

Cenfro de Despesa: \CIRP

Subitem: MICROCOMPUTADOR COMPATIVEL I1BM-PC
Modelo: POS_AT SERIES F (CELERONR)
208102

Local:  (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22{Faculdade de Direito - EDUSP)Bloco: , Andar: , Local: n3o informado, sala de trabalho

CARACTERISTICA

UNIDADE DE COMPRA

DESCRIGAO

A1. MICROPROCESSADOR

compativel c/Pentium Celeron 1.6 GHz

Cenfro de Despesa: \GR\CODAGE\DI

Patriménio: 001.016054 Subitem: MONITOR DE VIDEO DE ALTA RESOLUGAQ
Marca: LG Modelo:  L1550S - LCD
Tipo: Série: 803SPHGB3240

Local: (25009) Rua da Rettoria, 108(Reftoria)Bloco: K - SIN®, Andar: 1°, Local: DI-CPD, sala de informatica

CARACTERISTICA DESCRIGAO
GARANTIA DO PRODUTO 1ano
SISTEMA DE VIDEO DO MONITOR S-VGA
TAXA DE VARREDURA HORIZONTAL de 21363 kHz
TIPO DE MONITOR painel plano LCD de 15 polegad:
UNIDADE DE COMPRA unidade (s)
TAXA DE ATUALIZACAO VERTICAL de58a75Hz
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Impressao de Etiquetas

A impressao de etiquetas sera realizada apenas pelo Responsdvel de Patrimdnio.

Neste exemplo, realizaremos a busca de bens na Situagdo “Ativo”, com a Condigdo

“Regularizado” e pelo N2 USP do responsavel.

Patriménio > Bens > Gerenciar

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherabin | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Gerenciar Quadro Geral Préprios  Solicitar Regularizago ¥

Alterar Baixa Cedir

Gerencia o patrim8nio em relagdo a dados de localizagdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigo.

Filtro de Busca

Centro de Despesa: ?

Cédigo Local USP:

Data alteragdo:

No.USP Responsavel:

Resultado da Busca | Executar Acdo

No.Patriménio: No.Patriménio Final:
No.Série:

Unidade: [RUSP =

£ Buscar

Situagdo: [ativo =

£ Buscar

Condigdo: [Regularizado
a
5489294 | O Buscar

Buscar

(Busca limitada a 2000 registros)

Na aba “Resultado da Busca” selecione os bens que deseja imprimir etiquetas.

Patriménio > Bens > Gerenciar

501 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherabin | Funcionarios Administra

Gerenciar Quadro Geral Préprios  Solicitar Regularizagd

Alterar Baixa Cedir

Gerencia o patriménio em relagdo a dados de localizagao fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigdo.

s | Alterar Senha | Alterar Email | Sai:

l Filtro de Busca

Resultado da Busca | Executar Acdo

¥ | No.Patriménio Nome

Marca

Centro Despesa Endereco/Local

situagdo

Condigdo

Responsavel

001.013380

KU

001.014242

K

001.016054

<l

001.016211

K

001.018547

Ky

001.018548

K

001.018549

<l

001.018686

K

001.018688

<l

001.018817

K

001.018837

<l

001.020656

<

001.021079

CADEIRA PARA DIGITADOR

STILOFLEX /GR/CODAGE/DA/D (13460) Rua da Reitoria, 109(Reitoria)/Bloco: L, Andar: 6, Ativo

MICROCOMPUTADOR COMPATI\ Positivo

MONITOR DE VIDEO DE ALTA RELG

RACK PARA MONTAGEM DE SER Contato

PONTO DE ACESSO PARA REDE D-link

PONTO DE ACESSO PARA REDE D-link

PONTO DE ACESSO PARA REDE D-link

SERVIDOR DE REDE
SERVIDOR DE REDE
NO BREAK

SERVIDOR DE REDE

MICROCOMPUTADOR COMPATIVITAUTEC

SWITCH

/CIRP (22321) Av. Brig, Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito

- Ativo

/GR/CODAGE/DI  (25999) Rua da Reitoria, 109(Reitoria)/Bloco: K - S/NO, AlAtivo

/CIRP (22321) Av. Brig, Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo
/CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo
/CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo
/CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo
ITAUTEC  /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo
ITAUTEC  /GR/CODAGE/DA/D (13460) Rua da Reitoria, 109(Reitoria)/Bloco: L, Andar: 6, Ativo
APC /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo
ITAUTEC  /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo
/CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo
EDGE-CORE /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo

[

Regularizado
Regularizado
Regularizado
Regularizado
Regularizado
Regularizado
Regularizado
Regularizado
Regularizado
Regularizado
Regularizado
Regularizado

Regularizado

[

Edilaine Aparecida
Edilaine Aparecida
Edilaine Aparecida
Edilaine Aparecida
Edilaine Aparecida
Edilaine Aparecida
Edilaine Aparecida
Edilaine Aparecida
Edilaine Aparecida
Edilaine Aparecida
Edilaine Aparecida
Edilaine Aparecida

Edilaine Aparecida
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Na aba “Executar A¢ao” selecione a agao “Imprimir Etiqueta”.

- ra Braga Cherobin | Funcionrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai
Patriménio > Bens > Gerenciar

Gerenciar Quadro Geral Préprios  Solicitar Regulariz

Alterar Baixa Cedir

Gerencia o patrimdnio em relagdo a dados de localizagdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigdo.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Agdo

Executar agdo em 13 registro(s) selecionado(s):

Agdo: [Imprimir Etiqueta ]
- selecione -
tidade: %
Quantidade Alterar Situagdo
Alterar Responsével
| Alterar Local/Centro de Despesa
| Confirmar Responsabilidade

= Autorizar

Instrucées: Solicitar Publicagéo

1 - Clicar em 'Executar Ag8o'; Cancelar

2 - Clicar em 'Run' para habilitar 3| inejuir Bem sob Minha Responsabilidade

3 - Selecione uma IMPressora Com [yprimir Termo de Responsabilidade Di

|
= Clicar em Imprimi” = sguerder T

Indique a quantidade de etiquetas e clique no botao “Executar A¢do”. Observe as
instrucdes da tarja amarela na pagina.

333601 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai
Patriménio > Bens > Gerenciar

Gerenciar Quadro Geral Préprios

Solicitar Regularizagdo ¥ Alterar Baixa Cedir
Gerencia o patrimdnio em relagdo a dados de localizag3o fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigdo.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acédo

Executar agdo em 13 registro(s) selecionado(s):

Agdo: [Imprimir Etiqueta =

Quantidade: [>

% Executar Agao

Instrugdes:
1 - Clicar em 'Executar Agdo';
2 - Clicar em 'Run’ para hahilitar a execugo do applet na nova janela;

3 - Selecione uma impressora compativel com ZPL{Zebra Programming Language);
4 - Clicar em 'Imprimir' e aguardar
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Serdao demonstradas etiquetas que serao impressas.

Etiqueta Patriménio

Imprimir

Impressoras: Da-acherobin\Zebra S4M ﬂ

— Visualizar Etiquetas
Quantidade: 2
Total de etiquetas: 26
Patrimonio Patrimoénio Patrimonio Patrimonio
001.021079 001.018686 001.018688 001.020656
rRuse NIVANAVIEOAARY | =ose CRDUARIOUILANNY [ =ose CHRVAAANDOON g {=osP JOOUNT OO T
Patrimonio Patrimoénio Patrimonio Patrimonio
001.018547 001.018548 001.014242 001.016054
rRuse NIVANAVEOANY | =ose ERNURIUILNY [ Rose CHRDAGANIOMON g {=ose ORI OO T
Patrimonio Patrimoénio Patrimonio Patrimonio
001.013380 001.018549 001.016211 001.018837
rRusP [IFNNDIARILNARG | =ose BNCCNNONTONY | Rose AROCANTOR0WOANY [ =os> GOV A0 A
Patrimonio
001.018817
rRuse— [INNFIN A
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