Termo de Referéncia Preliminar - TRP

Enquanto o ETP justifica a necessidade prevista na demanda, o Termo de Referéncia
a descreve. Sdo etapas intimamente relacionadas e devem ser feitas em estreita
colaboracdo. Ao contrério do ETP, o preenchimento do TRP exige anexar o arquivo .pdf
com 0s parametros necessarios.

Segundo o Inciso XXIII, art. 6°, Lei n°® 14.133/2021 (BRASIL, 2021), o TRP é o
documento necessario para a contratagdo de bens e servigos, que deve conter 0s seguintes

parametros e elementos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do

contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacéo;

Neste topico, explicite a natureza do objeto, especificando as quantidades
necessarias e 0s prazos do contrato. Além disso, informe os requisitos de
qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca. Indique
as instrucdes sobre a entrega (local, responsavel pelo recebimento, n°
USP, regras para transporte). Por fim, especifique, quando necessario, as

condicdes da garantia, manutencdo e assisténcia técnica.

b) fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses

estudos, no extrato das partes que nao contiverem informacdes sigilosas;

Referéncia aos estudos técnicos preliminares (ETP’s), argumento e

justificando as necessidades e as solugdes aos problemas vigentes.

c) descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto;

Ciclo de vida do objeto. Disserte sobre as etapas que o0 objeto passa até seu

descarte final (esta informacao pode ser solicitada ao fabricante/fornecedor).




d) requisitos da contratacéo;

O servigo é continuado, como uma manutengdo mensal? Ou é pontual, como
na compra de um microcomputador? Quais os padrGes minimos para o
objeto atender suas necessidades? Considere também os critérios de

sustentabilidade.

e) modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
deverd produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu

encerramento;

Se houver contrato, apresentar definicdo de como o contrato produz 0s
resultados preteridos. Indicar o responsavel por acompanhar este contrato no

Departamento/Assisténcia.

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execu¢do do objeto sera

acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

Como a execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada.

g) critérios de medicdo e de pagamento;

Qual o tipo de pagamento? A vista ou a prazo? Qual a institui¢io financeira?

h) forma e critérios de selecdo do fornecedor;

O fornecedor atende ao critério de julgamento de técnica e preco?

Avalie e pondere a qualidade técnica das propostas.




)

estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios
referenciais, das memdarias de célculo e dos documentos que Ihe dao suporte,
com os parametros utilizados para a obtengé@o dos pregos e para 0s respectivos
calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

Estabelecimento do preco unitario referencial. Lembre-se de utilizar

documentos que ddo suporte para todos os valores obtidos.

adequacao orcamentaria;

Viabilidade orcamentaria. A minha demanda cabe no orcamento do

Departamento/Assisténcia?




