
INSTRUÇÕES PARA PROPOSTAS

A proposta deverá ser elaborada da seguinte forma:

1. Papel timbrado da empresa;

2. CNPJ e Inscrição Estadual;

3. Razão social da empresa, endereço completo, telefone, e-mail;

4. Data da elaboração da proposta;

5. Descrição do bem ou serviço solicitado, quantidade, valor unitário, valor total

(também por extenso);

6. Validade da proposta: 30 dias corridos;

7. Prazo de pagamento: 28 dias corridos ;

8. Frete: por conta do emitente;

9. Prazo para entrega em dias corridos : (determinado pelo requisitante de acordo

com o material ou serviço);

10. Impostos inclusos (mencionar quais);

11. Garantia: mencionar;

12.Procedência (nacional ou importado);

13.Dados bancários – Banco do Brasil;
14.Mencionar, de acordo com:

● Portaria GR 8.249/23 – condições de pagamento

● Decreto 48.034/03 – isenção de ICMS

● Portaria GR 8.548/23 – aplicação de multa

15.Assinatura, nome legível e cargo do responsável;

16.Verificar a validade das certidões nos endereços abaixo e salvar em pdf:
a. Certidão de Débitos Relativos a Créditos Tributários Federais e à Dívida Ativa da União -

CND - https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/Pj/Emitir

b. Certificado de Regularidade do FGTS - CRF https://consulta-

crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

c. Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT https://www.tst.jus.br/certidao1

d. Sanções -

https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/ConsultaAdministrativaFornecedor.aspx

e. CADIN - https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin_estadual/pages/publ/cadin.aspx

f. Apenados - https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados

g. CEIS – Cadastro de Empresa Inidôneas e Suspensas

https://www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc
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PROPOSTA MODELO

À Escola Politécnica da USP - SP 00/00/00

Segue proposta comercial para os itens abaixo:

ITEM QUAN
T

DESCRIÇÃO MODELO MARCA PREÇO
UNITÁRIO

PREÇO
TOTAL

01 10 VENTILADOR – 40 CM
DE DIAMETRO, 127 V

DE COLUNA,
NA COR
PRETA

MALLORY 160,00 1.600,00

Valor total da proposta: R$ 1.600,00 (hum mil e seiscentos reais)

Condições de pagamento: 28 dias corridos

Prazo de entrega: 30 dias corridos (máximo)

Validade da proposta: 30 dias corridos

Estamos de acordo com:

� Portaria GR 8.249/23 – condições de pagamento

� Decreto 48.034/03 – isenção de ICMS

� Portaria GR 8.548/23 – aplicação de multa

Nome, assinatura, cargo do responsável legal da empresa
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