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D.O.E.: 17/06/2014

PORTARIA GR N° 6561, DE 16 DE JUNHO
DE 2014

(Alterada pelas Portarias GR 6566/2014, 6596/2014, 6685/2015, 6754/2016, 7241/2018, 7312/2018,
738872019, 7516/2015 e 7655/2021)

(Inciso IV do artigo 1° revogado pela Portaria GR 6580/2014)

(Revoga as Portarias GR 3674/2006, 4685/2010, 4782/2010, 4876/2010, 5204/2011, 5538/2012,
5835/2012, 5888/2012, 5987/2012, 6135/2013 e 6351/2013)

(Esta é uma versdo ORIGINAL. Para ver a verséo consolidada cligue aqui)
Disp6e sobre delegacao de competéncia.

O Reitor da Universidade de S&o Paulo, usando de suas atribuigcdes legais e tendo em vista o deliberado
pela Comissao de Orgamento e Patriménio, em sessao realizada em 27/05/2014, baixa a seguinte

PORTARIA:
Artigo 1° — Fica delegada ao Vice-Reitor, aos Pro-Reitores, aos Diretores de Unidades Universitarias,
Institutos Especializados e Museus, ao Coordenador de Administragcdo Geral, aos Superintendentes, aos
Prefeitos dos Campi da Capital, do Interior e do Quadrilatero Satide/Direito, ao Diretor-Presidente da
EDUSP, ao Diretor do CEPEUSP, ao Coordenador da Agéncia USP de Inovagao, ao Presidente da
Agéncia USP de Cooperacdo Académica Nacional e Internacional e ao Chefe Técnico de Departamento

do DT/SIBi-USP, bem como aos seus respectivos substitutos devidamente constituidos durante seus

impedimentos legais, a competéncia para, observada a legislacdo vigente, praticar os seguintes atos:

I) Em relacdo aos procedimentos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo e as licitagbes nas
modalidades de Convite, Tomada de Precos, Concorréncia, Concurso, Leildo e de Pregéo (neste caso,
exclusivamente para aquisicées e contratacGes abaixo de R$ 650.000,00):

a) autorizar a abertura de licitagéo;

b) designar servidor ou comisséao para julgamento de licitacdes. Na modalidade de Pregao, o servidor
designado como Pregoeiro devera ser previamente certificado por 6rgao competente da USP, FUNDAP
ou outro drgéao certificador do Governo do Estado de Sao Paulo;

c) decidir recursos apresentados por licitantes;

d) homologar os atos praticados pelo Pregoeiro ou pela Comissao Julgadora;

e) adjudicar o objeto da licitacdo ao licitante vencedor, nas modalidades de Convite, Tomada de Precos,

Concorréncia e Pregao;
f) anular ou revogar a licitacao;

g) dispensar ou declarar a situagao de inexigibilidade de licitacao; e
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h) ratificar o ato declaratério de dispensa do procedimento licitatorio quando fundamentado no art 24,
inciso XXI, da Lei n° 8.666/93 e alteragdes posteriores, podendo esta competéncia ser delegada pelo
Diretor da Unidade ao Presidente da Comissao de Pos-Graduacao ou de Pesquisa.

Paragrafo Unico — Fica delegada aos Coordenadores dos Projetos e aos Assistentes Técnicos
Financeiros (ou equivalentes) a declaragdo de dispensa do procedimento licitatério, exclusivamente
quando fundamentada no art 24, inciso XXI, da Lei n° 8.666/93 e alteragdes posteriores.

I) Em relagé@o aos contratos administrativos nos quais a USP figure como contratante e a realizacao de

despesas, exceto aquelas relacionadas com a contratagéo de pessoal:

a) autorizar a concessao de adiantamento de fundos a servidor da Unidade/Orgéo;

b) autorizar a abertura de conta corrente para gastos em adiantamento de fundos;

c¢) abonar prestacéo de contas de adiantamento de fundos;

d) autorizar despesas com viagens e didrias de servidores pertencentes ao quadro da Unidade/Orgso,
nos limites fixados pela legislagéo e pelas normas da USP, observado ainda o limite de uma viagem (ida
e volta) internacional, ao ano civil, por servidor;

e) autorizar despesas para custear viagens e auxilios a professores visitantes, observado

o limite de uma viagem (ida e volta), ao ano civil, por professor visitante;

f) autorizar despesas de viagem, estadia e transporte a membros externos aos quadros da Unidade
participantes de Comissdo Julgadora de Concursos de pessoal docente e defesas de mestrado e
doutorado realizados por Unidades da USP;

g) autorizar o pagamento de honorarios a membros externos aos quadros da Unidade participantes de
Comisséo Julgadora dos Concursos e defesas de mestrado e doutorado citados na alinea “f’, onerando o
orgamento da Unidade/Orgao, nos seguintes limites:

1. defesas de mestrado e doutorado: até 8% (oito por cento) da referéncia MS-2, em RDIDP; e

2. concurso de ingresso na carreira docente, livre-docéncia e professor titular: até 20% (vinte por cento)
da referéncia MS-2, em RDIDP;

h) autorizar a realizagao de despesas em procedimentos de compra, servigos, obras ou locacées;
i) assinar notas de empenho, podendo esta competéncia ser delegada pelo dirigente da Unidade/Orgao;

j) firmar e rescindir contratos administrativos para compras, obras, servigos, concessées de uso e

locagoes, bem como suas alteragoes;

k) exigir a prestacao de garantia; autorizar sua substituicéo, liberagcdo ou restituicado, na forma prevista na

Lei;
l) designar servidor ou comissdo para recebimento do objeto de contrato;
m) aplicar as penalidades de adverténcia, multa e suspensao temporaria para licitar e contratar com a

Administracdo a fornecedores faltosos, nos termos do art 87, incisos I, Il e Ill, da Lei n°® 8666/93 e
alteracdes posteriores;
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n) conceder auxilio financeiro a aluno regularmente matriculado na Universidade, até o limite de R$
3.000,00 por ano, destinado exclusivamente a cobertura de despesas decorrentes de sua participacao
em eventos ou atividades académicas relacionadas ao curso ou ao projeto de pesquisa do aluno,
observando-se:

1. que a concess&o so devera ser feita com recursos préprios da Unidade/Org&o ou das Pro-Reitorias;

2. que a proposta circunstanciada a ser apresentada pelo interessado devera ser aprovada no mérito
pelos colegiados pertinentes da Unidade/Orgao;

3. o limite de concessao de uma viagem (ida e volta) internacional por aluno;

o) assinar proposta de carta de crédito de importagdo, contratos de cambio e seus respectivos aditivos e
averbagoes.

p) autorizar 0 pagamento de anuidade-contribuigdo das entidades de classe, onerando o orgamento da
Unidade/Orgéo.

™ § 1° — Ao Diretor do Departamento de Financas da Reitoria fica delegada a competéncia para praticar os

“ i
|

atos previstos nas alineas “a”, “b”, “¢” e deste inciso, nos procedimentos da Reitoria, podendo a

competéncia prevista na alinea "i” ser delegada a servidor lotado no Departamento de Finangas.

§ 2° — Ao Diretor do Departamento de Administragdo da Reitoria fica delegada a competéncia para, nos
procedimentos da Reitoria, ordenar despesas até o valor estabelecido pelo inciso Il do Art 24 da Lei
8.666/93 e suas alteragbes posteriores.

§ 3° — Fica delegada aos Pré-Reitores a competéncia para autorizar as despesas de aluno, regularmente
matriculado na Universidade, em eventos ou atividades académicas no exterior, até o limite de R$
8.000,00, relacionadas ao seu curso ou projeto de pesquisa, respeitados os critérios definidos nos
Programas geridos pelas Pro-Reitorias. Os recursos seréo remanejados a Unidade de origem do aluno, a
qual caberéd gerenciar 0s recursos.

§ 4° — Todos os processos devem ficar a disposicdo para exame pelos 6rgdos fiscalizadores externos,

bem como pela auditoria interna da Reitoria.
) Em relagdo ao patrimdnio:

a) aceitar doagbes monetarias, nao clausuladas, a serem recolhidas e contabilizadas a favor da
Universidade de S&o Paulo, ou de materiais de consumae, desde que ndo envolvam qualquer
contrapartida geradora de despesas, apos a deiiveragao do Conselho Técnico-Administrativo, no caso de
Unidades Universitarias e da Prefeitura do Campus USP de Lorena (CTA da EEL); do Conselho
Deliberativo, no caso dos Institutos Especializados, Museus e Hospitais; e do Conselho Gestor, no caso
das Prefeituras dos Campi USP da Capital, do Interior e do Quadrilatero Saude/Direito, excetuando-se os

demais Orgdos da Reitoria;

b) deliberar sobre doacgédo, alienagdo, transferéncia e baixa de bens madveis patrimoniados, observadas
as instrugoes constantes no Manual de Patrimonio;

c) assinar os termos de autorizagdo, permissdao ou concessao de uso aprovados pela Comissédo de

Orgamento e Patrimdnio, ou cuja destinacao dos bens ja esteja definida, nos termos do paragrafo unico
do art 1° da Resolugao n® 4505/97;
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d) aceitar doagbes de bens permanentes, apds a deliberagéo do Conselho Técnico-Administrativo, no !
caso de Unidades Universitarias e da Prefeitura do Campus USP de Lorena (CTA da EEL); do Conselho
Deliberativo, no caso dos Institutos Especializados, Museus e Hospitais; e do Conselho Gestor, no caso

das Prefeituras dos Campi USP da Capital, do Interior e do Quadrilatero Satde/Direito, excetuando-se os
demais Orgéos da Reitoria.

e) cabera aos Diretores dos Museus ou aos Diretores de Unidades, no caso dos museus a elas
vinculados, apés deliberagao e aprovagao dos 6rgdos competentes, assinar e zelar pelo cumprimento de
termos de cessdo de uso de obras e de bens moveis integrantes de seus acervos, para exposigdes
realizadas por terceiros.

f) autorizar a fixag@o de imagens, com ou sem som, em espacos internos dos edificios da Universidade
ou em proprios localizados dentro dos Campi, quando a referida fixacao tiver finalidades econdmicas,
mesmo que subjacentes, ouvido previamente o Conselho Técnico-Administrativo ou colegiado
equivalente, nos termos da Resolucéo 6431/2012.

§ 1° — As doagdes previstas na alinea “b” deste inciso somente poderdo se destinar a entidades publicas,
aquelas reconhecidas como de utilidade publica, aquelas certificadas como de utilidade publica ou como
Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP). Para a destinacdo a outros orgdos
deverao ser ouvidos os Conselhos Centrais (de Graduagdo, de Pesquisa, de Pds-Graduagado e de
Cultura e Extensdo Universitaria), conforme a natureza do bem, e, em seguida, a Comissdo de

Orgamento e Patriménio.

§ 2° — As alienagbes previstas na alinea "b” deste inciso deverdo ser precedidas de avaliagdo por
comiss&o designada pelo dirigente da Unidade/Orgéo. Os demais procedimentos de alienagio deverdo

obedecer a legislacao vigente.

§ 3° — Ao Diretor do Departamento de Administracdo da Reitoria fica delegada a competéncia para
praticar os atos previstos na alinea “b” deste inciso, nos procedimentos da Reitoria.

IV) Em relagé@o aos convénios:

a) assinar os termos aditivos de convénios que visem a prorrogacao de prazo dos mesmos, observado o

limite maximo de 5 (cinco) anos;

b) assinar os convénios entre as Unidades/Orgéos e entidades oficiais ou particulares, objetivando a
concessao de estagio a estudantes;

c) assinar termo de encerramento do ajuste, de acordo com o modelo que integra o Manual de

Convénios.

Paragrafo Unico — Fica delegada aos Pro-Reitores e, em suas férias e afastamentos oficiais, a seus
suplentes a assinatura dos convénios celebrados entre a Universidade de Sdo Paulo e Orgéos Oficiais

de Fomento, em suas respectivas areas.
V) Em relagéo aos recursos humanos:

a) autorizar o exercicio de servidor ndo docente, contratado pela CLT, desde que o candidato tenha sido
aprovado em concurso publico e em exame médico procedido pelo érgao competente; que tenha sido
considerada legal a acumulag@o remunerada, quando for o caso; e que o emprego publico conste do
quadro de lotacao da Unidade/Orgao;

b) conceder e cancelar salario-familia e salario-esposa;
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¢) assinar Autorizagdo para Movimentagédo de Conta Vinculada ao FGTS (A.M.);

d) autorizar o afastamento de Chefe de Departamento e de Coordenador de Curso, previsto no § 1° do
art 3°, da Resolugao 3532/89, com alteragao introduzida pela Resolugdo 5488/2008.

e) firmar Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP;
f) assinar Apostila de Alteragdo de Nome;
g) expedir o Ato de concessao de licenga-prémio;

h) Convocar servidores para a prestagcdo de servigos extraordinarios, observando estritamente a
legislacao que rege a matéria.

V1) Em relagdo aos estégios: firmar termos de compromisso de estagio e respectivos termos de

aditamento, prorrogagéo e rescisao.

§ 1° — O Coordenador de Administracao Geral podera delegar a competéncia prevista no inciso VI a

™ servidores lotados nos Departamento de Administragao (DA), Departamento de Financas (DF),
Departamento de Patrimdnio Imobiliario (DPI), Departamento de Recursos Humanos (DRH),
Departamento de Tecnologia da Informagéao (DTI) e Arquivo Geral da USP.

§ 2° — Os Diretores de Unidade poderdo delegar a competéncia prevista no inciso VI ao Presidente da

Comissao de Graduagao.
Artigo 2° — Compete ao Diretor do Departamento de Recursos Humanos da Reitoria:

I) Firmar contratos de trabalho e respectivos termos de alteragdo para preenchimento de postos de
lotacdo a que se refere o inciso V, alinea “a”, do art 1° desta Portaria.

II) Firmar termos de rescisdo de contratos de trabalho.

1) Aprovar substituicdes de cargos e funcdes de diregao, chefia e encarregatura do pessoal da

Universidade, mediante indicacdo da autoridade competente.

IV) Efetuar os competentes registros na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, para os atos de
admisséo e cessacgéo de contrato de trabalho dos servidores da Reitoria.

Paragrafo Unico — No ambito das Unidades/Orgaos, a competéncia estabelecida no inciso IV deste artigo
podera ser exercida pelos Assistentes Técnicos Administrativos (ou equivalentes).

Artigo 3° — Fica delegada aos Assistentes Técnicos Administrativos (ou equivalentes) e aos Chefes de
Pessoal das Unidades/Orgdos a pratica dos atos a seguir enumerados, com referéncia as anotagdes
intermediarias nas Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social e assinatura em documentos correlatos:

I) Alteragao salarial em decorréncia de disposigao legal.

Il) Anotacao de ferias.

Il) Alteracéo de funcdo, apos a publicagao pelo 6rgao competente.

IV) Atestado de Afastamento e Salario —AA.S.

V) Comunicagao de Acidente de Trabalho — C.A.T.

V1) Solicitagdo de Transferéncia de Conta Vinculada - FGTS — S.T.C.V.
V1) Discriminagao de Contribuicdes — D.C.

VIll) Requerimento de Beneficio por Incapacidade — R.B.I.

IX) Outros documentos e anotagdes de caracteristicas simples e rotineiras.
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Artigo 4° — Exclui-se das competéncias delegadas nesta Portaria:

I) a pratica de qualquer ato que origine despesas relativas a aquisicdo de bens imoveis, obras de arte e

objetos historicos;
1) a filiagao de Unidades/Orgaos em entidades de classe.

Artigo 5° — Fica delegada ao Chefe de Departamento e ao Coordenador de Curso competéncia para
autorizar o afastamento de docente e pesquisador, como previsto no §1° do art 3° da Resolugdo 3532/89,
com a alteragdo introduzida pela Resolugdo 5488/2008.

Artigo 6° - Fica delegada ao Coordenador da Agéncia USP de Inovagao, e a seu substituto devidamente
constituido durante seus impedimentos legais, a competéncia para, observada a legislagdo vigente,

praticar os seguintes atos:

I) outorgar e revogar procuracéo a Agentes de Propriedade Industrial ou Advogados ou Escritérios de
Propriedade Intelectual, devidamente registrados e habilitados, para representar a Universidade de S&o
Paulo perante os drgaos e entidades oficiais no Brasil e no exterior, para o fim de requerer, processar e
manter os direitos de propriedade intelectual;

II) firmar cesséo de transferéncia de titularidade ou direitos patrimoniais de propriedades intelectuais para
utilizagao junto aos orgaos e entidades oficiais no Brasil e no exterior, para o fim de requerer, processar e
manter os direitos de propriedade intelectual, desde que previamente amparado por contrato ou convénio

firmado;

Iy firmar, prorrogar e rescindir contratos administrativos de licenga de exploragdo de propriedade
intelectual e transferéncia de tecnologia e seus aditivos.

Artigo 7° — Fica delegada ao Superintendente da Superintendéncia do Espaco Fisico (SEF), e a seu
substituto devidamente constituido durante seus impedimentos legais, a competéncia para assinar, na
qualidade de proprietario, as plantas e memoriais técnicos dos edificios da Universidade de Sdo Paulo,
para fins de encaminhamento e obtengéo de aprovacao dos projetos junto as Concessionarias (SABESP,
ELETROPAULO, etc.) e demais Orgaos da Administragdo Publica (Prefeituras Municipais, Secretarias de

Estado, Corpo de Bombeiros, etc.).

Artigo 8° — As competéncias estabelecidas nesta Portaria poderdo ser avocadas pelo Reitor, em
qualguer época, no todo ou em parte.

Artigo 9° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, ficando revogadas as Portarias GR
n°s 3674/2006, 4685/2010, 4782/2010, 4876/2010, 5204/2011, 5538/2012, 5835/2012, 5888/2012,
5987/2012, 6135/2013 e 6351/2013 (Prot. USP n° 08.5.1140.1.5).

Reitoria da Universidade de Sao Paulo, 16 de junho de 2014.

MARCO ANTONIO ZAGO
Reitor
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