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Cadastro da AEX

Publico-alvo: docentes



Portal de Servicos

Seja bem-vindo(a) ao Portal de Servicos
Computacionais da USP!
Com o Portal de Servicos Computacionais da USP, vocé pode acessar todos os servi¢os

académicos e administrativos oferecidos pela universidade de um jeito mais simples,
rapido e intuitivo.

Faca Um tour pelonoVOpOtal) ( Tire suas davidas )

Universidade de Sao Paulo

Brasil
Login Sistemas USP
Namero USP
Usuérin:|:| Senha:l |[ Entrar ] Primeiro Acesso | Esqueci a Senha | Alterar Senha | Ajuda | & S8

Senha

O Lembrar meus dados

Acessar minha conta

Primeiro Acesso Esqueci minha senha



X _|_ Porlal de Servigos

Seja bem-vindo(a) ao Portal de Servigos Login
Computacionais da USP!

Nomero USP

Senha

O Lembrar meus dgffos

Primeiro fesso Esqueci minha senha

@@ Verifique se esta logado
com o perfil “

Professor”.

05

Cultura e Extenséao
®

Entre no Portal de Servicos
com sua senha USP.

Apolo
Para comecar, clique no
link Curricularizacao e,
na sequéncia, em
Minhas Atividades.

Acesso Pablico

Ajuda

AAC

[l.'.‘.u rricularizacao

Minhas

atividades
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Universidade de Sdo Paulo
Brasil

S

juse

T

Cursesfatlvidades Oferecidas

| e— ¢

SIStEma o Cultera @ EXtensan Eaitals
Formenta
Cursos/Atividades Oferecidas G
P * Entre no sistema Apolo i e
Editals Encantra LUSP Escala
com sua senha USP. :
Imscrigao edital -Hglni Iniclal
S e -y Mapa 02 Site
Encontra USP Escola o
e @ | | Curricutarizagan I+
P';nlnalnttlul Arlvidades oe Cultura &
Mapa oo Site . . r
= Para comegar, clique no link T -
Currleuanizagao Curricularizagao. s
Gerenclar Pessea i
Atividades de Cultura e ——
Aprender com Cultura & ¥ Eventos
Eantals i
e c Famenta: i
GETENCIAr PESSoS I NACE "
Redatéria Gerencial Participacie Parecerista
Evantas Delegacio de competénca
Egitals fr Avises
Fomenta i Fali ConGseo
NACE f

PRFUICIDBCED PRFECEFISIR

Trocar Perfil

Universidade de Sdo Paulo
Brasil

n| Navega?to

[ . HI'IHSHMH]

~

Anta (Em seguida, clique no link Minhasw
Atividades.

N




Atividades Extensionistas Curriculares - AEX

Minhas atividades

4*-":‘%l:nnnfii:u.lmr instincia de aprovacio Iﬁﬁ'area:rer\es cadastrados com resultade aprovade ad-referendum que ainda ndo foram referendados

L Incluir atividade extensionista curricular 4

.

Observacio:
Ma tabela abaixo, so listadas as atividades cadastradas pelo usuario logado e as atividades cadastradas dos docentes pertencentes a8 mesma unidade que o usuario logado possui permissaao.

Atividades extensionistas curriculares o

| Depois, acesse o link Incluir atividade extensionista curricular. }

£ 10 Painel de Controle da Atividade Pagina D ded »= =i Menhum registro para visualizar
Car_ga_| / i \
Codigo *| Unidade No USP Responsavel Sigla AEX Titulo H‘E;a"rlla Situacdo Cadastrada em (ESte q uadro sera
horas) preenchido
— I | i I i [ I —> | utomaticamente
£ 0 Painel de Controle da Atividade Pagina D de D »= ®i Menhurn registro para visualizar apés 0 término dO

Legandz: I:I Avaliacdo ndo cadastrada ou ndo enviada para aprovacdo apds 20 dias da realizacdo do oferecimento

A woltar

cadastro da AEX.)
N J

Créditos | Fale conosco
& 1999 - 2024 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacio/USP

IMPORTANTE: Ao cadastrar a atividade, o
docente deve ficar atento ao calendario

das reunides da(s) instancia(s) de
aprovacao da AEX em sua Unidade.
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Os campos marcados com * s&o de preenchimento cbrigatdria.

Atividade 4

/

Titulo da atividade:* (maximo de 255 caracteras)

Unidade/Colegiado: * EI

A interrogacgao traz informacoes sobre o que

Descricdo da atividade: * {maximo de 2000 caracteres) &

|

se solicita em cada parte do formulario.

)

e

Restam 2000 caracteres

Grupo social alve da atividade: * (maximo de 500 caracterss) &)

Restam 300 caracterss

Carga horaria da atividade:* '@ E (formata hh: mm)
Carga horaria do docente responsavel:* ) I:I (formato hh:mm)

Numero de vagas previsto para os alunos USP desenvolverem atividada:* &) I:I

Salvar

Checklist do cadastro da atividade:

(Atencao a essa facilidade: quando um campo
for completamente preenchido, o checklist
D octatnaments indicara tal estado, em verde.)

g Corresponsavel

a Atividade

Prezado docente, por favor atente-se zo fato de que os itens acima devem estar carretamente preenchidos parz o envio para aprovagio,
O presnchimento estd correto apenas quando todos os itens do chacklist do cadastro zpresentarem o seguinte simbaole @

O envio £ realizado nesta pagina, pelo link "Enviar para aprovacdc” & , disponibilizade quando o cadastro estiver completa.

Apds o envig, 2 atividade ndo podera mais sar alterada.

A voltar

A partir daqui, o docente preenche o
formulario com as informacoes
basicas da atividade:

1.

2
3.

4,

Titulo;

Descricao;

Grupo social que sera atendido:
indicacao precisa do publico a ser
atendido;

Carga horaria: € importante
considerar que a atividade envolve
nao somente a acao em si, que
podera ser um dia, uma semana
etc., mas também o periodo de
seu planejamento e preparacao
de materiais, pelos estudantes;
Carga horaria docente: o docente
definira a sua carga horaria, que
correspondera ao tempo de
proposicao, orientacao e avaliacao
da atividade;

Ndmero de vagas para alunos
USP: definido, previamente, pelo
docente.

\

16



Atividade Detalhamento Corresponsavel

GBI s AR RO TR = 283 (A atividade recebe um codigo e esta registrada.)

Objetivos, metas e resultados esperados: * (maximo de 1.000 caracteres) g

Restam 1000 caracteres

Indicadores de avaliacio da atividade: * (maximo de 1.000 caracteres) e

Raestam 1000 caracteres

Indicadores de avaliacio dos alunos USP: * {maximo de 1.000 caracteres) &)

Rastam 1000 caracteras

Pré-requisito [se houver): [maximo de 1.000 caracteras) &

No campo Detalhamento, acrescentam-se
as especificacoes da atividade:

1. Objetivo(s), meta(s) e resultado(s)
esperado(s): deve(m) ser voltado(s) a
contribuicao da atividade para a
sociedade;

2. Indicadores de avalia¢ao da atividade:
deve-se considerar que a AEX seja
avaliada pelo grupo social atendido;

3. Indicadores de avaliagao dos alunos
USP: o docente devera inserir como
avaliara os alunos participantes. Os
indicadores principais da avaliagao
serao a frequéncia e o engajamento
com a atividade;

4. Pré-requisito: para oferecimento
amplo da atividade, sugere-se nao
indicar pré-requisitos.

Restam 1000 caracteras
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Adequacao a estrategia ODS: *

I:I Mao se aplica.

I:I Erradicacdo da Pobreza

D Fome Zero e Agricultura Sustentdvel
D Salde & Bem-Estar

D Educacio de Qualidad=

I:I Igualdade de Género

Digua Potdvel @ Saneamento

D Energiz Limpa & Acessivel

DTmba ho Decente & Crescimento Econdmico
D Inddstria, Inovacio e Infraestrutura

I:I Reducdo das Desigualdades

I:I Cidades e Comunidades Sustentaveis
D Consumo e Producio Responsdveis
DA;S: Contra 2 Mudanca Global do Clima
D‘Jida na Agua

D‘Jida Terrestre

D Paz, Justica e Instituicfes Eficazes

D Parcerias & Meios dz Implementacic

Descreva em linhas gerais a metodologia, as metas, as acdes e os resultados esperados com os objetives ODS indicados: * (maximo de 5.000 caracteres)

Restam 5000 caracteres

Bibliografia: (maximo de 1.000 caracterss) &

P

4 N

5. Adequacao aos ODS:
preferencialmente, o(s) objetivo(s)
devem ser indicados;

6. Indicar a metodologia, as metas, as
acoes e os resultados esperados com os
ODS listados: se escolhido(s) o(s)
objetivo(s), a metodologia empregada
para alcanca-lo(s) deve ser indicada;

7. Se for 0 caso, a bibliografia que apoia
ka atividade podera ser inserida aqui.

Restam 1000 caracteres (

[ === APOS preencher o formulario, salve-o. }
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Atividade Detalhamento Corres ponsavel 4

Atividade: AEX-FFLCH-00007.01 - XXX

Carga horaria

N® USP Mome da pessoa Vinculo (em horas)

Pig ra de 1 Verl-1de1l

( )

Ao clicar em “+”, na nova tela,
@1 indica-se o n° USP do corresponsavel

e sua carga horaria.

L N° USP do corresponsavel:* & | |,O )
Carga horaria:* & | (formato hh:mm)

Salvar

@2 [Apés preencher o formulario, salve-o. ]

05

Como corresponsaveis, podem ser
—| indicados, por exemplo:

outro(s) docente(s);

estudante(s) de pos-graduacao;
pesquisador(es) colaborador(es);
pos-doutorando(s);

servidor(es).

Em seguida, responda a pergunta,
conforme seu interesse:

uspedigital wsp.br diz

Dados saleis oM SUoEsS0.

Cudiga CaCarirar Culi CoMmERDonad B8
Clague UK para cioasirar many um oomesponsavel ou ‘Tanoser’ pama
volar para o cadasino da atwedade evtansordsia owmoular

ancel

19




A seguir, um exemplo de
corresponsavel cadastrado:

Corresponsaveis [+ ]
Mo UsSP Mome da pessoa Vinculo C[a;ﬂ‘al:::;a;]m

139582 Anna Maria Coelho Silva de Campos Servidor (RUSP) 10

+ S @ @ F‘éginalzldel Verli-1idel

Checklist do cadastro da atividade:

Q Atividade

Indicacao de que todos 0s campos da aba do cadastro da atividades estao preenchidos.
A aba Corresponsavel € opcional e sempre aparecera em verde.

Prezado docente, por favor atente-se zo fato de que os itens acima devem estar corretamente preenchidos para o envic para aprovacdo.

Q Detalhamento

Q Corresponsavel

O preanchimento estd correto apenas quando todos os itens do checklist do cadastro apresentarem o seguinte simbolo .

O envio & realizado nesta pagina, pelo link "Enviar para aprovacdo” ,» disponibilizado quande o cadastro estiver completo.

Apos o envig, 2 atividade nZo podera mais sar alterada,

Bz oxssvacic 4 (Ao final, deve-se enviar o IMPORTANTE: Os alunos terao
s Lforml“ério para aprovacao. acesso ao conjunto .de A!EX existentes
na Unidade e na Universidade, sendo

livres para escolher a AEX que
desejar, independentemente se
relacionada ou nao a seu curso de
graduacao.
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Os docentes podem acompanhar a AEX proposta, gerar pdf do que foi
cadastrado ou emitir o relatorio de suas atividades docentes. Para tanto,

deve escolher o tipo de relatdrio que deseja emitir. Nos préximos slides
ha um exemplo dos relatdrios ja disponibilizados pelo Sistema.

Aches

/@‘Jiﬁualizar g Editar x Remover @Eiar e Visualizar aprovacdo da atividade

Processamentos Relatdrios

Aprovar atividade Acompanhamento
Gerar PO'F da atividade
Relatdrio de Atividades do Docente
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A seguir, um exemplo de Relatorio de Acompanhamento:

Unidade/Colegiado: Faculdade de Filosofia, Letras e Cigncias Humanas (FFLCH)
Docente Responsavel: 2787052 - Marli Quadros Leite

Atividada: AEX-FFLCH-00007.01 - 23X e
Oferecimento: 1 - Periodo: 13/05/2024 a 31/05/2024

Mo - Data Descricao Cadastrado por

1 06/03/2024 15:48 A proposta foi enviada para aprovacdo. 139982 - Anna Maria Coelho Silva de
Campos
2 18/03/2024 11:15 A atividade extensionista curnicular foi aprovada pela insténcia Comissdo de 3053905 - Renata Prates Markert
Cultura: teste STI a pedido da Profa. Marli (apresentacdo nas unidades).

d woltar
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A seguir, um exemplo de PDF da Atividade:

(.., Pro-Reitoria de
USTS Cultura e Extensdo Universitaria

Atividade AEX-FFLCH-00007.01

Titulo da atividade: XXXX

Unidade/Colegiado: Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas (FFLCH)
Docente Responsavel: 2787093 - Marli Quadros Leite

Descrigdo da atividade:
KXXKX

Grupo social alvo da atividade:
XAXXKX,

Carga horaria da atividade (em horas): 100

Carga horaria do docente responsavel (em horas): 20

Carga horéria prevista
Corresponsévels Vinculo (em horas)
Anna Maria Coelho Silva de Campos  Servidor (RUSP) 2

Objetivos, metas e resultados esperados:
KXXK

Indicadores de avaliagio da atividade:
xxx

Indicadores de avaliagdo dos alunos USP:
KEXEX

Pré-requisito:
HHKK

Adequacao a estratégia ODS:
Salde e Bem-Estar, Educagio de Qualidade, Agua Potavel e Saneamento

Metodologia, metas, agdes e resultados esperados com os objetivos 0DS indicados

1. xxxx
2. %K
3. 000
Bibliografia:
XHHAX
Oferecimento(s):
Periodo de realizagao Periodo de inscrighes
N®  Ano/semestre Inicio Fim Inicio Fim Vagas Inscritos Selecionados
1 20241 13/05/2024 31/05/2024 04/03/2024 00:00 14/03/2024 14:00 50 1 1
Critérios de sele¢io: Alunos com bom desempenho escolar.
Quantidade de dias para aceite do aluno pelo JupiterWeb: 1
Nome do inscrito N USP Data da inscriglo Situacio Aceite do aluno
Beatriz Campanha Silva 12676657 12/03/2024 10:54 Selecicnado Aceitou
Emitido em 10/04/2024. Pagina 2 de 2
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Ve

A seguir, um exemplo de Relatorio de Atividades do Docente (pdf):

(0., Pro-Reitoriade
ISP

Cultura e Extensiao Universitaria

Relatorio de atividades do Docente

XXXXX -n® XXXXX - Jormada: XXXXX
Unidade: XXXXX - Departamento: XXXXX

Coordenacdo de cursos
09/03/2017 a 03/08/2017 XXXXX

Carga horaria semanal dedicada ao curso: 3h
Natureza: Atualizacdo - Situac@o: Prestacdo de Contas Aceita
Total de matriculados: 21 - Total de aprovados: 11

Coordenacdo de eventos
Periodo: Evento:

04/06/2023 XXXXX

Corresponsavel pelo evento
Periodo: Evento:

04/06/2023 XXXXX

Coordenago de projetos no Programa Unificado de Bolsa (Sistema Juno)

2022 XXXXX
2023 XXXXX

Emitido em 10/04/2024 Pagina 1

de 1
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04

Cadastro do oferecimento
da AEX

Publico-alvo: docentes ou secretaria CCEXx



Observacdo:
Na tabela abaixo, sdo listadas as atividades cadastradas pelo usuario logado e as atividades cadastradas dos docentes pertencentes 3 mesma unidade que o usudrio logado possui permissao.

£ D Painel de Controle da Atividade Pagina D de 1 Verl-2de2
Carga
S 3 2 A 5 Horaria 2 2
Codigo 4 Unidade N° USP Responsavel Sigla AEX Titulo (G Situacao Cadastrada em
horas)
Il | || [Marii J | || || || J || /|
51 FFLCH 2787093 | Marli Quadros Leite AEX-FFLCH-00007.01  XXXX 100 Aprovada 06/03/2024
71 FFLCH 2787093  Marli Quadros Leite AEX-FFLCH-00008.01 12032024 XXXXXX 100 Em elaboragdo 12/03/2024
£ | @ Painel de Controle da Atividade Pdgina |1 de 1 | 100 W Ver1-2de2
) -
e

@ﬂl ( Selecionar a AEX (ex.: AEX-
FFLCH-00007.01) e clicar no

link Painel de Controle da

Atividade. .
( E para abrir esse
@2 Na proxima tela, para Ofefemmeé]’to, clique

cadastrar um oferecimento, noicone &= .

utilize o link Incluir.

AN

\ J
Oferecimento da atividade /

/@Viﬁualizar ‘Incluir ﬁ[ﬁanc&lar

{ﬂ Oferecimanto: | 1 - Periodo! 13/05/2024 a 31/05/2024 %

ATENCAO: Se o cadastro for realizado pela secretaria, 0

docente cadastrado como responsavel recebera e-mail
com a descricao da atividade para conferéncia.
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Atividade: AEX-FFLCH-00007.01 - X3XX o

0Os campos marcados com ¥ s3o0 de preenchimento cbrigatario

Oferecimento Atividade

Total de vagas oferecidas:* @ m
Se desejar ver os dados cadastrados na AEX, basta clicar na aba

Ano/semestre:* @ \:I [ “AUVldadeS”- ]

Periodo de realizagdo:™* @
Data inicial: :ﬁ
N —

Periodo de inscrigdo:* @

N —
Periodo de selecio:* @
N —

Data de divulgacao do resultado da selecao:

a Gerar PDF da atividade

ATENCAO: ao indicar o nimero de dias a serem

Quantidade de dias para aceite do aluno pelo Jupiterweb:* @ [ 3| disponibilizados para o aceite do aluno na AEX,
Periodo para aceite do aluno pelo JupiterWeb:* (& os campos “Data inicial” e “Data final” do periodo
B - de aceite serao preenchidos automaticamente.

Diata final:

Critérios de selegao:* {maximo de 1.000 caracteres) @

e

Restam 1000 caracteres

\

/Nesta parte do formulario, o
docente acrescenta o(S)
critério(s) que adotara para
selecionar os alunos USP

ue protagonizarao a AEX.
N J

IMPORTANTE: ao salvar o
oferecimento, a AEX sera

disponibilizada no Sistema
JupiterWeb e os alunos poderao
visualiza-la.

Apos preencher o formulario, salve-o. }
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Selecao do(s) inscrito(s) na AEX

Publico-alvo: docentes




Finalizada a fase de inscricao, passa-se a
fase de selecao de alunos inscritos na AEX.

Para que o docente possa selecionar os

{ltivi:ladEE Extansionistas Curriculares - AEX alunos’ deveré entrar novamente no Slstema
1 Apolo (Curricularizagao > Minhas Atividades).

L] Incluir atividade extensignista curricular

£ O Painel de Controle da Atividade Pagina E' de 1 Veri-2de2
Cédigo Sigla AEX Titulo H‘E:I:'a Situacdo Cadastrada em
horas)
51 AEX-FFLCH-00007.01  XXXX 100  Aprovada 06/03/2024
159  AEX-FFLCH-00011.01 | Para a educacdo financeira comunitaria 20 Em elaboracido 02/04/2024
A2 12 Painel de Controle da Atividade Pagina E' de 1 Verl-2de2

Legenda: D Avaliacdo ndo cadastradAgu ndo enviada para aprovacdo apds 20 dias da realizacdc do oferecimento

A yoltar

Créditos | Fale conosco
E 1999 - 2024 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo/USP

o

[luminar a AEX e clicar em Painel de
Controle da Atividade.
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‘DVisuaIizar # Incluir @Cancela'

Na proxima tela, no campo
Oferecimento da Atividade, clique
em &, conforme indicado ao lado. y

[g' E_iﬁ Oferecimento: | 1 - Periodo: 13/05/2024 a 31/05/2024 v

02

Na sequéncia, aparecera, na aba Inscritos na AEX, a lista dos alunos inscritos, conforme
exemplo abaixo (embora a inscricao dos alunos tenha sido realizada no JupiterWeb, seus
nomes aparecerao no Apolo).

/

el Pagina Dde 1 Ver1-1dei
Periodo de aceite do aluno

Carga horaria
Manifestacdo de interesse Sitwacao Data da Selecao Inicio Fim Aceite do aluno Resultado final realizada
(em horas)

Arquivos Data da
anexado Inscricdo

g Beatriz Campanha Silva - N USP: 12676657 (bcampanha@usp.br)
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. » L . . N
O docente pode selecionar o aluno, verificando seu historico escolar e/ou sua manifestacao de

interesse.

Para visualizar o historico escolar, devera clicar no icone g .

Ja a manifestacao de interesse aparecera na tela (v. exemplo abaixo).

\Se o aluno tiver o perfil esperado pelo docente, basta clicar em Selecionado.

Pégina 1 e 1 Vari-fdai
Periodo de aceite do aluimg
Carga horéaria
Arquivos Data da !
SO AT Inscricio Manltcstacdo de interessc Slitueacdo Data da S -Ta} Inikclo Flnn Accite do aluna RAcsultade Hinal reallzada

e Puskas}
@ Baatriz Camspanhia Silva - N0 S 12636657 (bBeampanhaduasp e

Sim
-‘Jd Win  12/03/2024 10:54 Ja ministro as aulas

 Selecionado |

Se numero de aceites de estudantes for
menor do que o esperado, o docente

ATENCAO: Selecione,

prioritariamente, estudantes cujo ano

de ingresso seja a partir de 2023. pode voltar a lista de inscritos e

selecionar outros alunos.
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Registro do aproveitamento do
aluno USP na AEX

Publico-alvo: docentes




Ao final da atividade, o docente responsavel devera cadastrar o

resultado final do aluno: aprovado, reprovado ou desistente,
conforme indicado a seguir.

Esse resultado sera cadastrado na mesma tela em que o aluno foi
selecionado.

As atividades aprovadas serao exibidas no Historico Escolar
automaticamente.

(] paginall  dal wer 1 -1del
Perisla de aceite do alums
Carga horaria
Lot Jeifin I:Iﬂtl. d.? Marilasbagia ds ilerasss Sillaiaada vt dla Selaina Tidcie Fiim Acwita de alinme prsinllizla Timal realizadla
e la Insericas ) A

(e horas)
B Bealriy Campanba Siva WY DSP: 18805 4 (Boampoanbabiosp b}

ﬁh g F L= 1200372024 10:54 |5n|m‘jn:-n=dch e 1E/03/2024 1204 A7/03, 3024 0000 | 17703/2024 23-50 |Acedted am 1770372024 e

) = | . W . =
. Faging |L | e 1 . DeeslatEnte eri-1dal

! I-!uil:.ludl.lu |
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