
3º Oficina 

Assistência Financeira 

 

 

Plano de Contratação Anual - PCA 
 

Documento de Formalização de Demanda - DFD  

Elaboração pela Área Requisitante 

 



Entrar no Compras GOV 
https://www.gov.br/compras/pt-br 

 

https://www.gov.br/compras/pt-br
https://www.gov.br/compras/pt-br
https://www.gov.br/compras/pt-br


Entrar com a senha 



Entrar no PGC 



Criar Nova DFD 



Preencher as Informações Gerais 



Justificar a necessidade 



Adicionar Material/Serviço 



Pesquisar Material/Serviço 



Clique em Detalhar o quanto for necessário 



Escolher o mais adequado, clique no  



Preencher quantidade e preço 



Adicionar Responsável 



Dados do Responsável 



Se necessário algum tipo de 

Acompanhamento/Observação 



Após adicionar um Acompanhamento, não tem 

como apagar depois 



Se quiser Compartilhar a DFD  



É possível compartilhar a DFD como  

Leitor ou Editor 



DFD com relação com outra DFD 

necessário conectá-las na aba Relacionamentos 



Conectando DFDs relacionadas 



Enviar DFD 



DFD para análise  



DFDs relacionadas  



Outras informações 

Orientações da DA USP para o PCA  

 https://da.reitoria.usp.br/plano-de-contratacoes-anual-2025-

usp/ 

 

Treinamentos no Compras Gov SP 

 https://compras.sp.gov.br/agente-publico/capacitacao/ 

 

Área de Treinamento para simular o ambiente do Compras Gov 

 https://treinamento.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp 
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